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भागः २ 
 

महाब ुगाउँपालिकािे बनाएको  ि िेखखए बमोखजमको काययविलि सियसािारणको 
जानकारीका िालग प्रकाशन गररएको छ । 

महाब ुगाउँपालिकाको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी लनरे्दखशका,२०८१ 

प्रस् ािना 

महाब ु गाउँपालिकाबाट सम्पार्दन गररने कायय लम ब्ययी, प्रभािकारी, लनयलम  ा र काययर्दक्ष ापणूय 
ढंगिाट सम्पार्दन गनय, वित्तीय प्रल िेर्दन प्रणािीिाई विश्वसनीय बनाउन  था प्रचलि  कानून बमोखजम 
काययसम्पार्दन गनय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी  यार गरी कायायन्ियन गनुयपने भएको र आन् ररक 
लनयन्त्रण प्रणािी  यार गर्दाय गाउँपालिकाको कामको प्रकृल  अनरुुप लनयन्त्रणको िा ािरण, जोखखम 
क्षेत्रको पवहचान,लनयन्त्रणका गल विलि, सूचनाको आर्दान प्रर्दान, अनगुमन  था मूलयांकनजस् ा 
लबषयिाई समेट्न ु पने भएकोिे स्थानीय सरकार  सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ७८  एिम ्
स्थानीय  हको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी  जुयमा दर्दग्र्दशयन,२०७८ बमोखजम यो लनरे्दखशका  जुयमा 
गररएको छ ।  

१.१  संखक्षप्त नाम र प्रारम्भ  

 (क) यस लनरे्दखशकाको  नाम “महाब ुगाउँपालिकाको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी लनरे्दखशका, 
२०८१” रहेको छ ।  



 (ख) यो लनरे्दखशका महाब ुगाउँपालिकाको काययपालिकाबाट स्िीकृ  भई प्रमाणीकरण भए पश्चा  
िागू हनुेछ । 

१.२   पररभाषा  विषय िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा यस लनरे्दखशकामा  

(क) “अलिकार प्राप्त अलिकारी” भन्नािे गाउँपालिकामा िागू हनु ेप्रचलि  ऐन, लनयमाििी बमोखजम 
कुनै कायय गनय अलिकारप्राप्त अलिकारी सम्झन ुपछय ।  

(ख) “अध्यक्ष” भन्नािे गाउँपालिकाको अध्यक्षिाई सम्झन ुपछय ।   

(ग) “अखन् म िेखापरीक्षण” भन्नािे नेपािको संवििानको िारा २४१, िेखापरीक्षण ऐन २०७५ 
को र्दफा ३ र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४को र्दफा ७७ बमोखजम 
महािेखापरीक्षकको कायायियबाट हनुे िेखापरीक्षण सम्झन ुपर्दयछ । 

(घ) “आन् ररक लनयन्त्रण” भन्नािे लनकायिे आफ्नो उदे्दश्य प्राप्तीको िालग काययसञ्चािनमा हनु े
जोखखमहरुको पवहचान र ल नको सम्िोन्िन गने काययिाई सम्झन ुपर्दयछ । 

(ङ) “आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी” भन्नािे आन् ररक लनयन्त्रण काययिाई ब्यिखस्थ  गनय लनमायण 
गररएको प्रणािीिाई सम्झन ुपर्दयछ । 

(च) “आन् ररक िेखापरीक्षण” भन्नािे गाउँपालिकाको  ोवकएको आन् ररक िेखापरीक्षण शाखा 
िा उक्त शाखाका कमयचारीबाट हनु े िेखा  था अन्य कारोिार र सो संग सम्िखन्ि  
कागजा  एिं प्रवियाको जाचँ, परीक्षण, विश्लषेणको कायय सम्झन ुपर्दयछ ।  

(छ) “एक  ह मालथको अलिकारी” भन्नािे िडा सखचि िा शाखा प्रमखुको हकमा प्रमखु  
प्रशासकीय अलिकृ , प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ को हकमा गाउँपालिकाको अध्यक्ष र 
गाउँपालिकाको अध्यक्षको हकमा गाउँकाययपालिका सम्झन ुपछय ।  

(ज) “ऐन” भन्नािे गाउँपालिकामा िागू भएको प्रचलि  ऐन सम्झन ुपछय ।  

(झ) “काययपालिका” भन्नािे गाउँकाययपालिका सम्झन ुपछय ।  

(ञ) “कायायिय” भन्नािे गाउँ काययपालिकाको कायायिय सम्झन ुपछय ।  

(ट) “कायायिय प्रमखु” भन्नािे गाँउको प्रमूख प्रशासकीय अलिकृ को रुपमा काम गने प्रशासकीय 
प्रमखु िा सो काम गनय  ोवकएको पर्दालिकारी िा ब्यखक्त सम्झन ुपर्दयछ  । 



(ठ) “कोष” भन्नािे गाँउपालिकाको स्थानीय सखञ्च  कोष सम्झन ु पछय र सो शब्र्दिे कानून 
बमोखजम स्थापना भएका अन्य स्थानीय कोषिाई समे  जनाउँछ ।  

(ड) “कोष  था िेखा लनयन्त्रक कायायिय” भन्नािे महािेखा लनयन्त्रक कायायिय अन् गय को 
खजलिाखस्थ  कोष  था िेखा लनयन्त्रक कायायिय सम्झन ुपछय ।  

(ढ) “खजम्मेिार व्यखक्त” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ बमोखजम कायय सञ्चािन 
गने, खजम्मा लिने, खचय गने, िेखा राख्न,े प्रल िेर्दन गने, आन् ररक िा अखन् म िेखापरीक्षण 
गराई बेरुज ुफछयौट गने गराउने, सरकारी नगर्दी खजन्सी असिु उपर गने गराउने  था 
र्दाखखिा गने िा गराउने क यव्य भएको ब्यखक्त संम्झन ुपछय ।  

(ण) “जोखखम” भन्नािे लनकायको उदे्दश्य प्राप्तीिाई िािा पयुायउन सक्ने कुनै वियाकिाप िा 
घटना हनुसक्ने संम्भािनािाई बझुाउंर्दछ । 

( ) “प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ ” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को र्दफा ८४ 
िमोखजमको प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  सम्झन ुपछय ।  

(थ) “मन्त्रािय” भन्नािे नेपाि सरकारको सङ्घीय मालमिा  था सामान्य प्रशासन मन्त्रािय सम्झन ु
पर्दयछ । 

(र्द) “विभागीय प्रमखु” भन्नािे गाँउपालिकाको अध्यक्षको प्रमखुिाई सम्झन ुपछय ।   

(ि) “वित्तीय उत्तरर्दावयत्ि” भन्नािे वित्त सम्िन्िी प्रल फिमा सिुार गनय, वित्तीय अनशुासन, 

पारर्दखशय ा  था जिाफरे्दवह ा कायम गनय बहन गनुय पने खजम्मेिारी, जिाफरे्दवह ा  था सोिाट 
प्रराप्त हनुे प्रल फिप्रल को उत्तरर्दावयत्ि  था पररपािना सम्झन ुपछय । 

(न) “वित्तीय वििरण” भन्नािे स्थानीय  हको िालग स्िीकृ  भएको कुनै लनखश्च  अिलिमा भएको 
आलथयक कारोिारको समविग  खस्थल  र्दशायउने उदे्दश्यिे शीषयक समे  खलुने गरी  यार 
गररएको वििरण सम्झनपुछय र सो शव्र्दिे कारोिारको खस्थल  र्दशायउने गरी शीषयकका 
आिारमा िनाइएको बजेट अनमुान, लनकाशा, खचय,आम्र्दानी, र्दाखखिा र बाँकी रकम समे  
खिुाइएको प्राप्ती र भकु्तानी वििरण र सोसँग सम्िखन्ि  िेखा, वटप्पणी र खिुासा समे िाई 
जनाउँछ । 



(प) “िेरुज“ु भन्नािे प्रचलि  कानून बमोखजम पयुायउन ुपने री  नपयुायई कारोिार गरेको िा राख्न ु
पने िेखा नराखेको  था अलनयलम  िा िेमनुालसब  ररकािे आलथयक कारोिार गरेको भनी 
िेखापरीक्षण गर्दाय औलयाइएको िा ठहयायइको कारोिार सम्झन ुपर्दयछ । 

(फ) “संपरीक्षण” भन्नािे आन् ररक िा अखन् म िेखापरीक्षण प्रल िेर्दनमा औलंयाइएको बेरुजकुो 
सम्बन्िमा पेश हनु आएका स्पिीकरण िा प्रल विया साथ संिग्न प्रमाण  था कागजा को 
आिारमा गररने फछ्र्यौट सम्िन्िी काययिाई सम्झन ुपछय ।  

१.३ आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािीको उद्धशे्य :- गाउँपालिकािे रे्दहायको उद्धेश्य प्रालप्तको िालग 
आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािीको  जुयमा गरेको छ, 

• कायय सञ्चािनिाई व्यिखस्थ , लसिलसिाबद्ध र लनयलम  गनुय,  
• स्रो  सािन  था सम्पखत्तको उपयोगमा लनयलम  ा, लम व्यवय ा, काययर्दक्ष ा र प्रभािकारर ा 

लयाउन,ु  

• प्रचलि  ऐन, लनयम िगाय का कानूनी ब्यिस्था  था काययविलिको पररपािना गराउन,ु  

• स्रो  सािन  था सम्पखत्तको अपब्यय, र्दरुुपयोग र हानी नोक्सानी हनुिाट रोक्न,ु 

• वित्तीय वििरणको विश्वसनीय ा, गणुस् ररय ा र प्रभािकारर ा अलभिवृद्ध गनुय,  
• वित्तीय खजम्मेिारी  था अनशुासन कायम गरी वित्तीय पारर्दखशय ा र जिाफरे्दही प्रिद्धयन गनुय  

१.४ आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी कायायन्ियनका आिारः  महाब ुगाउँपालिकािे आन् ररक लनयन्त्रण 
प्रणािीको  जुयमा गर्दाय रे्दहायका नील ग  एिम ्कानूनी व्यिस्थाहरुिाई आिारको रुपमा लिएको 
छ, 

 (क) नेपािको संवििान 

 (ख) स्थानीय सरकार संचािन ऐन,२०७४ 

 (ग) महाब ुगाउँपालिकाको आलथयक काययविलि  था वित्तीय उत्तरर्दावयत्ि ऐन २०७९  

 (घ) साियजलनक खररर्द ऐन,२०६३ र साियजलनक खररर्द लनयमाििी २०६४ 

 (ङ) सूचनाको हक सम्बन्िी ऐन,२०६४ र सूचनाको हक सम्बन्िी लनयमाििी,२०६५ 

 (च) िेखापरीक्षण ऐन,२०७५  

 (छ) कमयचारी समायोजन ऐन,२०७५ 

 (ज)  भ्रिाचार लनिारण ऐन,२०५९ 

 (झ) संघ प्ररे्दश र स्थानीय  ह समन्िय  था अन् रसम्बन्ि ऐन,२०७७ एिम ्संघ प्ररे्दश 
र स्थानीय  ह समन्िय  था अन् रसम्बन्ि लनयमाििी,२०७७ 



 (ञ) महािेखा परीक्षकद्वारा स्िीकृ  फाराामहरु (म.िे.प. फारामहरु) 

 (ट) सरकारी कारोिार लनरे्दखशका, २०७६ 

 (ठ) एकीकृ  अलथयक संके   था बगीकरण र व्याखया,२०७४ (र्दोश्रो पररमाजयन सवह ) 

 (ड) स्थानीय  हको िावषयक योजना  था बजेट  जुयमा दर्दग्र्दशयन, २०७५ 

 (ढ) स्थानीय  हमा बजेट  जुयमा, कायायन्ियन, आलथयक ब्यिस्थापन  था सम्पखत्त हस् ान् रण 
सम्बन्िी लनरे्दखशका, २०७४ 

 (ण) स्थानीय  हको िेखापरीक्षण मागयर्दशयन, २०७४ 

 ( ) गाउँपालिकाको राजश्व सिुार कायययोजना  जुयमा दर्दग्र्दशयन, २०७६ 

 (थ) गाउँपालिका विपर्द ब्यिस्थापन कोष (सञ्चािन) काययविलि, २०७५ 

 (र्द) गाउँ काययपालिका (काययसम्पार्दन) लनयमाििी, २०७४ 

 (ि) स्थानीय सखञ्च  कोष ब्यिस्थापन प्रणािी (सतु्र) 

 (न) आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी सम्बन्िी अन्य लनकायका प्रचलि  राविय एिम ्अन् राविय 
अभ्यासहरु 

१.५ आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािीका क्षते्र :÷गाउँपालिकाको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािीमा रे्दहायको 
विषय क्षेत्रहरु समेवटएको छ  

(क) संगठनात्मक संरचना, जनशखक्त व्यिस्थापन  था नैल क आचरण लनयन्त्रण 

(ख) सशुासन, सेिा प्रिाह र प्रशासलनक काययको लनयन्त्रण  

(ग) सूचना  था संञ्चार, अलभिेखीकरण र प्रल िेर्दन सम्िन्िी लनयन्त्रण 

(घ) सूचना  था संञ्चार, अलभिेखीकरण र प्रल िेर्दन सम्िन्िी लनयन्त्रण 

(ड) लनरीक्षण, सपुरीिेक्षण र अनगुमन  था मूलयाकंन   

(च) राजश्व  था प्राप्त हनुपुने वहसािको लनयन्त्रण 

(छ) बजेट  था काययिम  जुयमा, स्िीकृल , लनकाशा र रकमान् र लनयन्त्रण 

(ज) बजेट खचय  था पेश्कीको लनयन्त्रण 

(झ) बैक खा ा संञ्चािन, वहसाि लभडान, भकु्तानी लनयन्त्रण 

(ञ) अनरु्दान प्राप्ती  था उपयोग सम्िन्िी लनयन्त्रण 

 (ट) प्रशासलनक खचय,  िि  था सवुििा  र सिारी सािन  था उपकरणको उपयोग  

(ठ) खररर्द काययको लनयन्त्रण—मािसामान खररर्द, लनमायण कायय  था सेिा खररर्द 

(ड) प्रल िद्ध ा खचय  था भकु्तानी दर्दन बांकी वहसाि सम्िन्िी लनयन्त्रण 

 (ढ) आकखस्मक  था रै्दिी प्रकोपको अिस्थाको खचय लनयन्त्रण 



 (ण) सम्पखत्त,  था खजन्सी व्यिस्थापन सम्िन्िी लनयन्त्रण 

 ( ) िरौटी कारोिार  था कोष सञ्चािनको लनयन्त्रण 

 (थ) िेखाकंन  था िेखा सफ्टिेयरको सञ्चािन र वित्तीय प्रल िेर्दन सम्िन्िी 
लनयन्त्रण 

(र्द) जनसहभालग ा र साियजलनक जिाफरे्दवह ा 
 (ि) िेखापरीक्षण  था बेरुज ुफछ्र्यौट सम्िन्िी लनयन्त्रण 

 

२.  संगठनात्मक संरचना , जनशखक्त व्यिस्थापन एिम ्नैल क ा र आचारसंवह ा 

२.१ संगठनात्मक संरचना 

१. सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय गाउँपालिकाको उदे्दश्य पररपूल य हनुे गरी लनमायण गररने 
छ । 

२. सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय मखुय रुपमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्नेछन ्। 

• सङ्गठनात्मक संरचना  यार गर्दाय काययबोझ र आयको विश्लषेण नगरी बोखझिो संरचना  यार 
हनु सक्ने  

• व्यखक्तग  स्िाथय र सम्िन्िको आिारमा सङ्गठन संरचना  यार हनु सक्न े 

• सङ्गठनको उदे्दश्य पूल यको िालग आिश्यक पूणय संरचना  यार नहनु सक्ने  

• सङ्गठन  था व्यिस्थापन सिेक्षण प्रल िेर्दन सभाबाट स्िीकृ  नगरी कायायन्ियन हनु सक्ने  
 

३. सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय रे्दहायका प्रकृया अपनाइने छ । 

• गाउँपालिकाको सङ्गठन संरचना  था र्दरिन्र्दीको अध्ययन गर्दाय आफ्नो काययबोझ र राजस्ि 
क्षम ा समे िाई विश्लषेण गरी सङ्गठन  था व्यिस्थापन सभेक्षण गररनेछ ।  

• प्रशासलनक खचयको सीमा पािना हनुे गरी संगठन संरचना स्िीकृ  गररनेछ । 

• सङ्गठन  था व्यिस्थापन सभेक्षण गराउँर्दा विषयग  शाखा र िडा कायायिय सवह को पूणय 
सङ्गठन संरचना सहभालग ामूिक विलिबाट  यार गररनेछ ।  

• सङ्गठन  था व्यिस्थापन सभेक्षण गर्दाय सङ्घीय र प्ररे्दश कानून  था मापर्दण्डको पािना 
गररनेछ ।  

• सङ्गठन  था व्यिस्थापन सिेक्षण प्रल िेर्दन सभाबाट अलनिायय रुपमा स्िीकृ  गराइनेछ ।  



४. सङ्गठनात्मक संरचना लनमायणको मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र काययपालिकाको 
हनुेछ । 

५. स्िीकृ  सङ्गठन संरचना साियजलनक गरी मन्त्रािय र कणायिी प्ररे्दश मखुयमन्त्री  था 
मखन्त्रपररषद्को कायायियमा पठाइने छ । 

६. खजलिा समन्िय सलमल   था स्थानीय  हको सशुासन सलमल बाट सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण 
काययको अनगुमन गराइनेछ ।  

२.२  जनशखक्त व्यिस्थापन 

१.  सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गर्दाय रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• स्िीकृ  र्दरिन्र्दीको ररक्त पर्दमा पररपूल य गररनेछ ।   

• कमयचारीको योग्य ा, क्षम ा र रुचीको आिारमा पर्दस्थापन गररनेछ । 

• प्रचलि  कानून विपरर  कमयचारी काजमा राखखने छैन । 

• काययसम्पार्दनमा आिारर  भई प्रोत्साहन, परुस्कार  था र्दण्डको ब्यिस्था िागू गररनेछ । 

 

२.   जनशखक्त व्यिस्थापन गर्दाय रे्दहायका जोखखमहरु हनु सक्नेछ  । 

• जनशखक्त व्यिस्थापन योजना  यार नगररने  

• प्ररे्दश िोकसेिा आयोगमा ररक्त पर्द माग नगने ।   

• र्दरबन्र्दी नभएको स्थानमा कानूनमा व्यिस्था भएभन्र्दा बढी अिलिको कमयचारी काजमा राख्ने 
• कमयचारीको योग्य ा, क्षम ा र रुखचबारे जानकारी नराखी पर्दस्थापन गररने । 

• सम्पकय  सम्बन्ि र आस्थाको आिारमा कमयचारीको पर्दस्थापना हनुे । 

 

३.   जनशखक्त व्यिस्थापन  था पर्दपूल य गर्दाय रे्दहायका प्रकृयाहरु अपनाउन ुपनेछ । 

• जनशखक्त व्यिस्थापन योजना  यार गररनेछ।  

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ को पर्द ररक्त भए  त्कािै सङ्घीय मालमिा  था सामान्य प्रशासन 
मन्त्राियमा अनरुोि गररनेछ । 

• प्ररे्दश िोकसेिा आयोगमा पर्दपूल यको िालग समयमै अनरुोि गरी पठाइनेछ । 

• कमयचारीहरुको पर्दस्थापन गर्दाय शैखक्षक योग्य ा,  ालिम, अनभुि आदर्दिाई दृविग  गरी 
उपयकु्त व्यखक्त उपयकु्त स्थानमा पर्दस्थापन गररनेछ ।  



• कमयचारी लनयखुक्त िा पर्दस्थापन गर्दाय अलनिायय रुपमा कायय वििरण दर्दने व्यिस्था गररनेछ 
। 

• स्िीकृ  र्दरबन्र्दीको पर्दमा मात्र कानूनमा भएको ब्यिस्था बमोखजम समय  ोकी कमयचारीिाई 
काजमा खटाइनेछ । 

 

४. पर्दपूल य  था जनशखक्त व्यिस्थापन गने प्रमखु र्दावयत्ि प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र 
काययपालिकाकाो हनुेछ । यस सम्बन्िी  प्रमखु वियाकिापकाहरु र वििरण अद्यािलिक गरी 
िेिसाइटमा राखखनेछ । 

५. पर्दपूल य  था जनशखक्त व्यिस्थापन सम्बन्िी प्रमखु वियाकिापकाहरुको अनगुमन र मूलयाङ्कन 
सशुासन सलमल िे गनेछ । 

२.३ नैल क ा र आचारसंवह ाका  

१. नैल क ा र आचारसंवह ाका सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििमेिन गररनेछ । 

• पर्दालिकारीको आचारसंवह ा र कमयचारीको पेशाग  आचारसंवह ा  यार गरी उलिङ्घनको 
अिस्थामा कानून बमोखजम कारिाही गररनेछ ।  

 २.  नैल क ा र आचारसंवह ा पािनाका सम्बन्िमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्नेछन ्। 

• स्थानीय  हका पर्दालिकारी र कमयचारीहरुको आचारसंवह ा  यार नगररने । 

• स्िीकृ  भएको आचारसंवह ा िागू नगररने  ।  

• आचरण पािनाको अनगुमन गने संयन्त्र स्थापना नगररने । 

• आचरण उलिङ्घन भए ा पलन कारिाही नहनुे । 

 

३.  नैल क ा र आचारसंवह ा पािनाका सम्बन्िमा रे्दहायका प्रकृयाहरु अपनाइनेछ । 

• पर्दालिकारीको आचारसंवह ा स्िीकृ  गराई िेभसाइट माफय   साियजलनक गररनाेछ । 

• पर्दालिकारीिे आफ्नो सम्पखत्त वििरण साियजलनक गनुयपनेछ ।  

• आचारसंवह ा पररपािनाको अिस्था मूलयाङ्कनका सूचकहरु समे   यार गररनेछ ।  

• पर्दालिकारी र जनशखक्तिाई आचारसंवह ा पािना गने प्रल िद्ध ा पत्रमा हस् ाक्षर गने 
गराउने र सोको अलभिेख राख्न ेब्यबस्था समे  लमिाइनेछ । 

• लनजी स्िाथय गाँलसएको विषयसँग सम्बखन्ि  लनणययमा सहभागी नहनुे व्यिस्था लमिाइनेछ 
।  



• आचरणहरु उलिङ्घन गरे, नगरेको सम्िन्िमा जाँचबझु  था अनगुमन गनय सशुासन सलमल िे 
अनगुमन गने व्यिस्था लमिाइनेछ । 

• आचरण उलिङ्घन सम्िन्िी गनुासा िा उजरुीहरु उजरुी पेटीका/अन्य विद्य ुीय माध्यमबाट 
जानकारी प्राप्त गरी  सूचना िा पषृ्ठपोषण गने ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• आचारसंवह ा उलिंघन सम्िन्िी अलभिेख राखी प्रचलि  कानून बमोखजम कारिाही गने 
गराउने ब्यिस्था गररनेछ । 

•  ेस्रो पक्ष िा साियजलनक सनुिुाइ माफय   आचारसंवह ाको िावषयक अनगुमन गने व्यिस्था 
लमिाइनेछ । 

 

४. स्िीकृ  आचारसंवह ा  था  ेस्रो पक्षबाट भएको अनगुमनको प्रल िेर्दन िेबसाइटमा राखखनछे । 

५. सशुासन सलमल िे आचारसंवह ा कायायन्ियन सम्बन्िमा आिश्यक अनगुमन गरी लनरे्दशन दर्दनेछ 
। 

 

३.  सेिा प्रिाह र प्रशासलनक लनणयय प्रकृया 

३.१ सेिा प्रिाह 

१.  सेिा प्रिाह सम्बन्िी व्यिस्था लमिाउन रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• सशुासनका लनखम्  प्रभािकारी सेिा प्रिाहको व्यिस्था लमिाइने छ । 

२.  सेिा प्रिाह प्रभािकारी बनाउने सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• आिश्यक सूचना सवह को अद्यािलिक नागररक बडापत्र सिैिे रे्दख्न ेस्थानमा नराखखने । 

• कदठनाई भोगेका खास िगयका जन ाको घररै्दिोमा सेिा प्रिाहको व्यिस्था नगररने । 

• घमु् ी सेिा सगुम र सहज ठाउँमा मात्र गररन सक्ने । 

• साियजलनक उत्तरर्दावयत्ि अलभिवृद्ध सम्बन्िी कानूनी व्यिस्था नगररने ।  

• सेिाको समय  था िाग  बढी िाग्ने वढिाससु् ी, अनखुच  िेनरे्दन हनु सक्न े। 

 

  ३.  सेिा प्रिाह प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्िन गररने छ । 

• नागररक बडापत्र काययपालिकाको कायायिय, िडा कायायिय र विषयग  कायायियको 
पररसर लभत्र सिैिे रे्दख्न ेउपयकु्त स्थानमा राख्न ेब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• सम्भि भएसम्म लडखजटि नागररक बडापत्रको व्यिस्था गररनाेछ । 

• नागररक बडापत्रमा क्षल पूल य सम्िन्िी ब्यिस्था समे  शरुुिा  गररनेछ । 



• सिै प्रल  खशि व्यिहार गररनेछ । 

• सेिाग्राही प्रल  मयायदर्द  र समान व्यिहार गररनेछ । 

• सेिाग्राहीिाई भेर्दभाि नगरी सेिा प्रर्दान गररनेछ । 

• सेिा प्रिाहको मापर्दण्ड र काययविलि  यार गरी पारर्दखशय ा कायम गररनेछ । 

• घमु् ी सेिा सञ्चािन सम्बन्िी कानूनी व्यिस्था गररनेछ । 

• कायायियबाट टाढा रहेका समरु्दाय िा जन ा, सेिा प्राप्त गनय कदठनाई भोलगरहेका सेिाग्राही, 
वपछलडएका क्षेत्रको िगयका सेिाग्राहीिाई विशेष ध्यान दर्दइनेछ । 

• घमु् ी सेिा िा सूचना प्रविलिको प्रयोगबाट सेिाप्रिाहमा सरि र सहज पहुँचको व्यिस्था 
गररनेछ ।  

• साियजलनक सम्पखत्तको संरक्षण र सम्िद्धयनमा जोड दर्दइनेछ । 

• सामाखजक परीक्षण, साियजलनक परीक्षण, साियजलनक सनुिुाई जस् ा सामाखजक उत्तरर्दावयत्ि 
सम्िन्िी औजार अििम्िन गनुयपने गरी कानूनी व्यिस्था गररनेछ । 

• सामाखजक परीक्षण  था साियजलनक परीक्षणको आिलिक रुपमा अनगुमन गने व्यिस्था 
लमिाइनेछ । 

• स्रो  सािनको उपिब्ि ा र कायय प्रकृल  सहुाउँर्दो विद्य ुीय सूचना प्रविलिको विकास 
गरी प्रयोग गररनेछ । 

• सेिा प्रिाहकोिालग सङ्घीय िा प्ररे्दश मन्त्रािायिाट विकास गरेको उपयकु्त प्रविलि भए 
प्रयोगमा लयाइनेछ ।   

• प्रविलिको माध्यमिाट सेिा प्रिाह सम्िन्िी  थ्याङ्क र अलभिेख राखखनेछ । 

४.  सेिा प्रिाहिाई प्रभािकारी बनाउने प्रमखु र्दावयत्ि काययपालिकाको लनरे्दशनमा प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृ को हनुेछ । 

५.  सेिा प्रिाह सम्बन्िी मापर्दण्ड नील  सूचना राजपत्र र अन्य काम कारबाही िेबसाइटमा राखी 
साियजलनक गररनेछ । 

६.  सशुासन सलमल िे सेिा प्रिाह सम्बन्िमा आिश्यक अनगुमन गरी लनरे्दशन दर्दनेछ । 

 

३.२  प्रशासलनक लनणयय प्रविया 
१.  प्रशासलनक लनणयय प्रविया प्रभािकारी बनाउन रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 

• साियजलनक सेिा प्रिाहिाई लछटो छरर ो, पारर्दशी, उत्तरर्दायी र सूचना प्रविलिमैत्री बनाइनेछ 
। 

२.  प्रशासलनक लनणयय प्रविया सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ ।  



• लनणययको काययविलि, समय र आिार स्पि नखिुाई स्िेच्छाचारी वहसाििे लनणयय गररने । 

• लनणययको आिार  यार नगरी अलनयलम  ा र सरकारी हानी नोक्सानी हनुे गरी लनणयय गने 
। 

• काययहरुिाई प्राथलमक ाको आिारमा िगीकरण नगररने ।   

• पर्दालिकारी र कमयचारीिे आफैिे गनय सक्ने काम नगरी खजम्मेिारी पन्छाउने  था प्रशासलनक 
लनणययका  ह बढी हनुे । 

३.  प्रशासलनक लनणयय प्रविया प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्िन गररने छ । 

• लनणयय गर्दाय प्रचलि  कानून बमोखजमका लनखश्च  काययविलि अपनाइनेछ । 

• कानूनमा  ोवकए बमोखजम लनखश्च  समयािलिलभत्र लनणयय गने गराइनेछ । 

• लनणयय गर्दाय प्रचलि  कानून बमोखजमको आिार िा अन्य आिार, पिुयाई  था कारण स्पि 
खिुाउने ब्यिस्था िागू गररनेछ । 

• अध्यक्ष र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे लनणययको उपयकु्त ाबारे लनगरानी र सपुररिेक्षण 
गररनेछ । 

• कामको महत्ि अनसुार िगीकरण गरी कायय फर्छ्यौट गने समयािलि  ोक्ने र  ोवकएको 
समय लभत्र कायय फर्छ्यौट गनय मापर्दण्ड बनाई कायायन्िन गरखानेछ ।  

• कायय फर्छ्यौट गने समय रे्दहाय बमोखजम गने गराइनेछ ।   

 

प्राथलमक ा ब्यखक्त आफैिे फर्छ्यौट गने मालथलिो  हमा पेश गरेकोमा सो 
 हिे फर्छ्यौट गने 

 रुुन्  सोही दर्दन सोही दर्दन 

(कायायिय बन्र्द हनुे समय परेमा कायायिय खलुना साथ) 

अल  जरुरी ३ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

जरुरी ५ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

सािारण १० दर्दन लभत्र ७ दर्दन लभत्र 

• प्रत्येक कमयचारीको खजम्मेिारी र काययसम्पार्दन मापन गरी मूलयाङ्कन गने पद्धल को विकास 
गररनेछ । 

• लनणययक ायिे लनणयय कानूनमा  ोवकएको श य  था लनिायरर  अिलिलभत्र रही गरे नगरेको 
अनगुमन र मूलयाङ्कन गररनेछ ।  



• कानूनी जवटि ा िा दद्ववििा भएको विषय बाहेक मालथलिो पर्दालिकारी िा अलिकारी समक्ष 
लनणययको िालग पेश गनय नपने ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

४  प्रशासलनक लनणयय प्रकृयािाई प्रभािकारी बनाउने मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ को 
हनुेछ । 

५  प्रशासलनक लनणयय प्रकृयािाई प्रभािकारी बनाउने काययको अनगुमन काययपालिकाको हनुेछ । 

 

४. सूचना  था सञ्चार, अलभिेखाङ्कन र प्रल िेर्दन 

४.१  सूचना  था सञ्चार 

१.  सूचना  था सञ्चार प्रणािीको उपयोग सन्र्दभयमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

•  कायायियको काययसम्पार्दनमा प्रभािकारर  एिम ्पारर्दखशय ा लयाउन सूचना  था सञ्चार 
प्रणािीको उपयोगमा जोड दर्दइने छ । 

२. सूचना  था सञ्चार प्रणािीको उपयोग सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• व्यिखस्थ  सूचना प्रणािीको अभािमा सम्बखन्ि  पक्षहरूिाई समयमा उखच  जानकारी 
उपिब्ि गराउन नसवकने ।  

• विश्वसनीय सूचनाको अभािमा काम कारिाहीमा प्रभािकारर ा लयाउन  नसवकन े

• महत्िपूणय नील , लनरे्दशनिारे जानकारी नहनु सक्न े। 

• विद्य ुीय सञ्चार माध्यम (िेबसाइट) िाट सूचना प्रिाह नगररने । 

• साियजलनक महत्िका लनणयय  था प्रल िेर्दन सियसािारणका िालग  साियजलनक नहनु सक्न े
।  

•  थ्यमा आिारर  नभएका र अपूणय सूचना प्रिाह हनु सक्ने । 

• लनणयय  था सूचना साियजलनक गर्दाय विद्य ुीय माध्यम प्रयोग नगररने । 

 

३.  सूचना  था सञ्चार प्रणािीको उपयोगिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्िन 
गररने छ । 

• प्रविलिमा आिारर  सूचना प्रणािीिाई कायायियलभत्र  था मा ह को िडा कायायिय िा 
एकाइहरुमा समे  लनयलम  रुपमा िागू गररनेछ  । 

• महत्िपूणय नील , पररपत्र, लनरे्दशन, आरे्दशहरु कायायियमा  था मा ह का िडा र इकाइिाई 
जानकारी गराउन ुपर्दाय विद्य ुीय सञ्चार माध्यमिाट प्रिाह गररनेछ । 



• कायायियिाट मा ह साँग सूचना  था सञ्चार गर्दाय  था मा ह का िडा र इकाइबाट 
कुनै प्रल िेर्दन प्राप्त गर्दाय िा पत्राचार गर्दाय विद्य ुीय सञ्चार माध्यम प्रयोग गररनछे ।  

• साियजलनक सूचना प्रिाह गर्दाय विद्य ुीय सञ्चार पोटयि (िेबसाइट) मा राख्न े ब्यिस्था 
लमिाइनेछ ।   

• सूचना र  थ्याड्क कम्प्यूटरमा व्यिखस्थ  गररनेछ ।  

• सूचना प्रविलिको माध्यमबाट सेिा प्रिाहको पषृ्ठपोषण र गनुासो व्यिस्थापन गररनेछ । 

• आफ्नो िेबपेज लनमायण गरी नागररक बडापत्र, काययसञ्चािन काययविलि, सेिा प्रिाहसँग 
सम्बखन्ि  सूचनाहरु राखखनेछ । 

• सूचना, पररपत्र, आरे्दश,  थ्याङ्क आर्दखा िेबसाइटमा राखर्दा अलिकार प्राप्त अलिकारीिाट 
प्रमाखण  गराई राखखनाेछ ।  

• सूचना प्रविलिको सञ्चािनको िालग उपयकु्त जनशखक्तको व्यिस्था गररनेछ ।  

• सूचना प्रविलि सम्बन्िी जनचे ना बढाउन प्रचार प्रसार एिम ्अन् रविया गररनछे । 

• विद्य ुीय सञ्चार माध्यम (इमेि, फ्याक्स आदर्द) माफय   प्राप्त जानकारी एिम ्सूचनाको 
आिारमा पलन कारबाही अखघ बढाउने व्यिस्था लमिाइनेछ ।   

४.  साियजलनक जानकारी गराउन सूचना अलिकारी र प्रिक्ता  ोकाी खजम्मेिारी दर्दइनेछ । 

५.  प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र गाउँपालिका अध्यक्षिे सो काययको अनगुमन गनेछ । 

४.२ अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) व्यिस्था 

१.  अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) व्यिस्था सन्र्दभयमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• कायायियको महत्िपूणय नील , प्रल िेर्दन, लनणयय सम्बन्िी कागजा को अलभिेखीकरण 
व्यिखस्थ  गररनेछ । 

• कायायियिे पर्दालिकारी  था कमयचारीको बैयखक्तक वििरण  था अलभिेखहरु सरुखक्ष  
राख्न ेब्यिस्थ  गररनेछ ।  

२. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) व्यिस्था सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• महत्िपूणय विषय र कागजा हरु अलभिेखीकरण गनय उखच  ब्यिस्था नगररने ।  

• अलभिेखीकरण अस्पि, अपूणय, अप्रमाखण  र अविश्वसनीय हनु सक्ने । 

• बैयखक्तक वििरण  था अलभिेखहरु व्यिखस्थ  नहनु े। 

• अलभिेख नरहेको िा खोजेको समयमा नपाइएका कारण लनणयय प्रवियामा समस्या एिम ्
वढिाइ हनुे । 



• प्रोफाइिमा  यार नहनुे । 

३. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) व्यिस्था प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्िन गररने 
छ । 

• महत्िपूणय  नील ,  बैठकको लनणयय, पररपत्र, िावषयक काययिम, िावषयक प्रल िेर्दन, सम्झौ ा, 
लनरे्दखशका, मागयर्दशयन, योजना  था काययिम, अध्ययन प्रल िेर्दन जस् ा कागजा  कानाून 
बमोखजम सरुखक्ष  राख्न अलभिेखाङ्कनको आिश्यक व्यिस्था गररनेछ । 

• अलभिेखाङ्कन गने कमयचारी  था लनजको खजम्मेिारी  ोवकनेछ । 

• कायायिय  था िडा कायायियको अलभिेख एकीकरण गनय एकीकृ  ब्यिस्थापन सूचना 
प्रणािी (सफ्टिेयर) विकास गरी मा ह का िडामा समे   प्रयोग गने ब्यिस्था लमिाइनेछ 
। 

• कायायियिे रे्दहायका अलभिेख सरुखक्ष  रुपमा राख्न ेब्यिस्था गनुयपनेछ । 

o स्िरे्दशी  था िैरे्दखशक अििोकन भ्रमण,  ािीम िा गोष्ठीको विषय, लमल , अिलि, 

सहभागी िगाय का वििरण ।  

o प्रत्येक िषय खचय भएको विर्दा र  सखञ्च  रहेको विर्दाको वििरण ।  

o कमयचारीको बैयखक्तक वििरण  था अलभिेख फाइिहरु  । 

o कमयचारीिे पाएको र्दण्ड, परुस्कार र कारिाहीको वििरण । 

• प्रचलि  कानून बमोखजमको लनम्न वििरण  था प्रल िेर्दन  ोवकएको ढाँचामा  ोवकएको सयम 
सीमालभत्र  यार गररनेछ । 

• िस् गु  वििरण (प्रोफाइि) 

• सामाखजक परीक्षण प्रल िेर्दन िगाय  कानूनिे  ोकेका अन्य प्रल िेर्दन 

४. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) काययको मखुय खजम्मेिारी सम्बखन्ि  शाखाका कमयचारीको हनुेछ 
। 

५. अलभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) काययको अनगुमन गने खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ को 
हनुेछ । 

५. लनरीक्षण, सपुरीिेक्षण र अनगुमन  था मूलयाङ्कन 

५.१  लनरीक्षण, सपुरीिेक्षण 

१. लनरीक्षण, सपुरीिेक्षण सन्र्दभयमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 



• आफ्नो कायायिय  था मा ह का िडा र योजनाको लनरीक्षण गरी त्यसको अलभिेख राख्न े
ब्यिस्था गररनेछ । 

• लनरीक्षणको िममा अलनयलम  ा रे्दखखएमा आिश्यक कारिाही गररनेछ । 

• योजना र काययकंमको प्रगल  समीक्षा लनयलम  रुपमा गररनछे । 

२. लनरीक्षण, सपुरीिेक्षण सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• लनरीक्षणको िममा गम्भीर त्रटुी िा अलनयलम  ा भए पलन उक्त विषयको अलभिेख  था 
प्रल िेर्दन  यार नगने र आिश्यक  कारिाही समे  नहनुे । 

• मा ह का सम्पूणय योजनाको प्रगल को समीक्षा नहनु े । 

• प्रगल को समीक्षा बैठकमा सम्बखन्ि  पक्षहरूको सहभालग ा नहनुे र प्रल िेर्दन समे   यार 
नहनुे । 

• आलथयक कृयाकिापहरूको लनयलम  सपुररिेक्षण नहनुे । 

• आलथयक अलनयलम  ा  था मस्यौट हनु सक्ने । 

 

३. लनरीक्षण, सपुरीिेक्षणिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ । 

• गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय  था मा ह का िडा र योजनाको काम कारिाही 
सम्िन्िमा कानूनिे  ोके बमोखजम आफैिे िा कुनै पर्दालिकारीिाई अखख याराी सखुम्पई 
अलनिायय रुपमा लनरीक्षण गने गराइनेछ ।  

• लनरीक्षण गर्दाय प्रचलि  ऐन लनयम बमोखजम कायायियको प्रशासलनक काम कारिाही, कमयचारी 
प्रशासन, िेखा  था अलभिेख, काययिम कायायन्ियन आदर्द िारेमा जानकारी लिइनेछ ।  

• लनरीक्षणको िममा रे्दखखएको सिुार गनुयपने विषयको सम्िन्िमा सम्बखन्ि िाई मौखखक िा 
लिखख   िरिे लनरे्दशन दर्दइनेछ ।  

• लनरीक्षण  प्रल िेर्दन  यार गरी अलभिेख राख्न ेर आिश्यक ा अनसुार लनरे्दशन दर्दइनेछ । 

• कुनै व्यखक्तिाट गम्भीर त्रटुी िा अलनयलम  ा भएको िा सम्पार्दन हनुपुने काम कारबाही 
नगरेको पाइएमा लनम्नानसुार गररनेछ । 

o प्रचलि  कानून बमोखजम आफैिे कारबाही गनय सवकने भए  त्कािै कारबाही गने 
। 

o आफैिे कारिाही गनय नलमलने भएमा अलिकार प्राप्त अलिकारी िा लनकाय समक्ष 
कारबाहीको िालग  लसफाररस साथ िेखी पठाउने । 

• मा ह का योजनाको प्रगल को समीक्षा  ोवकएको समय लभत्र गररनेछ । 

• समस्याहरु समािान गनय आिश्यक लनरे्दशन दर्दइनेछ  ।  

• योजनाको प्रगल  समीक्षा प्रल िेर्दन र लनरीक्षण प्रल िेर्दन  यार गररनेछ । 



• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे आफै िा मा ह का अलिकृ  माफय   कायायियको आलथयक 
प्रशासन सञ्चािनको सम्िन्िमा लनयलम  रुपमा लनरीक्षण  था सपुररिेक्षण गने गराइनेछ ।  

• लनरीक्षण  था सपुररिेक्षण गर्दाय मा ह का कायायिय/इकाइिे आलथयक प्रशासन सञ्चािनमा 
कानूनको पािना गरे नगरेको जाँचिझु गररनेछ । 

• आलथयक अलनयलम  ा  था मस्यौट भएको पाइएमा  त्काि काययिाहीको प्रकृया अखघ 
बढाइनेछ । 

४.  लनरीक्षण र सपुररिेक्षण गने मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ को हनुेछ । 

५.  गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय  था मा ह का िडा कायायियहरुको काम कारबाहीको 
अनगुमन गनेछ । 

 

५.२ अनगुमन  था मूलयाङ्कन 

१.  अनगुमन  था मूलयाङ्कन सन्र्दभयमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• योजनाको अनगुमन गनयको िालग कानून बमोखजम अनगुमन  था सपुररिेक्षण सलमल  गठन 
गररनेछ । 

• आफनो  था मा ह को िडा कायायियको  आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी कायायन्ियनिारे 
अनगुमन गररनेछ  । 

• बढी िाग  भएका योजनाको प्रभाि मूलयाङ्कन गररनेछ । 

 

२. अनगुमन  था मूलयाङ्कन सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ 

• कानून बमोखजम अनगुमन  था सपुररिेक्षण सलमल  गठन नगररने । 

• गठन गररएका सलमल  कृयाशीि नहनुे । 

• अनगुमन लनरे्दखशका/ काययविलि  यार नगररने । 

• अनगुमन कायययोजना  था सूचकहरु  यार नगररने ।  

• अनगुमन लनरे्दखशका /  काययविलिको कायायन्ियन नहनुे । 

• आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी कायायन्ियनको प्रभािकारी ािारे लनयलम  अनगुमन नगररने ।  

• अनगुमन गर्दाय  ोवकएको परीक्षण सूची प्रयोग नहनुे ।  

• प्रभाि मूलयाङ्कन गनुय पने योजनाको  मूलयाङ्कन नगररने । 

• प्रभाि मूलयाङ्कनबाट आएका सझुािहरु कायायन्ियन नहनुे । 

 



३. लनरीक्षण, सपुरीिेक्षणिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ । 

• योजना  था काययिमको अनगुमन गरी पषृ्ठपोषण गनयको िालग अनगुमन  था सपुररिेक्षण 
सलमल  गठन गररनेछ । 

• यस् ो सलमल  गठन गर्दाय उपाध्यक्षको संयोजकत्िमा  ोवकएको सर्दस्यहरु समािेश गररनेछ 
। 

• िडास् रीय योजना  था काययिमको अनगुमनका िालग िडास् रीय अनगुमन सलमल  गठन 
गररनेछ । 

• अनगुमन काययिाई व्यिखस्थ  गनय अनगुमन लनरे्दखशका/काययविलि  यार गररनछे  । 

• अनगुमन  था सपुररिेक्षण सलमल िे सम्पार्दन गनुयपने काययहरू लनम्नानसुार रहेका छन ्:- 
o िावषयक अनगुमन कायय योजना  यार गने  । 

o अनगुमनको िालग आिश्यक सूचकहरुको विकास गने । 

o कानूनिे  ोके बमोखजम अनगुमन गरी प्रल िेर्दन पेश गने । 

o योजनाको कायायन्ियनमा रे्दखखएको समस्या  था लनमायण काययको गणुस् रको जाँच 
गने । 

o योजना कायायन्ियनमा रे्दखखएका समस्या समािानको िलग आिश्यक लनरे्दशन दर्दने ।  

o िडा अनगुमन सलमल को प्रल िेर्दन प्राप्त गरी एकीकृ  प्रल िेर्दन  यार गने । 

• कायायिय र मा ह का िडा िा इकाइको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािीको प्रभािकारर ािारे 
लनयलम  रुपमा अनगुमन  था मूलयाङ्कन गररनेछ । 

• आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािीको अनगुमन गर्दाय यस दर्दग्र्दशयनमा दर्दइएको फाराम प्रयोग 
गररनेछ ।  

• अनगुमन प्रल िेर्दन  यार गररनेछ ।  

• आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी कायायन्ियनका कमी कमजोरी समािानको िालग कायययोजना 
 यार गरी कायायन्ियन गररनेछ । 

• कानूनिे  ोकेको रकमभन्र्दा िढी िाग  अनमुान भएको योजना सम्पन्न भएको २ िषयलभत्र 
प्रभाि मूलयाङ्कन गररनेछ ।  

• प्रभाि मूलयाङ्कन गर्दाय कानूनिे  ोकेको विलि र प्रकृया पािना गररनेछ । 

• प्रभाि मूलयाङ्कन प्रल िेर्दन  यार गरी साियजलनक गररनेछ । 

• प्रभाि मूलयाङ्कनबाट प्राप्त भएका सझुाि अनसुार बजेट  था काययिम  जुयमा र कायायन्ियनमा 
सिुार गररनेछ । 
 



४.  अनगुमन  था मूलयाङ्कन गने मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ को हनुेछ । 

५.  गाउँपालिका अध्यक्षिे आफ्नो कायायिय  था मा ह का िडा कायायियहरुको काम कारबाहीको 
अनगुमन गनेछ । 

६. राजस्ि  था प्राप्त हनुपुने वहसािको वििरण 

६.१  राजस्ि संकिन 

१. राजस्ि संकिन सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• संवििान बमोखजम आफ्नो अलिकार क्षेत्र लभत्रको  राजश्व उठाउने सम्बन्िी नील , कानून  
 था कायययोजना  यार गररनेछ । 

• राजश्व सिुार कायययोजना  यार गर्दाय राजश्वसँग सम्बखन्ि  सिै  विषय र सम्भाव्य क्षेत्र 
पवहचान गररनेछ । 

• आफ्नो काययक्षेत्र अन् गय को कर, र्दस् रु  था सेिा शलुक  कानूनद्वारा  ोवकए बमोखजमको 
अलिकार प्रयोग गरी प्रभािकारी रुपमा असिु गररनेछ । 

• आफ्नो काययक्षेत्र अन् गय को कर,  र्दस् रु   था सेिा शलुक असिुी प्रभािकारी बनाउन 
प्रोत्साहन एिम ्र्दण्ड जररिानाको ब्यिस्था समे   गररनछे । 

२. राजस्ि संकिन काययमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• राजश्व उठाउने विषयमा नील ,कानून  था कायययोजना  यार  नहनुे । 

• अलिकारक्षेत्र बावहर गई कर िगाउन सक्ने । 

• राजश्व सिुार कायययोजना  यार गर्दाय राजश्वसँग सम्बखन्ि  सम्पूणय विषय िस्  ुर सम्भाव्य 
क्षेत्रहरू पवहचान हनु नसक्ने । 

• क्षेत्रालिकार लभत्रका सम्भाव्य कर असिुीका िालग कानूनी प्रिन्ि नगररने ।  

• आलथयक ऐनमा  ोवकएका सबै कर नउठाउने ।  

• सिै करर्दा ा करको र्दायरामा नआउने ।   

• र्दस् रु  था सेिा शलुकहरु सम्बखन्ि  सेिाग्राही/व्यखक्तिाट नउठाइने । 

• बाँडफाँट गनुयपने राजस्ि बाँडफाँट नगने । 

• करर्दा ाको िग  नराखखन े। 

• प्रोत्साहन एिम ्र्दण्ड जररिानाको ब्यिस्था व्यिहारमा िागू नगररने । 

३. राजस्ि संकिन काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ । 

• कर िगाउने, उठाउने िा करका र्दर पररि यन गने काययहरु आलथयक ऐनमा व्यिस्था गरेर 
मात्र गररनेछ ।  



• राजश्व सिुार कायययोजना  जुयमा सम्बन्िी दर्दग्र्दशयन, २०७६ को अिीनमा रही राजश्व 
सिुारसम्बन्िी आफ्नो कायययोजना  यार गररनेछ । 

• राजश्व सिुार कायययोजना  यार गर्दाय दर्दग्र्दशयन अनसुार राजश्वसाँग सम्बखन्ि  सिै 
विषयहरूको पवहचान गरी पर्दालिकारी  था जनप्रल लनलिहरू, िडा कायायियहरु र 
सरोकारिािाहरुिाई  सहभागी  गराई राजश्व सिुार कायययोजना  जुयमा काययशािा गोष्ठी  
गररनेछ । 

• व्यापक छिफि, अध्ययन एिम ् विश्लषेण गरी यथाथय, िस् गु  र कायायन्ियनयोग्य 
कायययोजना  यार गररनेछ । 

• कर  था गैरकरको प्रभािकारी पररचािनका िालग आिश्यक नील ग  र कानूनी व्यिस्था 

गररनेछ ।  

• प्रभािकारी राजस्ि पररचािनका िालग आिश्यक जनशखक्त,  थ्याङ्क र सूचना प्रविलिको 
उपयोग माफय   कर प्रशासनिाई सदुृढ गररनेछ । 

• करर्दा ा र्द ाय र करर्दा ा खशक्षा अलभयान सञ्चािन गररनेछ । 

• प्रर्दान गररएका लसफाररस र असूि भएको र्दस् रु रकमिाई समय समयमा रुज ु गरी 
सेिाग्राहीबाट प्राप्त हनुपुने रकम सलुनखश्च  गररनेछ । 

• असूि भएको राजश्व कानून बमोखजमको समय सीमा लभत्र राजश्व खा ामा र्दाखखिा गने 
ब्यिस्था लमिाई सोको  लनयलम  अनगुमन गररनेछ  । 

• प्रचलि  कानून बमोखजम प्ररे्दश सरकारसँग बाँडफाँट गनुयपने राजस्ि समयमै बाँडफाँट 
गररनेछ । 

• कानून बमोखजम कर िझुाउन ु पने र्दावयत्ि भएका करर्दा ाको िग  राखी प्रत्येक िषय 
अध्यािलिक गररनेछ । 

• समयमा कर िझुाउने करर्दा ािाई छुट दर्दने र बढी कर बझुाउने करर्दा ािाई प्रोत्साहन 
गनय कानूनी ब्यिस्था गररनेछ । 

• कर िझुाउन ुपने र्दावयत्ि भएका करर्दा ािे समयमा कर नबझुाएमा कानाून बमोखजम र्दण्ड 
जररिाना गरी असूि गने व्यिस्था कडाइका साथ िागू गररनेछ । 

४. आफ्नो अलिकार क्षते्र अन् रग का कर  था सेिा शलुक कानानू बमोखजम असूि गनया े
खजम्मेिारी राजस्ि शाखा प्रमखुको हनुेछ । 

५. स्थानीय राजस्ि परामशय सलमल िे अनगुमन गरी आिश्यक परामशय दर्दनेछ  । 

 

६.२  राजस्ि िेखा प्रणािी 



१. राजस्ि िेखा प्रणािी सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• राजस्ि िेखा  ोवकएको ढाँचामा राखी अद्यािलिक गररनेछ । 

• स्थानीय  हिे राजश्वका भौचर लनयलम  रुपमा लभडान गरी  ोवकए बमोखजम वहसाि लभडान 
वििरण  यार गररनेछ । 

२. राजस्ि िेखा प्रणािी सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ 

• सिै प्रकारको राजस्ि रकम समयमा नै जम्मा नहनुे  ।  

• िक्यौ ा करको िग  नराखखने, 
• नगरै्द राजस्ि लिएको अिस्थामा रलसर्द उपिब्ि नगराउने ।   

• रलसर्द लनयन्त्रण खा ा नराखखने । 

• राजश्वका भौचर लनयलम  रुपमा लभडान नगररने । 

•  ोवकएको वहसाि लभडान वििरण  यार नगररने । 

 

३. राजस्ि िेखा प्रणािी सम्िन्िी काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन 
गररनेछ । 

• राजश्व आम्र्दानी महािेखा लनयन्त्रक कायायियबाट  ोवकएको एकीकृ  आलथयक सड्के , 
िगीकरण  था ब्याखया अनरुूप राजश्व शीषयक छुट्याई  आम्र्दानी  बाँलिनछे । 

• राजश्वको से्रस् ा राखर्दा महािेखा परीक्षकको कायायियिाट स्िीकृ  म.िाे.प.फारामहरु 
प्रयोगमा लयाइनेछ ।  

• सूचना प्रविलिमा आिारर  राजस्ि प्रणािी अििम्िन गररनछे ।    

• राजश्व शाखा प्रमखुिे राजश्व रकम बैंक स्टेट्मेण्टसँग लभडाई अद्यािलिक गने र सोको 
व्यिखस्थ  अलभिेख राखखनछे । 

• राजस्ि असिुी गर्दाय  ोवकएको रकम नगर्द रलसर्द दर्दई  बखुझलिने र समय लभत्र बैक र्दाखखिा 
गने । नगर्दी रलसर्दको िालग रलसर्द लनयन्त्रण खा ा राखखनेछ । 

•  ोवकएको रकम भन्र्दा िढी रकमको कर  था शलुक बैांक र्दाखखिा गनय िगाइनेछ । 

•  ोवकएको समयसीमा भन्र्दा पछी कर, गैरकर, शलुक असूि हुँर्दा कानून बमोखजम जररिाना 
र थप र्दस् रु समे  असिु गररनेछ । 

• प्राप्त राजस्ि रकम बैङ्कमा खोलिएको राजश्व खा ामा जम्मा गररनेछ । 

• राजस्िको िग  राखर्दा असूि गनुयपने, असूि भएको र उठ्न बाँकी कर  था अन्य आय 
रकम खिुाई िग  राखी राजश्व आम्र्दानीको िग   था असूिी प्रल िेर्दन 
(म.िे.प.फा.नं.११३)  यार गररनेछ । 

• राजश्वको िेखा राख्न ेर िग   यार गने प्रयोजनको िालग स्थानीय  हको िालग   ोवकएको 
सफ्टिेयर प्रयोग गररनेछ । 

• र्दाखखिा भएका भौचरहरु र बैंक स्टेटमेण्ट लनयलम  रुपमा लभडान गरी राजश्वको िैक 
वहसाि लमिान वििरण (म.िे.प.फा.नं. १०९)  यार गररनछे । 



• राजश्वको बैक वहसाि र कायायियको से्रस् ा वहसाि फरक पनय गएमा फरक पनायको कारण 
खोिी मालसक रुपमा बैंक वहसाि लमिान वििरण  यार गररनेछ । 

४. राजस्ि िेखा प्रणािी सम्िन्िी काययिाई प्रभािकारी बनाउने मखुय आलथयक प्रशासन प्रमखुको 
हनुेछ । 

५. राजस्ि िेखा प्रणािी सम्िन्िी काययको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे गनेछ । 

 

 

६.३  ऋण प्राप्ती 

१. ऋण प्राप्ती सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• स्थानीय  हिे ऋण लिंर्दा कानूनिे  ोकेको प्रविया अििम्िन गररनेछ । 

२. ऋण प्राप्ती सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ 

• कमजोर प्रल फि हनुे आयोजनाको िालग ऋण लिन े। 

• ऋण प्रालप्तका श यहरु पािना नगररने 
३. ऋण प्राप्ती काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ । 

• संभाव्य ा अध्ययन सम्पन्न भएका आलथयक रुपिे संभाव्य उच्च प्रल फि प्राप्त हनुे आयोजनामा 
पयायप्त पूिय  यारी गरी ऋण लिइनेछ ।  

• ऋण भकु्तानी  ालिका अनरुुप समयमै ऋणको साँिा ब्याज भकु्तानी गररनेछ । 

• आयोजना पवहचान  था कायायन्ियनको प्राविलिक क्षम ा विकासमा जोड दर्दइनेछ । 

• ऋण लिन ुअगािै आयोजना सञ्चािन र व्यिस्थापन सम्बन्िी विलि  य गररनेछ । 

४.  कायायियिे प्राप्त गने ऋणको अलभिेख राख्न ेर प्रल िेर्दन गने मखुय खजम्मेिारी आलथयक प्रशासन 
प्रमखुको हनुेछ । 

५.  कायायियिे प्राप्त गने ऋणको अलभिेख राख्न ेर प्रल िेर्दन गने काययको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृ िे गनेछ । 

 

६.४  प्राप्त गनुय पने वहसाि 

 १. प्राप्त गनुय पने वहसाि सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• प्राप्तगनुयपने वहसािको िेखा  ोवकएबमोखजम ब्यिखस्थ रुपमा राखी असिुीकोिालग 
लनयलम रुपमा कारिाही गररनेछ । 



२.  प्राप्त गनुय पने वहसाि सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• प्राप्त गनुयपने वहसािको िेखा अध्यािलिक नराखखने । 

• प्राप्त गनुय पने रकम असिुीको िालग कारिाही नगररने । 

 

३.  प्राप्त गनुय पने वहसाि प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ । 

• िग  कायम हनुे  राजश्व बाहेक प्राप्त गनुयपने सिै प्रकारको वहसाििाई प्राप्त गनुयपने 
वहसािकोरुपमा िेखाङ्कन गररनेछ ।  

• प्राप्त गनुयपने वहसािमा कायायियिे लिन बाँकी रकमहरु र कारिाही गरी असूि गनुयपने कर 
र्दस् रु जररिाना िगाय  अन्य प्रकारको रकमहरु समािेश गरी असिुीको िालग लनयलम  
रुपमा कारिाही गररनेछ । 

४ कायायियिे खररर्द कानून र प्रचलि  कानून बमोखजम असूि गनुयपने हजायना, क्षल पूल य, जफ , 

र्दण्ड, जररिाना आदर्द रकमको लनिायरण गरी सोको व्यिखस्थ  अलभिेख राखी समयमानै 
असिुीको कारिाही गने मखुय खजम्मेिारी राजस्ि शाखा प्रमखुको हनुेछ । 

   ५  प्राप्त गनुय पने वहसाि प्राप्त भए नभएको अनगुमन गने खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ को          
स्थानीय राजस्ि परामशय सलमल को हनुेछ । 

 

 

६.५  राजश्व सम्बन्िी प्रल िेर्दन 

१. सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• राजश्व सम्बन्िी प्रल िेर्दन राजश्व सम्बन्िी प्रल िेर्दन राजश्व कारोिारको मालसक  प्रल िेर्दन 
र िावषयक आलथयक वििरण  था प्रल िेर्दनहरु  यार गरी पेश गररनेछ । 

२. राजश्व सम्बन्िी प्रल िेर्दन सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• राजश्वको मालसक प्रल िेर्दन  था िावषयक आलथयक वििरण  ोवकए बमोखजमको ढाँचामा  यार 
नगररने ।   

•  ोवकएको समयलभत्र सम्बखन्ि   लनकायमा नपठाइन े। 

 

३. राजश्व सम्बन्िी प्रल िेर्दन काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ 
। 



• कायायियिे राजस्िको बैङ्क वहसाब लमिान गरी  िावषयक  था मालसक वििरण अथाय  राजश्वको 
आलथयक वििरण फाँटिारी (म.िे.प.फा.नं. ११०)  यार गरी  ोवकएको समयलभत्र सम्बखन्ि  
मन्त्रािय/लनकायमा पेश गररनेछ । 

• िग ी राजश्वको हकमा राजश्व आम्र्दानीको िग   था असिुी प्रल िेर्दन 
(म.िे.प.फा.नं.११३)  यार गरी  ोवकएको समयलभत्र सम्बखन्ि  सम्बखन्ि  
मन्त्रािय/लनकायमा पेश गररनेछ । 

• प्रत्येक आलथयक िषय समाप्त भएको पैं ीस दर्दन लभत्र राजस्िको िावषयक आलथयक वििरण र 
प्रल िेर्दनहरु  यार गररनेछ ।  

• राजश्वको प्रल िेर्दन  यार गनयको िालग   ोवकएको विद्य ुीय प्रविलिमा आिारर  प्रणािीको 
प्रयोग गररनेछ । 

४.  राजस्ि सम्बन्िी  वििरण एिम ्प्रल िेर्दन  यार गने मखुय खजम्मेिारी आलथयक प्रशासन प्रमखु 
र त्यसमा सहयोग गनुय राजस्ि शाखा प्रमखुको क यव्य हनुेछ । 

५. राजस्ि सम्बन्िी  वििरण एिम ् प्रल िेर्दन  यार गने काययको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृ को हनुेछ । 

 

 

७. बजेट  था काययिम  जुयमा, स्िीकृल , लनकासा र रकमान् र लनयन्त्रण 

७.१    बजेट  था काययिम  जुयमा 

१.  बजेट  था काययिम  जुयमा सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• िावषयक िजेट  था काययिम  यार गर्दाय स्थानीय आिलिक योजनाको िक्ष्य, उदे्दश्य, नील  
र  रणनील  एिम ्सङ्घीय  था प्रारे्दखशक नील   था काययिमसँग मेिखाने गरी  यार पाररनेछ 
। 

• योजना  था काययिम  जुयमा गर्दाय प्रल फििाई सलुनखश्च  गररनेछ । 

• योजना छनौट, कायायन्ियन र अनगुमन   था मूलयाङ्कनमा जनसहभालग ा सलुनखश्च  गररनेछ 
। 

• योजना  जुयमा गर्दाय आिलिक योजना, मध्यमकािीन खचय संरचना र िावषयक बजेटबीच उखच  
 ािमेि र समन्िय कायम गररनेछ । 

• आिलिक योजना  जुयमा गर्दाय यथासंभि स्थानग  योजना  जुयमा गररनेछ । 



• स्थानीय िावषयक बजेट  था काययिम  जुयमाका चरण र काययविलिहरु पूरा गरी िावषयक 
बजेट  था काययिम  जुयमा गररनेछ  । िावषयक बजेट  यार गर्दाय सम्भाव्य सिै आन् ररक 
र िाह्य स्रो को अनमुान गररनेछ  । 

• बैरे्दखशक सहाय ाको प्रालप्तमा  ोवकएको काययविलि पािना गररनेछ । 

• बजेट  था काययिम  जुयमा गरी  ोवकएको समय सीमा लभतै्र गाउँसभािाट पारर  गररनेछ 
। 

 

२. बजेट  था काययिम  जुयमा सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• आिलिक योजना नै  जुयमा नहनुे । 

• स्थानीय आिलिक योजना र सङ्घीय  था प्ररे्दश आिलिक योजनाबीच  ािमेि नहनुे । 

• योजना  था काययिम छनौट गर्दाय िाग  िाभ विश्लेषण नगररने ।  

• योजना  था बजेट  जुयमा मागयर्दशयनका प्रविया र आिारहरु उलिङ्घन हनुे । 

• योजना कायायन्ियनमा उपभोक्ताको सहभालग ा न्यून हनुे । िावषयक बजेट  था काययिम 
सङ्घीय  था प्रारे्दखशक नील   था काययिमसँग  ािमेि नहनुे । 

• योजनाको छनौट, कायायन्ियन र अनगुमन  था मूलयाङ्कनमा जन ाको माग र आिश्यक ा 
बमोखजम नहनुे 

• मध्यमकािीन खचय संरचना  यार नगररने । 

• मध्यमकािीन खचय संरचना र िावषयक बजेटबीच  ािमेि नहनुे । 

• स्थानग  विशेष ामा आिारर  आिलिक योजना  जुयमा नगररने । 

• िावषयक बजेट  था काययिम  जुयमाको चरणहरु औपचाररक ामा मात्र सीलम  गररने । 

• टोि/िस् ीस् रमा बजेट  जुयमाको िालग छिफि नगररने । 

•  थ्यग भन्र्दा ब्यखक्तग  प्रभािमा प्राथलमक ा लनिायरण गररने । 

• सिै प्रकारको बैरे्दखशक सहाय ा िावषयक बजेटमा समािेश नगररने । 

• बजेट  था काययिम  ोकेको समय सीमा लभत्र पेश गरी पारर  नगररने । 

 

३.  बजेट  था काययिम  जुयमा काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन 
गररनेछ । 

• प्रचलि  कानून अनसुार स्थानीय विकासको िलग आिलिक, िावषयक, रणनील क, विषय/क्षेत्रग  
मध्यमकािीन  था र्दीघयकािीन विकास योजना  यार गररनेछ । 

• आिलिक योजनािाई मध्यमकािीन खचय संरचना  यार गरी िावषयक बजेट  था काययिम 
माफय   कायायन्ियन गररनछे । 



• आिलिक योजना र िावषयक बजेट  था काययिम  जुयमा गर्दाय सङ्घीय  था प्ररे्दश सरकारको 
आिलिक योजना र नील   था काययिमसँग  ािमेि हनुे गरी गररनेछ । 

• विकास योजनाको बजेट प्रस् ाि गर्दाय आयोजनाको सम्भाब्य ा अध्ययन प्रल िेर्दनको गणुस् र 
पररक्षणको प्रबन्ि गने  था िाग  अनमुान भई आलथयक, प्राविलिक  था िा ािरणीय आिारमा 
उपयकु्त र िाभ-िाग को आिारमा प्राथलमकीकरण गरी प्रल फिमखुी आयोजना छनौट 
गररनेछ । 

• विकास योजना प्रस् ाि गर्दाय आलथयक विकास  था गररबी लनिारणमा योगर्दान गने, 

उत्पार्दनमूिक  था लछटो प्रल फि प्राप्त हनुे, जन ाको जीिनस् र र रोजगारी बढने, अलिक 
स्थानीय सहभालग ा रहने, कम िाग  भएको र स्थानीय स्रो  सािनको पररचािन हनुे जस् ा 
योजना छनौटका आिारहरु पािना गररनेछ । 

• ठूिा आयोजनाको बजेट समािेश गर्दाय सोको दर्दगो कायायन्ियन  था सङ्घीय र प्ररे्दश योजनासँग 
समन्िय कायम गररनेछ ।  

• आयोजना बैंकमा समािेश भएका आयोजनािाई छनौटमा प्राथलमक ा दर्दइनेछ । 

• आयोजनाको छनौट गर्दाय जन ाको माग र आिश्यक ाको आिारमा गररनेछ । 

• आयोजनाको छनौट गर्दाय िस् ी, टोि र समरु्दायमा छिफि गने ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• योजना  जुयमा र कायायन्ियन गर्दाय प्रचलि  कानून बमोखजम नागररक सहभालग ािाई सलुनखश्च  
गररनेछ । 

• नागररक सहभालग ा िढी हनुे आयोजना छनोटमा प्राथलमक ा दर्दइनेछ । 

• छनौट भएका आयोजनाहरु कायायन्ियन हनुे िषय सवह को कायययोजना आिलिक योजनामा 
समािेश गररनेछ । 

• स्रो  अनमुान  था बजेट सीमा लनिायरण सलमल िे आन् ररक आय, संघ  था प्ररे्दश सरकारबाट 
प्राप्त हनुे अनरु्दान, राजश्व बाँडफाँट, रोयलटी, जनसहभालग ा  था ऋण सवह  कूि स्रो को 
अनमुान गररनेछ । 

• कुि स्रो  अनमुानको आिारमा विषय क्षेत्रग  बजेट सीमा  था मागयर्दशयन  यार गरी 
विषयग  शाखा र िडा कायायियिाई उपिब्ि गराइनेछ । 

• बजेट  था काययिम  जुयमाका चरणहरु अलनिायय पािना गररनेछ । 

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे बजेट सीमा, मागयर्दशयन  था आयोजना प्राथलमक ाका आिारहरू 
िैशाख १५ ग ेलभत्र लबषयग  शाखा  था िडा सलमल िाई उपिब्ि गराइनेछ । 

• टोि /िस् ीस् रमा  योजनाको माग सङ्किन गर्दाय अलिक म जनसहभालग ा कायम हनुे गरी 
स्थानीय  हका सरोकारिािाहरुिाई सहभागी गराइनेछ। 



• बैरे्दखशक सहयोग पररचािन गर्दाय अन् रराविय विकास सहाय ा पररचािन नील , २०७६ 
 था प्रचलि  कानूनिे  ोकेको प्राथलमक ा प्राप्त क्षते्रमा मात्र गररनेछ ।  

• िैरे्दखशक सहाय ा प्राप्त गर्दाय प्रचलि  कानून बमोखजम नेपाि सरकारको  पूिय स्िीकृल  
लिइनेछ । 

• प्राप्त हनुे सिै प्रकारका बैरे्दखशक सहाय ािाई अलनिायय रुपमा बजेट  था काययिममा 
समािेश गररनेछ । 

• योजना  जुयमाका चरणहरु पूरा गरी बजेट  था काययिम चाि ुआलथयक िषयको असार १० 
ग े लभत्र सभामा प्रस्  ु गररनेछ । 

• िावषयक बजेट  था काययिम गाउाँ/नगर सभामा पयायप्त छिफिको व्यिस्था लमिाइनेछ 
। 

• िावषयक बजेट  था काययिम गाउाँ/नगर सभाबाट असार मसान् लभत्र अलनिायय रुपमा पारर  
गररनेछ । 

४.  बजेट  था काययिम  जुयमा गने मखुय खजम्मेिारी बजेट  था काययिम  जुयमा सलमल को हनुेछ 
। 

५. बजेट  था काययिम  जुयमा काययको अनगुमन काययपालिकाबाट हनुेछ । 

 

७.२ अखख यारी, लनकासा रकमान् र 

१. अखख यारी, लनकासा रकमान् र सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ 

• िजेट स्िीकृ  भए पलछ अखख यारी दर्दने र लनकासा दर्दने कायय गररनछे ।   

• आलथयक िषयको अन्त्यमा खचय हनु नसकी बाँकी रहेको रकम स्थानीय सखञ्च  कोषमा 
वफ ाय र्दाखखिा गररनेछ । 

• िजेट रकमान् र गने कायय प्रचलि  कानूनद्वारा  ोवकएको प्रविया र रकमग  सीमा 
लभत्र रही गररनेछ । 

२. अखख यारी, लनकासा रकमान् र सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• स्िीकृ  बजेट बमोखजम अखख यारी नदर्दने । 

• आलथयक बषयको अन्त्यमा बाँकी रहेको रकम स्थानीय सखञ्च  कोषमा समयमै वफ ाय 
र्दाखखिा नगररने । 

• आलथयक बषयको अन्त्यमा बाँकी रहेको सिै रकम अखख यारी दरं्दर्दा  ोवकएको समय र 
प्रवियाको पािना नगररने । 



• िजेट रकमान् र गर्दाय  ोवकएको काययविलि र सीमा पािना  नगररने । 

३.  अखख यारी, लनकासा रकमान् र काययिाई प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन 
गररनेछ । 

• एउटा आयोजनामा स्िीकृ  भएको बजेट अको आयोजनामा खचय गररनेछैन । 

• सभािाट बजेट स्िीकृ  भएको सा  दर्दनलभत्र अध्यक्षिे प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िाई 
बजेट खचय गने अखख यारी प्रर्दान गररनेछ । 

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे १५ दर्दनलभत्र सम्िखन्ि  महाशाखा िा शाखाप्रमखु र 
िडासखचििाई बजेट खचयगने अखख यारी दर्दनेछ । 

• आलथयक िषयको अन्त्यमा खचय हनु नसकी बाँकी रहेको सिै रकम प्रचलि  ऐन अनसुार 
 ोवकएको प्रविया अपनाई स्थानीय सखञ्च  कोषमा वफ ाय र्दाखखिा गररनेछ । 

• सखञ्च  कोषमा वफ ाय र्दाखखिा गरेको जानकारी सम्िखन्ि  कोष  था िेखा लनयन्त्रक 
कायायिय समे िाई दर्दइनछे । 

• लनय िस रकम वफ ायनगने िा अन्यत्र सारेको अिस्थामा खजम्मेिार अलिकारी िा 
कमयचारीिाई कानूनबमोखजम कारिाही गररनेछ । 

• अलिकार प्राप्त आलिकारीिे कोषको खस्थल  हेरी आिश्यक काययको िालग मात्र िजेट 
रकमान् र स्िीकृ  गनेछ । 

• चाि ु शीषयकबाट पूजँीग मा र पूजँीग बाट पूजँीग  शीषयकमा मात्र रकमान् र गनय 
स्िीकृल  दर्दइनेछ ।  

• रकमान् र गर्दाय जनु शीषयकमा रकमान् र गररने हो सो शीषयकमा शरुु बजेटको २५ 
प्रल श सम्म थप गनय सवकने छ । 

• कुनै बजेट नभएको शीषयक एिम ्आयोजनामा रकमान् र गनय स्िीकृल  दर्दइनेछेन ।  

४.  अखख यारी, लनकासा रकमान् र सम्बन्िी समन्िय गने मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृ को हनुेछ । 

५. अखख यारी, लनकासा रकमान् र सम्बन्िमा अनगुमन काययपालिकाबाट हनुेछ । 

 

 

८.  बजेट खचय  था पेश्कीको लनयन्त्रण 

८.१  बजेट खचय ब्यिस्थापन 

१.  बजेट खचय ब्यिस्थापन सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 



• स्िीकृ  बजेट खचय गर्दाय लनयलम  ा, लम व्यवय ा, काययर्दक्ष ा, प्रभािकारर ा कायम गररनेछ 
। 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीिाट मात्र खचय गने आरे्दश दर्दने िा खचय स्िीकृ  गने व्यिस्था 
गररनेछ । 

• खचय गने  ोवकएको काययविलि र प्रविया पािना भएको सलुनखश्च  गरेर मात्र खचय गररनेछ 
। 

• पूिायिार विकास योजनामा भएको खचय िेखर्दा  ोवकएको लनमायण सम्िन्िी काययविलि पूरा 
गररनेछ । 

• योजना र काययिमको  खचय गर्दाय सहाय ा सम्झौ ा बमोखजम ग्राह्य खचय मात्र खचय 
गररनेछ ।  ालिम, गोष्ठी, आदर्द जस् ा काययिम सञ्चािन खचय गर्दाय िाग  अनमुान एिम ्
 ालिम काययिमको प्रल िेर्दन प्राप्त गररनेछ । 

• खचय िेखर्दा लनयमानसुार िाग्ने आयकर कट्टी, मूलय अलभबवृद्ध कर, िरौटी  था पेश्की 
कट्टी गररनेछ । 

   

३ बजेट खचय ब्यिस्थापन सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• प्रचलि  कानून पणुय रुपमा पािना नहनुे । 

• अनािश्यक क्षेत्र  था काययमा खचय हनुे । 

•  समय र िाग  बढी खप  हनुे । 

•  बजेट अनशुासनमा कमी कमजोरीहरु रे्दखखने  । 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट आरे्दश नभई खचय गररने । 

• स्िीकृ  िावषयक काययिम र बजेटको पररलिभन्र्दा बावहर खचय गररने । 

• स्िीकृ  ऐन, लनयम, लनरे्दखशका/काययविलि, मापर्दण्ड  था नम्सयको पािना नगरी खचय गररने 
। 

• योजनाको सभे, लडजाइन, िाग  अनमुान जस् ा प्रारखम्भक  यारी पूरा नगररने ।  

• खररर्द सम्िन्िी काययिाही र प्रवियाहरु पूरा नगररने । 

•  ालिम/गोष्ठी सम्िन्िी काययिम गर्दाय िाग  अनमुान  यार गरी स्िीकृल  नगराइने । 

•  ालिम काययिमको प्रल िेर्दन र प्रभािकारर ा मूलयाङ्कन नगररने 
• सम्झौ ा प्रल कूि कायय  िा वियाकिापमा खचय गररने ।  

• कानून ः अलनिायय र्दावयत्ि कट्टी नगरी भकु्तानी हनुे । 

• िरौटी र पेश्की वििरण अध्यािलिक नगरी भकु्तानी हनुे   

 

३.  बजेट खचय ब्यिस्थापन प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ । 



• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे बजेट खचय गर्दाय प्रचलि  कानूनी व्यिस्था पािना गने 
गराउनेछ । 

• प्राविलिक  था प्रशासलनक कमयचारीिाई खररर्द व्यिस्थापन  था आलथयक प्रशासन 
सम्बन्िी लबषयमा क्षम ा विकास गने गराउइनेछ । 

• खचयका मापर्दण्ड, काययिम/योजना सञ्चािन लनरे्दखशका/काययविलि लनमायण र कायायन्ियन 
गने गराइनेछ । 

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे प्रचलि  आलथयक काययविलि ऐन लनयम अनसुार आफै िा 
अलिकारी  ोकी लनजिाट खचय गने िा खचयको आरे्दश दर्दने ब्यिस्था  लमिाइनेछ ।  

• प्रचलि  कानून अनसुार पशे भए नभएको एवकन गरी लनम्न अिस्थामा खचय स्िीकृ  
गररनेछ   

o स्िीकृ  बजेट  था खचय शीषयकलभत्र रही खचय गरेको, 
o योजना स्िीकृ  भएको, 
o खचय गनय लनकासा फाुकुिा भएको, 
o िैरे्दखशक स्रो बाट खचय व्यहोने भएमा स्रो  फुकुिा भएको 

अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नानसुार खचय गररनेछ  

• स्िीकृ  बजेट, काययिम र उपिब्ि स्रो को आिारमा अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट खचय 
स्िीकृ  गररनेछ । 

• खचयमा एकरुप ा र लम व्यवय ा लयाउन खचय सम्िन्िी मापर्दण्ड िा लनरे्दखशका लनमायण 
गरी सोको पािना गररनेछ । 

• खशक्षा, स्िास्थ्य, कृवष जस् ा क्षेत्रग  काययिम सम्िन्िी खचय गर्दाय स्िीकृ  मागयर्दशयन, 
काययविलि एिम ्श यहरु पािना भएको सलुनखश्च  गररनेछ । 

• खचयको कागजा  र कारोिार पिुी भएको आिार र आिश्यक लबि भरपाई पेश गनय 
िगाइनेछ ।   

• विकास योजना सम्िन्िी खचय गर्दाय योजनाको सभे, लडजाइन, िाग  अनमुान  था काययिम 
 यार एिम ्स्िीकृ  भएको सलुनखश्च  गनय चेकलिि  यार गरी रुज ुगने व्यिस्था गररनेछ 
। 

• स्िीकृ  काययिम अनसुार समयमै काययसम्पार्दन र मािसामानको प्राप्तीका िालग खररर्द 
सम्बन्िी प्राविलिक एिम ्प्रशासलनक प्रविया पूरा गररनछे । 



• स्थानीय पाूिायिार लनमायण र ममय  सम्िन्िी विि भकु्तानी गर्दाय सम्िखन्ि  िडा कायायिय 
र िाभग्राही  था उपभोक्तािाट अलनिायय रुपमा लसफाररस गनुयपने व्यिस्था लमिाइनेछ 
। 

• िाग  साझेर्दारीमा कायायन्ियन गररएका योजनाहरुको सम्िन्िमा सम्झौ ा बमोखजम 
सम्िखन्ि  िाभग्राही, उपभोक्ता सलमल  िा स्थानीय संस्थाको योगर्दानको सलुनखश्च  ाा 
गररनेछ । 

• िाग  साझेर्दारी ब्यहोररएको श्रमर्दान िा योगर्दान रकमको खचय गणना गने ब्यिस्था 
गररनेछ । 

•  ालिम काययिमको िाग  अनमुान  यार गर्दाय काययिम सञ्चािन सम्िन्िी नम्सय र 
मापर्दण्डको आिारमा खचय गने व्यिस्था गररनछे ।  

•  ालिम, गोष्ठी आदर्द सञ्चािन गर्दाय काययिमको प्रस् ाि र िाग  अनमुान  यार गरी 
अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट स्िीकृ  गराइनेछ । 

• स्िीकृ  प्रस् ाि र िाग  अनमुान अनसुार कायय सम्पन्न गरी पेश भएको प्रल िेर्दनको 
आिारमा रकम भकु्तानी गररनेछ । 

•  ालिम काययिमका सहभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी आिश्यक ा अनसुार समीक्षाको 
व्यिस्था गररनेछ । 

• िैरे्दखशक सहाय ा अन् गय  सञ्चालि  काययिमको खचय गर्दाय र्दा  ृ संस्थाको सम्झौ ा 
बमोखजम खचय ब्यहोररन ग्राह्य खचय शीषयक  िा वियाकिापमा मात्र गरखानेछ । 

• आलथयक  था सम्बखन्ि  कमयचारीको िालग आयोजना िेखा सम्बन्िी ज्ञान, लसप  था 
क्षम ा लबकास गररनेछ । 

• सम्झौ ा बमोखजम खचयको शीषयक (क्याटोगोरी) लमिाई खचय िेखाड्कन गरे नगरेको 
एवकन गररनेछ । 

• खचयको सोिभनाय माग गनयाे काययमा सहयोगी हनुे आलथयक र अन्य वििरण समयमा 
 यार गररनेछ ।  

अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नानसुार खचय स्िीकृ  गनेः 

• विि भकु्तानी गर्दाय प्रचलि  कानूनिे  ोकेको आयकर, मूलयअलभबवृद्ध कर, िरौटी कट्टी 
गरेर मात्र भकु्तानी दर्दने ब्यिस्था गररनेछ । 

• पेश्की बाँकी भए सम्झौ ा अनसुार कट्टी गरेर मात्र भकु्तानी र्दखाइनेछ । 

• कट्टी गररएको आयकर रकम समयमै बैंक र्दाखखिा गररनछे । 



• आयकर कट्टी गररएको कमयचारी, व्यखक्त िा संस्थाको नाम नामेसी सवह को वििरण र 
मूलयअलभबवृद्ध कर भकु्तानी दर्दएको नाम नामेसी सवह को वििरण आन् ररक राजश्व 
कायायियमा पठाइनेछ । 

• विि विजक पेश गरेर मात्र भकु्तानी दर्दइनेछ । 

४ बजेट खचय ब्यिस्थापनको मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ को हनुेछ । 

५ बजेट खचय ब्यिस्थापनको अनगुमन सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

८.२  पेश्की ब्यिस्थापन 

१. पेश्की ब्यिस्थापन सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीिे स्िीकृ  कामको लनखम्  आिश्यक रकम मात्र पेश्की  दर्दइनेछ 
। 

• रै्दलनक  था भ्रमण भत्ता, मािसामान खररर्द र ठेक्का प्रयोजनकोिालग पेश्की दरं्दर्दा कानूनी 
कायय प्रवियाहरु पूरा गररनेछ । 

• कानून बमोखजम अलिकार प्राप्त अलिकारीिे  पेश्की फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 

• खजम्मेिार अलिकारीिे पेश्की फर्छ्यौट कायय समयमा नगरेमा ऐन लनयम बमोखजम 
कारिाही गररनेछ । 

 

 

२.  पेश्की ब्यिस्थापन सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ  

• पेश्की नदर्दए हनुेमा पलन पशे्की दर्दने । 

• परुानो पेश्की बाँकी रहे  ापलन नयाँ पेश्की दर्दने ।  

• पेश्कीको िग  कायम नगररने । 

• पेश्की फर्छ्यौट  ोवकएको समय लभत्र नगररने । 

• मािसामान खररर्दको िालग आिश्यकभन्र्दा बढी पेश्की दर्दने ।  

• खररर्द सम्झौ ा अनसुार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भकु्तानी हनुे । 

• ठेक्का अिलि भरको बैंक ग्यारेण्टी नहनु े

• आिश्यक र पूणय कागजा  नभई पेश्की फर्छ्यौटको िालग पेश हनुे । 

•  ोवकएको म्यार्द लभत्र पेश्की फर्छ्यौट नहनुे  । 

• पेश्की लिएको प्रयोजन भन्र्दा फरक प्रयोजनमा खचय रे्दखाई फर्छ्यौट हनु े

• पेश्की फर्छ्यौट कायय प्राथलमक ामा नपने ।  



४ पेश्काी खचय ब्यिस्थापन प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ । 

पेश्कीमा लनम्न लनयन्त्रणको उपाय अपनाइनेछ 

• पेश्की सम्बन्िी काम, प्रयोजन र चावहने रकम र वििरण खिुाई आिश्यक रकम मात्र 
पेश्की दर्दइनेछ । 

• पेश्की माग गनेको परुानो पेश्की बाँकी रहे नरहेको जाँच गने र परुानो पेश्की फर्छ्यौट 
भई नसकेको अिस्था भए सो पेश्की फर्छ्यौट गराई मात्र नयाँ पेश्की दर्दइनेछ ।  

• कमयचारी बाहेकको हकमा पेश्की लिन ेव्यखक्तको   ीन पसु् े, स्थायी र अस्थायी ठेगाना 
प्रि िेखी पेश्की दर्दइनेछ । 

• पेश्की खा ामा पेश्कीको िग  कायम गरी अनगुमन गने ब्यिस्था गररनेछ । 

• भ्रमण र मािसामान खररर्द पेश्की दरं्दर्दा भ्रमणआरे्दश र खररर्दआरे्दश स्िीकृल  र  बजेटको 
उपिब्ि ािाई ध्यान दर्दइनेछ । 

• साियजलनक खररर्द सम्बन्िी ठेक्का सम्झौ ा अनसुार पेश्की दरं्दर्दा सम्झौ ाको श य बमोखजम 
सम्झौ ा अिलि भरको बैङ्क ग्यारेण्टी लिई मात्र दर्दइनेछ ।  

• बैंक ग्यारेण्टीको म्यार्द लनयन्त्रण खा ा राखी समयमै म्यार्द थप गराइनेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय लनम्न बमोखजम गने गराइनेछ 

• पेश्की लिनदेर्दने र्दबैुिे पेश्की प्रयोजन अनसुार  ोवकएको म्यार्दलभत्र कानूनबमोजमको 
काययविलि अपनाई फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 

• पेश्की रकम लिन ेकमयचारी, व्यखक्तिाट लबि भरपाईको पछाडी प्रमाखण  गरी फाँटिारी 
सवह को लनिेर्दन पेश गनयाे व्यिस्था गररनेछ । 

• आलथयक प्रशासन शाखािे पेश्की फर्छ्यौटको िालग प्राप्त लबि भपायई जाँची लिन ुदर्दन ुपने 
रकम ठहर् याई पेश्की फर्छ्यौटको िालग पेश गनेिाई भरपाई दर्दने ब्यिस्था गररनेछ ।  

•  ालिम सम्िन्िी काययिमको पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय  ालिम सम्पन्न प्रल िेर्दन संिग्न 
राखखनेछ । 

• पेश्की खा ा अध्यािलिक गरी राखखनेछ । फर्छ्यौट गनय बाँकीको वििरण  ोवकएको 
ढाँचामा  यार गने र प्रत्येक आलथयक बषयमा पेश्की बााँकीको खजम्मेिारी सारी अनगुमन 
गररनेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट सम्िन्िी कारिाही लनम्न बमोखजम गररनछे  

• म्यार्द नाघेको पेश्कीको हकमा कानूनी व्यिस्था कडाईका साथ िागू गररनेछ ।   

• फर्छ्यौट गनय अटेर गरेमा िा म्यार्द लभत्र फाँटबारी नबझुाएमा पर्दालिकारी िा कमयचारीको 
हकमा  िब िा सवुििा रोक्का गररनेछ । 



•  िब िा सवुििा  रोक्का गर्दाय पलन अटेर गरेमा प्रचलि  कानून बमोखजम कारबाही 
गररनेछ । 

• सरकारी कमयचारी बाहेकका अन्य व्यखक्तको हकमा सरकारी बाँकी सरह ब्याज सवह  
असिुउपर गरी कारिाही गररनेछ । 

४  पेश्की खचय ब्यिस्थापनको मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ को हनुेछ । 

५  पेश्काी खचय ब्यिस्थापनको सशुासन सलमल बाट अनगुमन हनुेछ । 

 

९.  बैक खा ा सञ्चािन  था वहसाि लभडान एिम ्रकम र्दाखखिा  था भकु्तानी 

९.१ बैंक खा ा सञ्चािन 

१. बैंक खा ा सञ्चािन सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• स्थानीय सखञ्च  कोष िगाय का विलभन्न कोषहरु सञ्चािन गनयको िालग आिश्यक स्िीकृल  
लिई मात्र  ोवकएको बैंकमा खा ा खोिी कारोिार गररनेछ । 

• स्थानीय राजश्व, खचय र िरौटी िगाय का कारोिारको िालग प्रचलि  कानून बमोखजम 
 ोवकएको समूहको कायय सञ्चािन स् रको खा ा खोिी कारोिार सञ्चािन गररनेछ । 

२.  बैंक खा ा सञ्चािन सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ  

•  ोवकएको बैंकमा कोष खा ाहरु नखोलिने । 

• खा ा खोलर्दा को.िे.लन.का.िाट आिश्यक स्िीकृल  नलिइने । 

• खा ा सञ्चािन  ोकेको पर्दालिकारी  बाहेक अन्य ब्यखक्तिाट हनुे । 

• को.िे.लन.का.को आिश्यक सहमल  बेगर आफूखसुी बैंक खा ा खोिी कारोिार गने । 

३. बैंक खा ा सञ्चािन प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ । 

• कानून बमोखजम प्राप्त सिै वकलसमको आम्र्दानी रकम  ोवकएको बैकमा ग-४ समूहको स्थानीय 
सखञ्च कोष खा ामा जम्मा गररनेछ । 

• स्थानीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकखस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोषको िालग 
िमशः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समूहको खा ा खोलिनेछ । 

• को.िे.लन.का.को लसफाररस लिई नेपाि राि बैकिाट स्िीकृल  प्राप्त बैांकमा खा ा खोलिनेछ 
।  

• प्राप्त सिै रकमहरु कोषको खा ामा आम्र्दानीको स्रो  रे्दखखने गरी बैंक र्दाखखिा गररनेछ । 

• कोषको सञ्चािन कानूनिे  ोकेको पर्दालिकारीबाट मात्र गररनेछ । 



• राजश्व, विलनयोजन िा िरौटी कारोिारको िालग को.िे.लन.का. को लसफाररस लिई  ोवकएको 
बैकमा िमशः ग-१, ग-२ र ग-३ समूहको खा ा खोलिनेछ । 

• विलनयोखजन फय को चािू खचय  था पूजँीग  खचय, वित्तीय ब्यिस्था र विविि खचयको िालग 
कायय सञ्चािनस् रको  ोवकएको उप-समूहको खा ा खोिी कारोिार गररनेछ । 

• आन् ररक राजश्व, राजश्व बाँडफाँट, अनरु्दान, ऋण  था वित्तीय ब्यिस्थाबाट प्राप्त रकमहरु 
 ोवकएको ४.१ ग१ उपसमूहको रकम जम्मा गनय लमलने खा ामा जम्मा गररनेछ  ।  

• िरौटी, जमान , अनेि मनी िाप  प्राप्त गरेको िा कट्टी गरेको रकम जम्मा  था कारोिार 
गनय  ोवकएको  ग-३ समूहका खा ा खोिी कारोिार गररनेछ । 

• राजश्व, विलनयोजन र िरौटी खा ाको सञ्चािन प्रचलि  कानून बमोखजम गररनेछ ।  

• विशेष अिस्था परी कायायियको नाममा विशेष खा ा खोलन ुआिश्यक भएमा सम्बखन्ि  
को.िे.लन.का.िाट आिश्यक सहमल  लिई खा ा सञ्चािन गररनेछ । 

• बैक पररि यन गनुय परेमा को.िे.लन.का. िाट आिश्यक सहमल  लिइनेछ । 

४.  बैंक खा ा सञ्चािन सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रशासन 
प्रमखुको हनेछ । 

५.  बैंक खा ा सञ्चािन सम्बन्िी काययको अनगुमन  सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

 

९.२  वहसाि लभडान  था समायोजन 

१. वहसाि लभडान  था समायोजन सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• प्रचलि  िेखा लनरे्दखशका बमोखजम कायायियको राजश्व, विलनयोजन बजेट  था कोष खा ाको 
बैंक स्टेटमेण्ट लनयलम  रुपमा लभडान गरी वहसाि लमिान वििरणहरु  यार गररनेछ । 

• राजस्ि, िरौटी र खचयको वहसाि समायोजन प्रचलि  िेखा लनरे्दखशका बमोखजम  ोवकएको 
काययविलिहरु अपनाई गररनेछ । 

२. वहसाि लभडान  था समायोजन सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• राजश्व, विलनयोजन, िरौटी  था कोष खा ाको बैंक स्टेटमेण्ट सम्बखन्ि  बैकिाट लनयलम  
रुपमा प्राप्त नगने ।  

• बैक वहसािसँग बजेट खचय भएको  था बाँकी रकमको लभडान नगररने । 

• बैंक वहसाि लमिान वििरण  ोवकएको ढाँचामा  यार नगररने । 

• जारी भएको  र रद्द भएको चेकहरुको वहसाि समायोजन नगररने । 

• खचय िेखर्दा त्रटुी भएको अिस्थामा वहसाि समायोजन नगररने । 



 

३.  वहसाि लभडान  था समायोजन प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

िेखा प्रमखु र खजम्मेिार कमयचारीिे बैंक वहसाि लभडान प्रचलि  िेखा र सरकारी कारोिार लनरे्दखशका 
बमोखजम लनम्नानसुार  यार गनेछन ् 

• कायायियको बजेट खचय, राजश्व, कोष र िरौटी खा ाको बैक स्टेटमेण्ट लनयलम  रुपमा प्राप्त 
गरी मालसक रुपमा वहसाि लभडान गररनेछ । 

• राजश्व खा ामा रकम र्दाखखिा भएको  र कायायियमा भौचर पेश नभएको भौचरको वििरण 
 यार गररनेछ । 

• बजेट खचय फय  कायायियिाट चेक जारी भएको  र िैंकिाट भकु्तानी हनु िाँकी चेकको 
वििरण  यार गररनेछ । 

• बजेट खचय, राजश्व, कोष र सम्बखन्ि  बैक खा ाको स्टेटमेण्ट िीच फरक परेको रकम  ोवकए 
बमोखजमको बैांक वहसाि लमिान वििरणहरु (म.िे.म.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्येक मवहनाको ७ 
ग े लभत्र  यार गररनेछ । 

• बैक वहसाि लमिान वििरणहरु कायायिय प्रमखु िा खजम्मेिार अलिकृ िाट प्रमाखण  गराई 
राखखनेछ । 

• राजस्ि, िरौटी र खचय वहसािको समायोजन प्रचलि  िेखा सरकारी कारोिार लनरे्दखशका 
बमोखजम गररनेछ । 

• आ.ि. िषयलभत्र जारी भएको चेकहरुमध्ये िैंकिाट भकु्तानी हनु िाँकी चेकहरुको वििरण 
 यार गरी प्रमाखण  गराई राखखनेछ ।  

• कायायियिाट जारी भएको विशेष कारण  ोकेको म्यार्दलभत्र नसावटएमा चेकहरु रद्द गरी सो 
चेक बरािर रकमको खचय घटाई िा समायोजन गरी वहसाि लमिान गररनेछ ।  

• आ.ि. लभत्र जारी भएको चेकहरुमध्ये कुनै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक जारी गनुय 
पर्दाय पनुः खचय भौचर  यार गरी नयाँ चेक जारी गररनछे ।    

• आलथयक िषयको अन्त्यमा विलनयोजनखा ामा िच  रकम लनणयय गराई स्थानीय सखञ्च कोष 
खा ामा रकम ट्रान्सफर गररनेछ ।  

४ बैंक खा ा सञ्चािन सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रशासन 
प्रमखुको हनेछ । 

५    बैंक खा ा सञ्चािन सम्बन्िी काययको अनगुमन  सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 



९.३  प्राप्त रकमको सरुक्षा  था बैंक र्दाखखिा 

१.  प्राप्त रकमको सरुक्षा  था बैंक र्दाखखिा सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ 

• राजश्व, आन् ररक आय, िरौटी िाप  प्राप्त नगर्द, चेक भौचर आदर्द सरुखक्ष  रुपमा राखखनेछ 
। 

• प्राप्त हनुे नगर्द  था चेक रकम प्रचलि  आलथयक प्रशासन सम्बन्िी कानून बमोखजम  ोवकएको 
बैांकमा समयलभत्र नै र्दाखखिा गररनेछ ।   

२. प्राप्त रकमको सरुक्षा  था बैंक र्दाखखिा सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• नगर्द, चेक भौचर आदर्द सरुखक्ष  रुपमा राख्न खजम्मेिार ब्यखक्त न ोवकने । 

• असिुी रकम सरुखक्ष   िरिे नराखखने । 

• असिुी रकमको िग  नराखखने र नराखेको कारण रकम वहनालमना हनुे । 

• प्राप्त नगर्द  था चेक  ोवकएको समयमा बैक र्दाखखिा नहनुे । 

• नगर्द र चेक बैक र्दाखखिा नगरी वहनालमना िा र्दरुुपयोग हनुे । 

• वहनालमना िा र्दरुुपयोग भएको अिस्थामा कानून बमोखजम कारिाही नहनुे । 

३.  वहसाि लभडान  था समायोजन प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• असिु गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, िरौटी र राजस्ि रकम सरुखक्ष   िरिे राख्नाे खजम्मेिारी िेखा 
शाखा प्रमखुको हनेुछ । 

• खजम्मेिार ब्यखक्तिे असूि गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, िरौटी र राजस्ि रकम सरुखक्ष   िरिे 
राख्न आिश्यक भौल क  था सरुक्षा ब्यिस्था गररनेछ । 

• नगर्दी रकम असिु गर्दाय भरपाई िा नगर्दी प्राप्ती रलसर्द दर्दने ब्यिस्था गररनेछ । 

• रलसर्द लनयन्त्रण खा ा राख्न ेब्यिस्था गररनेछ । 

• रकम असूि गर्दाय आलथयक संके  र शीषयक खिुाई गने गराइनेछ ।  

• असिुी नगर्द, चेक र भौचरहरुको रै्दलनकी गोश्वारा िग  िा अलभिेख राख्न ेब्यिस्था गररनेछ 
। 

• प्राप्त नगर्द  था चेक रकम  ोवकएको बैंकको सम्बखन्ि  खा ामा शीषयक खिुाई सोही 
दर्दन िा त्यसको भोलिपलटसम्म बैंक र्दाखखिा गररनेछ  ।  

• बैंक टाढा रहेको कारण  ोवकएको म्यार्दलभत्र रकम बैंक र्दाखखिा गनय नसवकन ेअिस्थामा 
एक  ह मालथको अलिकारीको स्िीकृल  लिई  ोवकएको समयसीमा लभत्र रकम र्दाखखिा 
गररनेछ । 

•  ोवकए बमोखजमको म्यार्दलभत्र रकम र्दाखखिा नगरेको अिस्थामा यस् ो रकम सम्बखन्ि  
ब्यखक्तिाट असूि गरी कानून बमोखजमको जररिाना र अन्य कारिाही गररनेछ ।  



४.  प्राप्त रकमको सरुक्षा  था बैंक र्दाखखिा सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी आलथयक प्रशासन प्रमखुको 
हानुेछ । 

५.  प्राप्त रकमको सरुक्षा  था बैंक र्दाखखिा सम्बन्िी काययको अनगुमन  प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृ बाट हनुेछ । 

 

 

९.४ भकु्तानी लनयन्त्रण 

१.  भकु्तानी लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• भकु्तानी आरे्दश दर्दने काययको िालग पर्दालिकारी  था खजम्मेिारी  ोवकनेछ । 

• भकु्तानी आरे्दश दरं्दर्दा प्रचलि  कानून बमोखजम री  पगेु नपगेुको जाँच गरी भकु्तानी 
आरे्दश जारी गने र खचय िेखखनेछ । । 

• भकु्तानी दरं्दर्दा प्रचलि  कानून  था िेखा लनरे्दखशका बमोखजम  ोकेको काययविलिहरु पािना 
गररनेछ । 

२.  भकु्तानी लनयन्त्रण सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• भकु्तानी आरे्दश दर्दने आलिकारीक ब्यखक्त न ोवकने । 

• भकु्तानी आरे्दश दर्दने पर्दालिकारीिे जिाफरे्दही ा पािना नगने । 

•  ोवकएको री  िा प्रकृयाहरु परुा नगरी भकु्तानी आरे्दश दर्दने ।  

• भकु्तानी आरे्दश र गौश्वारा भौचर  यार नगरी चेक जारी गने 

• भकु्तानीको प्रकृया पािना नगने । 

• जारी भएको चेकहरु सम्बखन्ि िाई समयमा नबझुाउन े।  

• खचय िेखेको चेकहरु आलथयक िषयलभत्र नबझेुकोमा भौचर उठाई वहसाि समायोजन नगने   

३.   भकु्तानी लनयन्त्रण प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• प्रचलि  कानूनमा उलिेख भए बमोखजम भकु्तानी आरे्दश दर्दने आलिकारीक पर्दालिकारी 
 ोवकनेछ । 

• भकु्तानी आरे्दश दर्दने पर्दालिकारीको अलिकार र क यब्य सवह  जिाफरे्दही बहन गनुयपने 
ब्यिस्था गररनेछ । 

•  ोकेको प्रमखुहरु सरुिा िा खजम्मेिारीमा हेरफेर हुँर्दा कानून बमोखजम भकु्तानी आरे्दश 
दर्दने अको पर्दालिकारी  ोवकनेछ । 



• भकु्तानी आरे्दश दरं्दर्दा लनम्न कुरामा लनखश्च  हनुेाः 
• स्िीकृ  बजेट काययिम, अखख यारी, लनकासा र फुकुिा समे को आिारमा खचय िेख्न लमलने 

रकमकोमात्र भकु्तानीआरे्दश दर्दइनेछ  । 

• भकु्तानी आरे्दश दरं्दर्दा खचयको प्रकृया पाूरा भएको र वििभरपाई िगाय का आिश्यक 
कागजा  प्राप्तभएको सलुनखश्च  गररनेछ ।  

• खचयका सिै प्रकृयाहरु पूरा भएको जाँच गरी मात्र  ोवकए बमोखजमको गौश्वारा भौचर 
 यार गरी चेक जारी गररनेछ । 

खजम्मेिार पर्दालिकारीिे भकु्तानी दरं्दर्दा लनम्न काययविलि अपनाइनेछ 

• भकु्तानी दरं्दर्दा प्रचलि  कानून बमोखजम भकु्तानी पाउने सम्बखन्ि  ब्यखक्त िा फमयको 
खा ामा बैंक माफय   सोझै रकम जम्मा गने िा चेक जारी गने गरी भकु्तानी दर्दइनेछ 
। 

• भकु्तानी पाउने व्यखक्त, फमय, संस्था िा कम्पनीको नामनामेसी र ठेगाना खिुाइनेछ । 

• सही भएको चेकहरु सरुखक्ष  रुपमा राखी सम्बखन्ि  व्यखक्त, फमय िा कम्पनीिाई 
अवििम्ब बझुाउने ब्यिस्था गररनेछ । 

 

४.  भकु्तानी लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रशासन 
प्रमखुको हनेछ । 

५.  भकु्तानी लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको अनगुमन  सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

१०. अनरु्दानको प्राप्ती  था उपयोग सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१०.१ अनरु्दान प्राप्ती 

१.   अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• काययसम्पार्दनमा आिारर  वित्तीय समानीकरण अनरु्दान प्रालप्तका िालग  ोवकएका श यको 
पािना गररनेछ । 

• समपूरक र विशेष अनरु्दान प्रालप्तका िालग आयोजना  था काययिम  यारी पूरा गरी 
समयमै माग गररनेछ । 

२.   अनरु्दान प्राप्ती सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ 

• समानीकरण अनरु्दान प्रालप्तका िालग  ोवकएका श यहरु पािना नहनुे । 

• आयोजना माग नै नगने । 

•  यारी पूरा नगरी आयोजना माग गने । 



•  ोवकएको समयमा आयोजना माग नगने 

३.   अनरु्दान प्राप्ती प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• राविय प्राकृल क स्रो   था वित्त आयोगद्वारा लनिायरर  काययसम्पार्दनमा आिारर  अनरु्दान 
पद्धल का सूचक र सोको आिार बारे स्पि भइनेछ  । 

•  ोवकएको आिारहरु र सूचक बमोखजम सम्पार्दन गनुयपने कायय समयमै गररनेछ । 

• राविय प्राकृल क स्रो   था वित्त आयोग र सङ्घीय  था प्ररे्दश अथय मन्त्राियमा उपिब्ि 
गराउनपुने आगामी आलथयक बषयको आय र ब्ययको प्रक्षेपण िगाय का वििरण समयमा 
नै उपिब्ि गराइनेछ ।  

• समपरुक र विशेष अनरु्दानबाट सञ्चािन गनय सवकने प्राविलिक सम्भाव्य ा र िाग  िाभ 
विश्लषेण गरी उपयकु्त रे्दखखएका आयोजनाहरुको सूची  यार गररनेछ । 

• समपरुक र विशेष अनरु्दानका िालग नेपाि सरकार र प्ररे्दशिे स्िीकृ  गरेको काययविलिमा 
 ोवकए बमोखजमको प्रकृया पूरा गरी आयोजना माग गररनेछ । 

४.  अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रशासन 
प्रमखुको हनेछ । 

५.  अनरु्दान प्राप्ती सम्बन्िी काययको अनगुमन  सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

१०.२ अनरु्दानको उपयोग 

१.  अनरु्दानको उपयाोग सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• अनरु्दान रकम खचय गर्दाय स्िीकृ  लनरे्दखशका  था काययविलिको पािना गनुय गररनेछ । 

• अनरु्दान रकमको िेखा राख्न े था िेखापरीक्षण गराउने कायय ब्यिखस्थ  गररनछे । 

२.  अनरु्दानकाो उपयोग सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• उपिब्ि गराएको अनरु्दान रकम  ोवकएको कायायन्ियन लनरे्दखशका  था कायायविलिको 
पािना नगरी खचय गने 

• अनरु्दान खचयको िेखा ब्यिखस्थ  रुपमा नराख्न े। 

• खचयको िेखापरीक्षण नगराउने । 

३.   अनरु्दान प्राप्ती प्रभािकारी बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

अनरु्दान खचय सम्िन्िमा रे्दहायका लनयन्त्रण उपाय अपनाइनेछ  



•  ोवकएको अनरु्दान कायायन्ियन, पखुस् का, लनरे्दखशका, नम्शय र काययविलिको पािना गरी खचय 
गररनेछ ।  

• अनरु्दान खचय सम्िन्िमा  ोवकएको खररर्द प्रविया अपनाइनेछ ।  

• खचयको फाँटिारी विि भरपाई प्रमाखण  गरी राखखनेछ ।  

• अनरु्दान रकम  ोवकएको प्रयोजन र काययको िालग मात्र खचय गररनेछ । 

• खचय प्रगल  सम्िन्िमा लनयलम  रुपमा अनगुमन गररनेछ । 

• आलथयक बषयको अन्त्यमा खचय नभई बाँकी रहेको विज हनुे अनरु्दान रकम समयमै वफ ाय 
गररनेछ । 

• अनरु्दानको आम्र्दानी खचयको अध्यािलिक वहसाि राखी प्रगल  प्रल िेर्दन सङ्घीय र प्ररे्दश 
लनकाय समक्ष पेश गररनेछ। 

• सिै प्रकारको अनरु्दान खचयको  ोवकए बमोखजम िेखा राख्न ेर वित्तीय प्रल िेर्दन  यार 
गने ब्यिस्था गररनेछ । 

• अनरु्दान खचयको अलनिायय रुपमा आन् ररक  था अखन् म िेखापरीक्षण गराइनेछ ।  

• वित्तीय प्रल िेर्दन र िेखापरीक्षण प्रल िेर्दन सम्बखन्ि  लनकायिाई पठाइनेछ । 

 

४.  अनरु्दान उपयाोग सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रशासन 
प्रमखुको हनेछ । 

५.  अनरु्दान उपयाोग सम्बन्िी काययको अनगुमन  सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

 

११ प्रशासलनक खचय -  िि  था सवुििा, सिारी सािन  था उपकरणको उपयोग र ममय को 
लनयन्त्रण 

११.१   िि सवुििा खचय 

१.   िि सवुििा खचय सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• कानून बमोखजम लनयकु्त कमयचारीिाई प्रचलि  ऐन लनयम बमोखजमको  िि भत्ता 
खिुाइनेछ । 

•  िब भकु्तानी गर्दाय प्रचलि  कानून बमोखजमको कोष रकमहरु कट्टा गरी भकु्तानी 
गररनेछ । 



•  िि सवुििा भकु्तानी गर्दाय  ोवकएको रकमभन्र्दा िढी पाररश्रलमक पाउनेको हकमा 
पाररश्रलमक करकट्टी गरी र्दाखखिा गररनाेछ । 

२.   िि सवुििा खचय सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

•  िि  ििी प्रल िेर्दन पारर  नगरी  िि खचय िेख्न े। 

• नपाउने अिलिको  िि भत्ता भकु्तानी गने । 

• िढी अिलि काजमा राखेकोमा   िि भत्ता दर्दने ।  

• विर्दा स्िीकृ  नगराएकोमा पलन  िि दर्दइने । 

• मालसक  िबबाट प्रचलि  कानून बमोखजम कट्टी गनुयपने रकमहरु कट्टी नगररने । 

• कट्टी गरेको रकम समय मै  ोवकएको लनकायमा जम्मा गनय नपठाउने 
• बैांक माफय    िि भकु्तानी नगराी नगरै्द भकु्तानी गररने । 

३.    िि सवुििा खचय व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• प्रचलि  कानून बमोखजम लनयकु्त भएका कमयचारीको मात्र  िि खिुाइने । ऐन लनयम 
विपरर  अस्थायी िा ज्यािार्दारी र करारमा कमयचारी राखेकोमा  ििभत्ता खुिाइने छैन 
। 

• कमयचारीिाई कानून बमोखजमको  िि, भत्ता  र सवुििा मात्र उपिब्ि गराइन े।  

• पर्दालिकारीको सवुििा प्ररे्दश कानूनमा उलिेख भए बमोखजम मात्र दर्दइने । 

• कानून विपरर  कमयचारी लनयकु्त गरी काममा िगाएमा िा अलनयलम  सवुििा खिुाएमा 
यस् ो कमयचारीिे खाएको  िि सवुििा िाप को रकम असूि गने ब्यिस्था गररनेछ  
। 

लनम्न बमोखजमको प्रवकया पगेुको सलुनखश्च  गरी भकु्तानी गररनेछ 

• काययर  कमयचारीहरुको  ििी प्रल िेर्दन सम्बखन्ि  कायायियिाट पारर  भएको सलुनखश्च  
गररनेछ । 

• प्रशासन शाखािाट हाखजर वििरण रुज ुगरी मात्र  िि खिुाइनेछ । 

• कमयचारीको स्थायी िेखा नम्िर (पान) अलनिायय रुपमा लिन िगाई सो नम्िर  ििी 
वििरणमा राखखनेछ । 

• पर्दालिकारीको मालसक सवुििा बाप को रकम  प्ररे्दश कानून बमोखजम भएको सलुनखश्च  
गररनेछ । 

• प्रस् ावि  मवहनाको कूि  िि खचय विग  मवहनाको  िि खचयभन्र्दा सारभ ू रुपमा 
फरक भए नभएको हेरी फरक रहेको भए सोको कारण सलुनखश्च  गररनेछ । 

  िि खचय िेखर्दा लनम्नानसुार लनयन्त्रण कायम गररनेछ 



• मवहना भकु्तान भएपलछ  िि भत्ता खिुाइनछे । 

• पर्दमा बहािी गरेको दर्दनरे्दखख मात्र  िि भत्ता खिुाइनेछ  । 

• लनिम्िनमा परेकोमा कानून अनसुार पाउने  िि भत्ता मात्र दर्दइनेछ ।  

• एक िषयको सेिा अिलि पगेुपलछ मात्र  िि बवृद्ध  (ग्रडे) दर्दइनेछ ।  

• चाडपिय खचय सवुििा  ोवकएको चाडपियको िालग मात्र दर्दई अलभिेख राखखनेछ । 

 लनम्न बमोखजमको  िि भकु्तानी नगररन े

• विर्दा स्िीकृल  गराएको बाहेक अनपुखस्थ  अिलिको  िि दर्दइनेछैन ।  

• बे िबी विर्दा िा असािारण विर्दा लिएकोमा  िि भकु्तानी गररनेछैन । 

• कमयचारीिाई सेिा सम्बन्िी ऐन लनयम विपरी  हनुे गरी काजमा खटाएको िा िढी 
अिलि काजमा राखेकोमा सो अिलिको  िि भत्ता दर्दइने छैन ।  

• बढी अिलि काज खटाएमा प्रचलि  कानून बमोखजम कमयचारीिे खाएको  िब, भत्ता 
काज खटाउने पर्दालिकारीबाट असिु गररनछे । 

 मालसक  िििाट लनम्न बमोखजमको कट्टी गरी भकु्तानी गररनेछ 

• र्दश प्रल श का र्दरिे कमयचारी सञ्चय कोष रकम कट्टा गरी सोमा श  प्रल श  रकम 
थप गररनेछ । 

• नागररक िगानी कोष िा अन्य कोषमा योगर्दान गरेका कमयचारीहरुको हकमा मालसक 
 िबबाट  ोवकएको प्रल श  रकम कट्टी गररनेछ।  

• योगर्दानमा आिारर  अिकास कोषमा योगर्दान गरेका कमयचारीहरुको हकमा  ोवकएको 
प्रल श  रकम कट्टा गरी सो रकममा  ोवकएको प्रल श  रकम थप गररनेछ । 

•  ोवकएको प्रल श मा कोष कट्टी गररएको रकम सम्बखन्ि  कोषमा  ोवकएको समयलभत्र 
र्दाखखिा गनय पठाइनेछ । 

•  ोवकएको लनकायमा कोष कट्टी रकम जम्मा गनय र सो सम्बन्िी अलभिेख रुज ुगनय 
विद्य ुीय माध्यमको उपयोग गररनेछ । 

•  िि सवुििा भकु्तानी गर्दाय प्रत्येक पर्दालिकारी िा कमयचारीिे िावषयक रुपमा पाउने 
 िि, भत्ता र सवुििा समे को कुि रकममा आयकर ऐनबमोखजम करयोग्य आय गणना 
गरी मालसक  िबबाट अलग्रमरुपमा कट्टा गराेर मात्र  ििखचय िेखखनछे  । 

•  ििी वििरणमा प्रत्येक पर्दालिकारी िा कमयचारीको स्थायी िेखा नम्िर (पान) अलनिायय 
रुपमा राखखनेछ । 



• भकु्तानीमा कट्टा गरेको पाररश्रलमक कर रकम सम्भि भएसम्म विद्य ुीय आयकर कट्टी 
प्रणािी माफय   सम्बखन्ि  राजश्व कायायिय पठाई कर अलिकृ िाट प्रमाणीकरण गराई 
लनस्सा राखखनेछ । 

कमयचारी र पर्दालिकारीको  िि सवुििा रकम भकु्तानी गर्दाय लनम्न प्रवियाहरु अपनाउनेः 

•  िि सवुििा वि रणकोिालग बैंक  ोकी सो बैांकमा प्रत्येक ब्यखक्तको खा ा खोलन 
िगाई बैंकमाफय   रकम उपिब्ि गराइनेछ । 

•  िि भकु्तानी वििरणमा बैांक खा ा माफय   रकम जम्मा गरेको प्रमाण संिग्न गने 
गराइनेछ । 

 

४.   िि सवुििा खचय सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रशासन 
प्रमखुको हानुेछ । 

५.   िि सवुििा खचय सम्बन्िमा सम्बन्िी काययको अनगुमन िेखापरीक्षण र  सशुासन सलमल बाट 
हनुेछ । 

 

११.२  भत्ता, सवुििा  था विविि खचय 

१. भत्ता, सवुििा  था विविि खचय सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• पर्दालिकारी  था कमयचारीको बैठक भत्ता, रै्दलनक भत्ता एिम ्भ्रमण खचय आदर्द कानून 
बमोखजम मात्र वि रण गररनेछ । 

• विविि खचय मापर्दण्ड बनाइ खचय गने गराउने ब्यिस्था गररनेछ । 

• प्रचलि  कानून र मापर्दण्ड बमोखजम आलथयक सहाय ा  वि रण गने गराउने ब्यिस्था 
गररनेछ । 

२.  भत्ता, सवुििा  था विविि खचय सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• प्रचलि  ऐन लनयम विपरर  भत्ता  था सवुििा दर्दईने । 

• अलनयलम  भत्ता  था सवुििा दर्दएिाट स्थानीय  हको प्रशासलनक खचय बढ्ने । 

• मापर्दण्ड विपरर  विविि खचय िेखखने । 

• प्रचलि  कानून र मापर्दण्ड विपरर  आलथयक सहाय ा वि रण हनुे । 

• पहुँचको आिारमा वि रण हनुे । 

३.   भत्ता, सवुििा  था विविि खचय व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 



• अल  आिश्यक कामको िालग मात्र अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्िीकृल मा बैठक 
राखखनेछ । 

• बैठक भत्ता, रै्दलनक  था भ्रमण भत्ता खचय सम्बखन्ि  कानूनमा  ोवकएको र्दरमा मात्र 
दर्दइनेछ । 

• पर्दालिकारीको सञ्चार सवुििा, खाजा खचय, मालसक भत्ता, सभा भत्ता आदर्द सवुििा प्रचलि  
कानून बमोखजम र कमयचारीको अल ररक्त समय भत्ता, प्रोत्साहन भत्ता आदर्द सवुििा कानाून 
बमोखजम मापर्दण्ड  था सूचक  ोकाेर मात्र उपिव्ि गराइनेछ । 

• भत्ता  था सवुििा वि रण गने र लनयन्त्रण गने सम्िन्िमा सङ्घीय िा प्ररे्दश लनकायिे 
कुनै मागयर्दशयन िा पररपत्र गरेको भए सोको पािना गने गराउने ब्यिस्था लमिाइनेछ 
।  

• भत्ता  था सवुििा खचयको िेखापरीक्षणिाट बेरुज ुकायम भएमा  त्काि लनयलम  िा 
असिु फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 

• विविि खचय अन् गय  ब्यहोररने खचयको प्रकार सम्िन्िमा स्पि ब्याखया गरी मापर्दण्ड 
स्िीकृ  गररनेछ । 

• अलनयलम  खचय सम्िन्िमा िेखापरीक्षणिाट बेरुजू कायम भएमा  त्काि असूि फर्छ्यौट 
गने गराइनेछ । 

• आलथयक सहाय ा वि रणको िालग िस् गु  मापर्दण्ड  था सूचक  यार गरी सोको 
आिारमामात्र दर्दने ब्यिस्था गररनेछ ।  

• सङ्घीय  था प्ररे्दश सरकारिाट प्राप्त अनरु्दानिाट आलथयक सहाय ा वि रण गररने छैन 
। 

• सङ्घीय िा प्ररे्दश मन्त्रािय/लनकायद्वारा जारी भएका मागयर्दशयन िा पररपत्र पािना गने 
गराइनेछ ।  

• अलनयलम  खचय सम्िन्िमा िेखापरीक्षणिाट बेरुजू कायम भएमा  त्काि असूि फर्छ्यौट 
गने गराइनेछ । 

 

४.  भत्ता, सवुििा  था विविि खचय सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र आलथयक 
प्रशासन प्रमखुको हानुेछ । 

५.  भत्ता, सवुििा  था विविि खचय सम्बन्िी काययको अनगुमन िेखापरीक्षण र  सशुासन सलमल बाट 
हनुेछ । 

११.३  सिारी सािन  था उपकरणको प्रयोग  था ममय  



१.  सिारी सािन  था उपकरणको प्रयोग  था ममय  सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ 
। 

• सिारी सािन र मेखशनरी उपकरणको प्रयोग गने सवुििा कानूनिे  ोकेको पर्दालिकारी  था 
कमयचारीिाई मात्र उपिब्ि गराइनेछ । 

• सिारी सािन र मेखशनरी उपकरण  यथासमयमा नै आिश्यक ममय   था सलभयलसङ्ग 
गराई ममय  खचयमा  ोवकए बमोखजमको लनयन्त्रण ब्यिस्था कायम गररनेछ । 

२.  सिारी सािन  था उपकरणको प्रयोग  था ममय  सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने 
रे्दखखन्छ । 

• सवुििा नपाउने पर्दालिकारीहरुिे पलन सवुििा लिने ।  

• सिारी सािन र मेखशनरी उपकरण   अनलिकृ  रुपमा प्रयोग गने । 

• सरकारी काम िाहेकमा सिारी सािनहरु प्रयोग हनु े

• सिारी सािन र उपकरण ममय  सम्भार र सलभयलसङ्ग समयमा नगररने । 

• सिारी सािन र उपकरण अनािश्यक रुपमा ममय  गराईने 
• ममय  खचयमा लनयन्त्रण कायम नहनेु । 

३.  सिारी सािन  था उपकरणको प्रयोग  था ममय  व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु 
अििम्िन गररनेछ । 

लनम्न बमोखजम सिारी सािन  था उपकरण प्रयोग गने व्यिस्था गररनेछ 

• कानूनद्वारा सिारीसािन प्रयोग गनय पाउने पर्दालिकारी िा अलिकारीकोिालग मात्र 
सिारीसािनको व्यिस्था गररनेछ । 

• सिारी सािन र उपकरणहरु सरकारी काममा मात्र प्रयोग गनय पाउने गरी लनयन्त्रणको 
ब्यिस्था गररनेछ । 

• कायायियको कामको लसिलसिामा सिारी सािन प्रयोग गर्दाय स्िीकृल  आरे्दश दर्दने लिन े
व्यिस्था गररनेछ । 

सिारी सािन र उपकरणको ममय मा लनम्न बमोखजमको व्यिस्था गररनेछ 

• सिारी सािन र उपकरणको ममय  सम्भार र सलभयलसङ्ग गनुयपनेिारे सम्बखन्ि  कम्पनीको 
कायय  ालिकाको अलभिेख ब्यिखस्थ  रुपमा राखी सो बमोखजम ममय  सम्भार गने 
ब्यिस्था लमिाइनेछ ।  



• चाि ुसिारी सािन र उपकरण  सञ्चािनको अलभिेख राखखनेछ । विग्रकेो अिस्थामा 
 त्कािै जानकारी गराउनपुने ब्यखक्त  ोक्ने । ममय को खररर्द कायय गर्दाय साियजलनक 
खररर्द ऐन लनयमाििीको प्रविया पािना गराइनेछ ।  

• सिारी सािन र उपकरणको ममय  सम्भार गराउाँर्दा प्राविलिक जाँच गराई ममय  गनुयपने 
सामानको वििरण र िाग  अनमुान  यार गरी  ोकेको अलिकारीिाट स्िीकृल  गराउने 
ब्यिस्था गररनेछ  ।  

• सिारी सािन र उपकरण कुन कुन लमल मा के कल  पाटय पजुाय कल  िाग मा ममय  
गररएको हो सोको वििरण खिुाई ममय  सम्भार  था संरक्षणको (म.िाे.प.फा.नं.४१५) 
अलभिेख राखखनेछ ।  

• सिारी सािनको ममय  गराउाँर्दा चािकबाट प्रमाखण  गराउने । परुानो पाटयपजुाय सामान 
भण्डार वफ ाय गराउने ।  ोकेको रकमभन्र्दा बढी मूलयको सामान पररि य  गर्दाय ममय को 
अलभिेख राखखनेछ । 

• सिारीसािनको विमाखचय र  ेस्रोपक्ष र्दावयत्ि भकु्तानीगर्दाय अलिकारप्राप्त अलिकारीिाट 
स्िीकृल  गराई संिग्न गराइनेछ ।   

४. सिारी सािन र उपकरणको ममय  सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र 
आलथयक प्रशासन प्रमखुको हानुेछ । 

५. सिारी सािन र उपकरणको ममय  सम्बन्िी काययको अनगुमन िेखापरीक्षण र  सशुासन 
सलमल बाट हनुेछ । 

 

११.४  इन्िन खचय 
१. इन्िन खचय सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• सिारी सािन र  उपकरणको इन्िन खचय सम्िन्िमा  ोवकएको लनयन्त्रण ब्यिस्था 
पािना गररनाेछ । 

२.  इन्िन खचय सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• सिारी सािन र उपकरणको इन्िन खचयको अलभिेख  ोवकए बमोखजम नराखखने । 

• सिारी सािन र उपकरणको इन्िन खचयमा लनयन्त्रण कायम नहनुे । 

३.    इन्िन खचय व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

सिारी सािन र उपकरणको इन्िन खचय िेखर्दा लनम्न बमोखजमको लनयन्त्रण व्यिस्था गनेः 



• प्रचलि  कानूनिे इन्िन सवुििा पाउने पर्दालिकारी िा अलिकारीको हकमा इन्िन पाउन े
कोटा  ोकी सोही बमोखजम इन्िन उपिब्ि गराउने व्यिस्था गने । इन्िन खचय माग 
गने फाराम स्िीकृ  गराउने व्यिस्था गररनेछ ।  

• प्रयोग भएको इन्िनको पररमाण सवह   ोवकएको ढााँचामा िगिकु 
(म.िे.प.फा.नं.९०५) राखखनेछ ।  

• कायायियमा नै इन्िन मौज्र्दा  राखी उपिब्ि गराउने ब्यिस्था गर्दाय माग फाराम, खररर्द 
आरे्दश, र्दाखखिा प्रल िेर्दन सवह  िगबकु पेश गने व्यिस्था लमिाइनेछ । 

 

११.५  सेिा महशिु  भाडा  था विज्ञापन खचय 

१.  सेिा महशिु, भाडा  था विज्ञापन खचय सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• सेिा महशिु, सूचना प्रकाशन र भाडा खचयगर्दाय लम व्ययी ब्यिस्था पािना गररनेछ । 

२.  सेिा महशिु  भाडा  था विज्ञापन खचय सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• सेिा महशिुको भकु्तानी समयमा नगराी जररिाना ल ने ।  

• सेिा महशिु र भाडा खचय गर्दाय  ोवकएको लनयन्त्रण काययविलि नअपनाउने । 

• सूचना प्रकाशन अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्िीकृल  िेगर गने । सञ्चार माध्यमिाट 
छुट सवुििा नलिई अपब्यय गने । 

३.  सेिा महशिु  भाडा  था विज्ञापन खचय व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन 
गररनेछ । 

• सेिा महशिु र भाडाको भकु्तानी  ोवकएको समयमान ैगररनेछ ।  

• सेिामहशिु भकु्तानीमा सेिाप्रर्दायकिे दर्दने छुट प्राप्त गररनेछ ।  

• कायायियिे कुनै पलन प्रकारको घर बहाि  था अन्य  सामान भाडामा लिाँर्दा अलनिायय 
रुपमा सम्झौ ा गररनेछ । 

• घर बहाि  था अन्य भाडा भकु्तानी गर्दाय भाडा सम्बन्िी सम्झौ ाका श य बमोखजमको 
भाडा रकम भकु्तानी दर्दइनेछ । 

• वििम्ि शलुक भकु्तानी गर्दाय अलिकार प्राप्त अलिकारीिाट लनणयय  गराइनेछ । 

• आिश्यक सूचनाहरु मात्र अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्िीकृल मा  ोवकएको उपयकु्त 
माध्यमिाट प्रकाशन गने ब्यिस्था गररनेछ । 



• सूचना प्रकाशन गर्दाय सम्बखन्ि  टेलिलभजन, एफ.एम. सञ्चािक िा पलत्रका प्रकाशक 
माफय   सोझै सूचना प्रकाशन गरी ल नीहरुिे दर्दने  कलमशन िा छुट सवुििा कट्टा गरी 
मात्र खचय िेखखनेछ । 

• पलत्रकामा प्रकाशन नगरर नहनुे सूचना मात्र सम्भि भएसम्म सानो साईजमा पलत्रकामा 
प्रकाशन गरी अन्य सूचना िेबसाइट माफय   साियजलनक गररनेछ । 

४.  सेिा महशिु  भाडा  था विज्ञापन खचय सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  
र आलथयक प्रशासन प्रमखुको हानुेछ । 

५.   सेिा महशिु  भाडा  था विज्ञापन खचय सम्बन्िी काययको अनगुमन िेखापरीक्षण र  सशुासन 
सलमल बाट हनुेछ । 

 

१२  खररर्द काययको लनयन्त्रण-मािसामान खररर्द, लनमायण कायय  था सेिा खररर्द 

 

१२.१ खररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था  था  यारी 

१.  खररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था  था  यारी सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ 
। 

• खररर्द काययको व्यिस्थापन गनय प्रचलि  कानूनद्वारा  ोके अनसुारको संस्थाग  व्यिस्था 
गररनेछ । 

• िावषयक खररर्द योजना र आिश्यक ा अनसुार खररर्द गरुु योजना  यार गररनेछ । 

• खररर्द गनयाु अगाडी खररर्द सम्बन्िी  यारी काययहरु पाूरा गररनेछ । 

• खररर्द कायय गनयाु अखघ मािसामान, लनमायण कायय र सेिाको स्पेलसवफकेशन  यार गररनेछ 
। 

२.  खररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था  था  यारी सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्न े
रे्दखखन्छ । 

• प्रचलि  कानूनिे  ोके अनसुार खररर्द लनयमााििी  जुयमा नगने । 

• खररर्द एकाइ  था कमयचारीको ब्यिस्था नगररने ।  

• विज्ञ कमयचारीको अभािमा खररर्द कायय प्रभावि  हनुे  
• खररर्द ऐन लनयमाििी अनसुारको िावषयक खररर्द योजना र खररर्द गरुु योजना  यार 

नगररने 



• खररर्द सम्बन्िी आिश्यक  यारी काययहरु नगररने िा यथासमयमा नगररने । 

• खररर्द गने मािसामान, लनमायण कायय र सेिाको वििरण र स्पेलसवफकेशन  यार नगररने 
। 

   

३.  खररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था  था  यारी व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन 
गररनेछ । 

• साियजलनक खररर्द ऐन, २०६३ को पािना गनुयपने । साथै ऐनको अलिनमा रही खररर्द 
लनयमाििी बनाई िागू गररनेछ । 

• खररर्द काययबोझ र कायय प्रकृल को आिारमा खररर्द एकाइको स्थापना गने । खररर्द 
कायय गनय कमयचारी  ोवकनछे ।   

• खररर्द कायय साियजलनक खररर्द अनगुमन कायायियिे  ोकेको योग्य ा भएको र खररर्द 
कायय सम्बन्िी ज्ञान भएको िा  ालिम प्राप्त गरेको कमयचारीबाट गराइनेछ । 

• कमयचारीिाई खररर्द सम्बन्िी आिश्यक  ालिम उपिब्ि गराइनेछ । 

• िावषयक १० िाख रुपैयाभन्र्दा बढी रकमको खररर्द कायय गर्दाय िावषयक खररर्द योजना 
अलनिायय रुपमा  यार गररनेछ । 

• िावषयक १० करोड रुपैयाभन्र्दा बढी रकमको खररर्द कायय गर्दाय र बहबुषीय योजनाका 
िालग खररर्द गर्दाय खररर्द गरुुयोजना  यार गरी  ोवकएको अलिकारीिाट स्िीकृ  गराइनेछ 
।  

• खररर्द गरुु योजना  यार गरेकोमा सो योजना समे िाई आिार लिई िावषयक खररर्द 
योजना  यार गररनाेछ ।  

• खररर्द गरुुयोजना र िावषयक खररर्द योजना  यार गने खजम्मेिार कमयचारी  ोवकनेछ । 

खररर्द गनया ुअगाडी साियजलनक खररर्द लनयमाििीमा ब्यिस्था भए बमोखजमको  लनम्न खररर्द 
सम्बन्िी  यारी काययहरु गररनेछ 

• खररर्द आिश्यक ाको पवहचान, आपूल यक ायको उपिब्ि ा, अखघलिा िषयहरुमा भएको 
समान प्रकृल को खररर्द प्रवियाको अध्ययन, खररर्दको वििरण, पररमाण र क्षेत्र, खररर्द 
समूहमा विभाजन िा प्याकेज लनमायण, खररर्दको आलथयक स्रो  र रकमको पवहचान, खररर्द 
विलिको छनौट, बोिपत्र योग्य ा िा पूिय योग्य ाको कारबाहीको आिश्यक ा आदर्द ।  

• खररर्द काययप्रकृल  अनसुार आपूल यक ाय, लनमायण व्यिसायी, परामशयर्दा ा, गैर सरकारी संस्था 
िा सेिा प्रर्दायकको योग्य ाको आिारमा छुट्टाछुटै्ट मौजरु्दा सूची   यार गने ।  

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे खररर्द  यारी काययको खजम्मेिारी  ोक्ने । 



 

मािसामान, लनमायण कायय िा सेिा आदर्द खररर्द गनया ुअखघ लनम्न कायय गररनेछ 

• मािसामान, लनमायण कायय िा सेिा आदर्दको स्पेलसवफकेशन, योजना, नक्शा, लडजाइन, विशेष 
आिश्यक ा िा अन्य वििरणहरु  यार गररनेछ ।  

• सम्बखन्ि  मािसामान, लनमायण कायय िा सेिाको िस् गु  प्राविलिक  था गणुस् रजन्य 
विशेष ा र कामको आिारमा वििरण  यार गररनेछ । 

• वििरणमा मािसामान, लनमायण कायय िा सेिाको खास ब्राण्ड, टे्रडमाकय , नाम, पेटेण्ट, लडजाइन, 

प्रकार आदर्द विशेष ाहरु स्पिरुपमा बखुझने गरी उलिेख गररनेछ ।  र, प्रल स्पिायिाई 
सीलम  गने गरी उत्पखत्त िा उत्पार्दकको नाम र खास प्रकारको वििरण, आिार, सङ्के  
िा शब्र्दाििी उलिेख गररनेछैन । 

 

४.  खररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था  था  यारी सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी खररर्द इकाइ 
प्रमखुको हानुेछ । 

५.   खररर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था  था  यारी काययको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृ बाट हनुेछ । 

 

१२.२ िाग  अनमुान सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१. िाग  अनमुान सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• िाग  अनमुान  यार गरेर मात्र मािसामान, लनमायण कायय र सेिा खररर्द कायय गररनेछ 
। 

• मािसामान, लनमायण कायय र सेिा खररर्दको िाग  अनमुान  यार गर्दाय खररर्द ऐन, 
लनयमाििीमा  ोके बमोखजमको काययविलि पूरा गररनेछ । 

२. िाग  अनमुान सम्बन्िी लनयन्त्रण सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• मािसामान, लनमायण कायय र सेिा खररर्दको िालग िाग  अनमुान  यार नगररन े।  

• िाग  अनमुान  यार गनयाे  जनशखक्तमा र्दक्ष ाको अभाि 

• िाग  अनमुान  यार गर्दाय खररर्द लनयमाििीको प्राििान बमोखजम नगररने । 

•  ोवकएको र्दरभाउ, नम्सय, र्दरविश्लषेण, काययविलि आदर्दको पािना नगररने ।  

• प्रविया परुा भएको सलुनखश्च  नगरी िाग  अनमुान स्िीकृ  गररने ।  

• अलिकार नभएको अलिकारीिाट िाग  अनमुान स्िीकृ  गररने 



 

३.  िाग  अनमुान सम्बन्िी लनयन्त्रणमा रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

    मािसामान, लनमायण कायय िा सेिा खररर्द गनया ुअखघ लनम्नानसुार िाग  अनमुान  यार  गररनेछ 

•  ोकेको रकमभन्र्दा बढीको मािसामान, लनमायण कायय र सेिा खररर्द गनयाु अखघ खररर्द 
ऐन लनयमाििीमा उलिेख भएका विषय दृविग  गरी अलनिायय रुपमा िाग  अनमुान 
 यार गररनेछ । 

• कुनै आ.ब.को िालग स्िीकृ  भएको िाग  अनमुान अनसुार खररर्द कायय नभएमा 
पलछलिा आ.ब.मा लनयमाििीमा  ोकेको प्रविया अपनाई अध्यािलिक गररनेछ ।  

• िाग  अनमुानको  यारी आन् ररक जनशखक्तिाट गराउने । यदर्द र्दक्ष जनशखक्तको 
अभाि भएमा अन्य लनकायको सहयोग लिई  यार गररनेछ । 

• खररर्द एकाइ  प्रमखुिे खररर्द लनयमाििी अनसुारको काययहरु पूरा गरी िाग  अनमुान 
भएको सलुनखश्च  गरी स्िीकृल को िालग पेश गनेछ । 

लनमायण काययको िाग  अनमुान  यार गर्दाय लनम्नानसुार गररनेछ 

• स्िीकृ  नम्सय, र्दर विश्लषेणको आिारमा िाग  अनमुान  यार गररनेछ । 

• लनमायण सामग्रीको र्दरभाउ, मेखशन  था उपकरणको भाडा िा कामर्दारको ज्यािा 
लनिायरण गर्दाय र्दररेट लनिायरण सलमल िे  ोकेको र्दररेटको आिारमा गररनेछ ।  

• लनमायण काययको लडजाइन, ड्रईङको जााँच िाग  अनमुान  यार गने प्राविलिकभन्र्दा 
एक  ह मालथको प्राविलिक िा प्राविलिकहरुको समूहिाई गनय िगाई कुनै त्रटुी भएमा 
सच्याइनेछ । 

• मािसामानको िाग  अनमुान  यार गर्दाय लनयमाििी अनसुार आफै िा खजलिाको 
अन्य साियजलनक लनकायिे सोही प्रकृल को खररर्द गर्दाय िागेको िास् विक िाग , 

स्थानीय बजार िा अन्य बजारको प्रचलि  र्दरभाउ र सामानआपूल य अनमुालन  ढुिानी 
खचय, उद्योग िाखणज्य सङ्घिे जारी गरेको र्दररेट आदर्द िाई आिार लिइनेछ । 

• परामशय सेिाको िाग  अनमुान  यार गर्दाय खररर्द लनयमाििी अनसुार  ोकेको नम्सय, 
सम्बखन्ि  परामशय सेिाको काययक्षेत्रग  श य, परामशयर्दा ाको जनशखक्तको पाररश्रलमक, 

भ्रमण, सञ्चािन खचय,  ालिम गोष्ठी आदर्द खचयिाई ध्यान दर्दइनेछ ।   

• अन्य सेिा  फय को सिारी सािन, मेखशनरी औजार आदर्द भाडामा लिने, मािसामान ममय  
सम्भार र घर भाडा र सेिा करार आदर्दको िाग  अनमुान  यार गर्दाय खररर्द 
लनयमाििीमा उलिेखख  काययविलि र आिार पूरा गरी गररनेछ । 



• िाग  अनमुान जााँच  था स्िीकृ  गने अलिकारीिे  ोवकएको आिारिाट िाग  
अनमुान  यार भएको सलुनखश्च  गररनेछ। 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीिे  यारीको प्रविया परुा भएको सलुनखश्च  गरी िाग  अनमुान 
स्िीकृ  गनेछ । 

 

 

४. िाग  अनमुान  यारी र सो को लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी खररर्द इकाइ 
प्रमखुको हानुेछ । 

        ५.  िाग  अनमुान लनयन्त्रण काययको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ बाट हनुेछ 
। 

 

१२.३  खररर्द विलि सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१. खररर्द विलि सम्बन्िी लनयन्त्रणमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• खररर्द कानून बमोखजम  ोवकएको खररर्द विलि छनौट  था प्रवकया पूरा गराेर मात्र 
खररर्द कायय गररनेछ । 

२. खररर्द विलि सम्बन्िी लनयन्त्रणमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• खररर्द कानूनमा  ोके बमोखजमको  आिश्यक खररर्द विलि छनौट नगने । 

• प्रल स्पिाय सीलम  हनुे गरी खररर्द कायय टुिा टुिा पारी खररर्द गररने । 

• आिश्यक ब्यिस्था नभए  ापलन खररर्द प्रकृया शरुु गररने । 

 
३.   खररर्द विलि सम्बन्िी लनयन्त्रण व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ 

। 

• मािसामान, लनमायण कायय, सेिा खररर्द  था परामशय सेिा खररर्द गने कायय साियजलनक 
खररर्द ऐन लनयमाििीमा  ोवकएबमोखजम खररर्द मूलयको आिारमा बोिपत्र, लसििन्र्दी 
र्दरभाउपत्र, सोझै खररर्द, उपभोक्ता सलमल , अमान  िगाय का  ोवकएको खररर्द विलि 
छनाौट गरी खररर्द कायय गररनछे ।  

• कानूनद्वारा कर निाग्ने िा कर छुट भएको रकमसम्म िा र्दगुयम क्षेत्र भनी  ोकेको 
खजलिाको खररर्द कायय बाहेक स्थायी िेखा नम्बर र मूलय अलभिवृि कर र्द ाय प्रमाणपत्र 
प्राप्त गरेका व्यखक्त, फमय, संस्थाबाट खररर्द गररनछे । 



• मािसामान, लनमायण कायय र सेिा खररर्द कायय गर्दाय प्रल स्पिाय सीलम  हनुे गरी टुिा 
टुिा पारी खररर्द गररने छैन । 

• खररर्दको िालग आिश्यक बजेट र लनमायणस्थिको व्यिस्था नभई खररर्द सम्बन्िी 
काम कारबाही शरुु गररनेछैन ।  

• खररर्द गर्दाय नेपािमा उत्पादर्द  मािसामानिाई प्राथलमक ा दर्दइनेछ ।   

• खररर्द एकाइ प्रमखु र िेखा प्रमखुिे कायायियको खररर्द प्रकृया लनयमानसुार भएकोिारे 
लनरन् र सपुररिेक्षण गररनेछ । 

 

 ४. खररर्द विलि र सो को लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी खररर्द इकाइ प्रमखुको हानुेछ । 

 ५.  खररर्द विलि सम्बन्िी लनयन्त्रण काययको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ बाट हनुेछ । 

 

१२.४ बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययविलि 

१. बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययविलि सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• बोिपत्र सम्बन्िी  ोवकएको प्रविया,  चरण र काययविलि पािना गरखानेछ । 

• बोिपत्र आह्वान गर्दाय  ोवकए बमोखजमको खररर्द कागजा   था श य छनौट गरी सूचना 
आह्वान गररनेछ । 

• बोिपत्र आह्वानको सूचना कानूनिे  ोवकए बमोखजम प्रकाशन गररनेछ । 

• बोिपत्र खोलने, परीक्षण गने कायय कानूनद्वारा  ोवकए बमोखजम गररनेछ । 

• खररर्द कानून बमोखजम बोिपत्रको मूलयाङ्कन  गराई िोिपत्र स्िीकृ   गररनेछ ।    

२.  बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययविलि सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ 
। 

• बोिपत्र सम्बन्िी चरणबद्ध प्रविया  था काययविलि पािना नगररने ।  

• खलुिा र भेर्दभाि रही  िोिपत्र प्रविया नअपनाइने । 

• स्िीकृ  बोिपत्र सम्बन्िी  कागजा   था श यहरु छनौट नगरी बोिपत्र आह्वान 
गररने । 

• बोिपत्रको सूचना साियजलनक नहनुे । 

• बोिपत्रको सूचना  ोवकएकाो कायायियको िेबसाइटमा नराखखने । 

• बोिपत्र खोलने र परीक्षण गने कायय ऐनको प्राििान बमोखजम नगररने । 

• बोिपत्रको मूलयाङ्कन  ोवकए बमोखजम सलमल िाट नहनुे ।  

• बोिपत्र स्िीकृल   ोवकएको  हको अलिकारीिाट नगररने ।  



• बोिपत्र स्िीकृ  गर्दाय कायय प्रकृया पूरा नगररने । 

 

३. बोिपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययविलि व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन 
गररनेछ । 

मािसामान, लनमायण कायय िा सेिा आदर्द िोिपत्रद्वारा खररर्द गर्दाय लनम्न कायय गररनेछ 

•  ोवकए बमोखजम रकम िा खररर्द प्रकृल  अनसुार बोिपत्रको प्रकृया, चरण र पूिय 
योग्य ा सम्बन्िी प्रवियाहरु अििम्िन गररनेछ । 

• बोिपत्र सम्बन्िी आिश्यक कागजा  र काययविलि अपनाई बोिपत्र आह्वान गररनेछ । 

• योग्य बोिपत्रर्दा ािाई विना भेर्दभाि खररर्द प्रवियामा सहभागी हनुे समान अिसर 
प्रर्दान गररनेछ ।  

• खजम्मेिार अलिकृ  र खररर्द एकाई प्रमखुिे िोिपत्र प्रकृयािारे सलुनखश्च   गरी िोिपत्र 
कायय अखघ िढाइनेछ । 

• खररर्द सम्झौ ा छनौट गर्दाय साियजलनक खररर्द अनगुमन कायायियबाट जारी भएको 
नमनुा बोिपत्र सम्बन्िी कागजा िाई आिार लिइनेछ ।  

• साियजलनक खररर्द अनगुमन कायायियबाट नमाूना कागजा  जारी नभएको अिस्थामा 
आफूिाई आिश्यक परेको खररर्द काययको सम्झौ ा सवह को कागजा   यार गररनेछ 
। 

• खररर्द एकाइ प्रमखुिे बोिपत्र आह्वान गनुय अगािै उपयकु्त बोिपत्र सम्बन्िी कागजा  
छनौट गररएको सलुनखश्च  गरी प्रमखु  प्रशासकीय अलिकृ िाट स्िीकृ  गराइनेछ । 

• खररर्द लनयमाििीमा उलिेखख  कुराहरु खिुाई बोिपत्र िा पूिय योग्य ा लनिायरणको 
प्रस् ाि आह्वानको सूचना राविय स् रको रै्दलनक पत्र पलत्रकामा प्रकाशन गररनछे । 

• अन् रायविय स् रको बोिपत्रको हकमा अन् रायविय सञ्चार माध्यममा समे  प्रकाशन 
गररनेछ ।  

• बोिपत्रको सूचना स्थानीय  हको िेबसाइटमा राखखनेछ । 

• बोिपत्रको सूचना साियजलनक खररर्द अनगुमन कायायियको िेबसाईटमा राख्न सवकनेछ 
।   

• खररर्द एकाइ प्रमखुिे उक्त बमोखजम सञ्चार माध्यमिाट सूचना प्रकाखश  गराउनेछ । 

• खजम्मेिार अलिकृ  र  खररर्द एकाइ प्रमखुिे  लनयमाििीको व्यिस्था पूरा भएको 
सलुनखश्च  भए पलछ िोिपत्र कायय अखघ िढाउनेछ । 

िोिपत्र खोलर्दा र परीक्षण गर्दाय लनम्न कायय गररनेछ 



• बोिपत्र पेश गने अखन् म लमल  र समय समाप्त भएको िगतै्त सोही दर्दन बोिपत्र 
सम्बन्िी कागजा मा उलिेखख  समय र स्थानमा  ोवकए बमोखजम प्रवियाहरु अपनाई 
बोिपत्रहरु खोलिनेछ ।  

• खोलिएको बोिपत्र सम्बन्िी कागजा मा जमान  रकम (विड बण्ड) र आिश्यक 
कागजा  पेश भएको यवकन गरी मचुलुका  यार गररनेछ । 

• उपिब्ि भएसम्म बोिपत्रर्दा ा, लनजका प्रल लनलि िा नखजकको कायायियको 
प्रल लनलिको सहभालग ा गराइनेछ । 

बोिपत्र स्िीकृल मा लनम्न काययविलि अपनाइनेछ  

• खररर्द कानून बमोखजम ग्राह्य िा योग्य बोिपत्रहरु मूलयाङ्कन प्रवियामा समािेश गरी 
बोिपत्र मूलयाङ्कन सलमल िाट मूलयाङ्कन गराइनेछ ।  

• बोिपत्रको मूलयाङ्कन गर्दाय सोको आिार र  ररका समे  खलुने गरी सलमल िाट 
प्रल िेर्दन प्राप्त गररनेछ । 

• सलमल को लसफाररसमा न्यून म मूलयावङ्क  सारभ ूरुपमा प्रभािग्राही बोिपत्र अलिकार 
प्राप्त अलिकारीिाट खररर्द कानून बमोखजम स्िीकृ  गररनेछ । 

• बोिपत्र छनौट भएको बोिपत्रर्दा ािाई बोिपत्र स्िीकृ  गने आशयपत्र दर्दइनछे । 

•  ोवकएको समयलभतै्र बोिपत्र मूलयाङ्कन प्रविया सम्पन्न गररनेछ । 

• खररर्द शाखा प्रमखुिे खररर्द प्रकृया पूरा भएको सलुनखश्च  गरी स्िीकृ  गराउनेछ । 

 

४. बोिपत्र काययविलि र सो को लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी खररर्द इकाइ प्रमखुको हानुेछ 
। 

 ५.    बोिपत्र काययविलि र सो को लनयन्त्रण काययको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ बाट 
हनुेछ । 

 

१२.५  खररर्द काययमा सूचना प्रविलिको प्रयोग 

१. खररर्द काययमा सूचना प्रविलिको प्रयोग सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• खररर्द सम्बन्िी  थ्याङ्क  था सूचनाहरु एिम ् कागजा  कम्प्यूटर प्रणािीमा 
अध्यािलिक गरी राखखनेछ । 

• कानूनद्वारा  ोवकए बमोखजम विद्य ुीय सञ्चारको माध्यमबाट खररर्द कारिाही गररनेछ 
। 



• खररर्द सम्झौ ा गर्दाय  ोवकए बमोखजमको आिश्यक प्रविया पूरा गररनेछ । 

२ खररर्द काययमा सूचना प्रविलिको प्रयोग सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• खररर्द सम्बन्िी  थ्यााङ्क, सूचनाा एिम ् कागजा   ोवकएको कम्प्यूटर प्रणािीमा 
नराखखने र  अध्यािलिक नगररने 

•  ोवकए बमोखजम विद्य ुीय सञ्चारको माध्यमबाट खररर्द सम्बन्िी कारिाही नगररने 
। 

• खररर्द सम्झौ ा गने कायय  ोवकए बमोखजम नगररने ।  

• कायय सम्पार्दन जमान  नलिने । 

•  ोवकएको अिस्थामा जमान  जफ  नगररने । 

३  खररर्द काययमा सूचना प्रविलिको प्रयोग व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन 
गररनेछ । 

• खररर्द एकाइ प्रमखुिे  खररर्द सम्बन्िी कागजा ,  थ्याङ्क, सूचना (खररर्द योजना 
 यारी, खररर्द आिश्यक ाको लनिायरण, आपूल यक ायको मौजरु्दा सूची, िाग  अनमुान 
 था खररर्द कागजा   यार गने, खररर्द प्याकेज लनिायरण गने, स्पेखशवफकेशन  ोक्ने 
आदर्द)  यार गनय  ोवकएको सफ्टिेयर िा कम्प्यूटर प्रणािी उपयोग गने र सरुखक्ष  
 था अध्यािलिक रुपमा राख्न ेप्रिन्ि गररनछे । 

• विद्य ुीय माध्यमिाट खररर्द कारिाही गर्दाय साियजलनक खररर्द अनगुमन कायायियको 
आलिकाररक विद्य ुीय खररर्द प्रणािीमा आिद्ध भई सो पोटयिमा र्द ाय भई खररर्द 
कारोबार सञ्चािन गररनेछ । 

• साियजलनक खररर्द ऐन लनयमाििी बमोखजम  ोवकएको रकमभन्र्दा िढीको लनमायण 
कायय िा मािसामान  था परामशय सेिा खररर्द गर्दाय अलनिायय रुपमा विद्य ुीय खररर्द 
प्रणािीिाट गररनेछ । 

खररर्द सम्झौ ा गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनेछ   

• फुटकर खररर्द बाहेकको खररर्द सम्िन्िमा खररर्द ऐन लनयमको अलिनमा रही खररर्द 
सम्झौ ा गररनेछ । 

• खररर्द सम्झौ ा गर्दाय खररर्द कागजा मा उलिेखख  श यहरु समािेश गररनेछ ।  

• खररर्द सम्झौ ा गनुय अखघ खररर्द ऐन बमोखजम  ोवकएको ढााँचाको काययसम्पार्दन 
जमान  लिइनेछ । सम्झौ ा गनेिे सम्झौ ा बमोखजम काम शरुु नगरेमा, बीचैमा 
छोडेमा िा सम्झौ ा बमोखजम कामको प्रगल  नगरेमा खररर्द कानून बमोखजम 
कारिाही गरी सम्झौ ा अन्त्य गरी प्राप्त कायय सम्पार्दन जमान  जफ  गररनेछ । 



• सम्झौ ाको श यमा ब्यिस्था भए बमोखजम मात्र पररचािन पेश्की (मोवििाईजेसन 
एडभान्स) बैंक जमान  अलग्रम रुपमा लिई मात्र दर्दइनेछ । 

• बैकजमान को म्यार्द लनयन्त्रणखा ा राखी लनयलम  लनगरानी गरी म्यार्द समाप्त नहुँरै्द 
नविकरण गराइनेछ ।  

 

४.     खररर्द काययमा सूचना प्रविलिको प्रयोग सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी खररर्द इकाइ प्रमखु र 
सूचना प्रविलि अलिकृ को हानुेछ । 

 ५.   खररर्द काययमा सूचना प्रविलिको प्रयोग काययको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ बाट 
हनुेछ । 

 

 

 

१२.६ लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द 

१. लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रिाट खररर्द गर्दाय खररर्द कानूनमा  ोवकएको प्रकृया पूरा गररनेछ 
। 

• सोझै खररर्द सम्बन्िी कायय  ोवकए बमोखजमको अिस्थामा मात्र गररनाेछ । 

२.  लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• खररर्द कानूनको र्दरभाउपत्र सम्बन्िी काययविलि पािना नगररने ।  

• र्दरभाउपत्रको सूचना  ोवकए बमोखजम  साियजलनक नहनुे 
• सोझै खररर्द गर्दाय  खररर्द ऐन लनयमाििीको आिश्यक प्रविया पािना नगररने । 

३.  लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ 
। 

लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रिाट खररर्द गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनेछ  

• खररर्द ऐन लनयमाििीमा  ोवकए बमोखजम २० िाख रुपैंयाको रकमग  सीमालभत्र 
रही मात्र मािसामान, लनमायण कायय िा अन्य सेिा लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रद्वारा खररर्द 
गररनेछ । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र माग गनुय अखघ खररर्द गने मािसामान, लनमायण कायय िा सेिाको 
स्पेलसवफकेशन, गणुस् र, पररमाण, आपूल यका श यहरु र समय  था आिश्यक कुराहरु 
खिुाई र्दरभाउपत्र फाराम  यार गररनेछ । 



• लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्रको आह्वानको सूचना राविय िा स्थानीयस् रको पत्रपलत्रकामा 
 ोवकएको अिलि दर्दई सूचना प्रकाशन गररनेछ । 

• लनमायण कायय, मािसामान िा परामशय सेिाको सोझै खररर्द गने कायय साियजलनक खररर्द 
ऐन लनयमाििीमा उलिेखख  रकमग  सीमालभत्र रही  ोवकएको अिस्था िा विशेष 
पररखस्थल मा मात्र गररनेछ । 

• सोझै खररर्द गनुयपर्दाय मौजरु्दा सूचीमा रहेका कम् ीमा  ीनबटा आपूल यक ाय िा सेिा 
प्रर्दायकबाट प्रस् ाि लिएर मात्र खररर्द गररनेछ । 

• सोझै खररर्द गर्दाय एक आलथयक िषयमा खररर्द कानूनिे  ोकेको रकमभन्र्दा बढी रकम 
हनुे गरी एउटै व्यखक्त, फमय, कम्पनी िा संस्थाबाट पटक पटक खररर्द गररनेछैन । 

• सोझै खररर्दका िालग आपूल यक ाय िा सेिा प्रर्दायकको मौजरु्दा सूची अद्यािलिक गररनेछ 
। 

 

४.  लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी खररर्द इकाइ प्रमखुको हानुेछ 
। 

 ५.   लसिबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िी काययको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ बाट 
हनुेछ । 

 

१२.७ अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययविलि 

१. अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययविलि सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन 
गररनेछ । 

• उपभोक्ता सलमल , गैरसरकारी संस्था र अमान बाट खररर्द कायय गराउँर्दा  कानूनमा 
 ोवकएको अिस्थामा मात्र गराउन ुपने । 

२. अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययविलि सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन 
सक्ने रे्दखखन्छ । 

• खररर्द कानून विपरर   उपभोक्ता सलमल  िा िाभग्राही समरु्दायबाट कायय गराउने । 

• उपभोक्ता सलमल िे ठेकेर्दारबाट काम गराउने । 

• सलमल मा गैर उपभोक्ता संिग्न हनुे । 

३.  अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययविलि व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु 
अििम्िन गररनेछ । 



यस खररर्दमा लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाउनेः 

• उपभोक्ता सलमल  िा िाभग्राही समरु्दायबाट लनमायण कायय गराउँर्दा काममा 
लम व्यवय ा, गणुस् रीय ा िा दर्दगोपना अलभबवृद्ध हनुे िा पररयोजनािे रोजगारीको 
सजृना गने र िाभग्राही समरु्दायिाई सहभागी गराउने िा सामान्य प्रकृल को साना 
र ममय  सम्भारको काम मात्र खररर्द ऐन लनयमाििी बमोखजम  ोवकएको रकमलभत्र 
रही गराइनेछ ।   

• उपभोक्ता सलमल िे पािना गने आचारसंवह ाको लनमायण र सोको पािनामा कडाइ 
गररनेछ । 

• सम्पार्दन गरेको कामको अनगुमन र मूलयाङ्कन प्रभािकारी बनाइनेछ । 

• काययर  जनशखक्तबाट गनय नसवकने जनचे नासम्बन्िी अलभमखुीकरण,  ालिम, 

सिलिकरण, मूि प्रिाहीकरण जस् ा कायय स्पि कारण र औखचत्य खिुाई 
गैरसरकारी संस्थाबाट गराइनेछ । 

• सामान्य प्रकृल को ममय  सम्भार, सानाल ना लनयलम  कायय िा सरसफाई जस् ा कायय 
अमान बाट गनय एक  ह मालथको अलिकारीको पूिय स्िीकृल  लिइनेछ । 

• उपरोक्त काम गराउने सम्बन्िी खररर्द कानूनको प्राििान पािना गररनेछ । 

 

४.  अन्य खररर्द प्रकृया लनयन्त्रण काययविलि सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी खररर्द इकाइ प्रमखुको 
हानुेछ । 

 ५.   अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययविलि काययको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृ बाट हनुेछ । 

 

 

१२.८ खररर्द काययको परीक्षण  था भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१. खररर्द काययको परीक्षण  था भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दहायका 
नील  अििम्िन गररनेछ । 

• लनमायण कायय र मािसामान  ोवकए बमोखजम जाााँच गरेर मात्र स्िीकार गनुय पने 
। 

• लबिविजकको भकु्तानी खररर्द ऐन, लनयमाििी र सम्झौ ामा  ोवकएको काययविलि 
पूरा भएपलछ मात्र दर्दनपुने । 



२.  खररर्द काययको परीक्षण  था भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रणरे्दहायका जोखखमहरु रहन 
सक्ने रे्दखखन्छ । 

• लनमायण कायय र मािसामानको जाँच प्रविया पूरा नगरी स्िीकाार गररने 
• खररर्द सम्बन्िी आिश्यक कागजा   था प्रवियाहरु पूरा नगररने ।  

• प्रकृया परुा नभए  ापलन भकु्तानीको लसफाररस दर्दइने । 

 

     ३ खररर्द काययको परीक्षण  था भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण व्यिखस्थ  बनाउन 
रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• आपूल य गररएका मािसामान सम्झौ ामा उलिेखख  स्पेलसवफकेशन र गणुस् र 
बमोखजमको भए नभएको अलनिायय रुपमा लनरीक्षण िा परीक्षण गने गराइनेछ । 

• सम्पन्न लनमायण कायय, आपूल य भएको मािसामान िा प्रर्दान गररएको सेिा स्िीकार 
गर्दाय खररर्द लनयमाििी बमोखजमका कुरा समािेश गरी कायय स्िीकार प्रल िेर्दन 
 यार गने गराइनेछ । 

खररर्द काययकाो भकु्तानी गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनेछ 

• खररर्द सम्बन्िी लबि/विजकको भकु्तानी दरं्दर्दा खररर्द सम्झौ ाको अिीनमा कायय िा 
सम्झौ ा र करारका श य पूरा भएको यवकन गरी मात्र लसफाररस गररनेछ ।  

• रलनङ लबि िा अन्य कुन ै वििको भकु्तानी गर्दाय सम्बखन्ि िाट खररर्द सम्झौ ा 
बमोखजम आिश्यक कागजा  पेश गनय िगाइनेछ  ।  

• पेश भएको लबि लबजक र कागजा  सम्बखन्ि  अलिकारीिे  ोवकएको अिलिलभत्र 
नै भकु्तानीको िालग लसफाररस गररनेछ । 

• खजम्मेिार अलिकारीिे प्रकृया पूरा भएको सलुनखश्च  गरी भकु्तानी स्िीकृ  गने 

सम्बखन्ि  शाखािे आिश्यक प्रविया पूरा भएको सलुनखश्च  गररनेछ । 

४.  खररर्द काययको परीक्षण  था भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण प्रमखु खजम्मेिारी खररर्द 
इकाइ प्रमखुको हानुेछ । 

५ खररर्द काययको परीक्षण  था भकु्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण काययको अनगुमन प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृ  र सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

 



 

 

१३. प्रल िद्ध खचय  था भकु्तानी दर्दन बाकँी वहसािको लनयन्त्रण 

१. प्रल िद्ध खचय  था भकु्तानी दर्दन बाकँी वहसािको लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दहायका नील  
अििम्िन गररनेछ । 

• वित्तीय स्रो को बवहयगमन हनुे प्रल िद्ध खचय र्दावयत्िको पवहचान गरखानेछ । 

• आन् ररक  था िैरे्दखशक ऋण  र्दावयत्िको पवहचान गररनेछ । 

• कानूनी व्यिस्था िा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्ि सजृना गने र बजेटभन्र्दा बढी 
खचय हनुे गरी र्दावयत्ि शृ्रजना गने कायय गररने छैन । 

• आगामी िषयको बजेट  यार गर्दाय सृजना भएका प्रल िद्ध र्दावयत्ि  था भकु्तानी दर्दन 
बाँकी वहसाििाई समािेश गररनेछ । 

• प्रल िद्ध खचय  था भकु्तानी बाँकी रकम िावषयक काययिममा समािेश भएको 
आिारमा मात्र भकु्तानी दर्दइनेछ । 

२.  प्रल िद्ध खचय  था भकु्तानी दर्दन बाकँी वहसािको लनयन्त्रण सन्र्दभयमा रे्दहायका जोखखमहरु 
रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• वित्तीय स्रो को बवहयगमन हनुे प्रल िद्ध खचय र्दावयत्िको पवहचान नगररने । 

• ऋण र्दावयत्िको पवहचान उपयकु्त वकलसमिे नगररन े 

• ऋणको साँिा व्याज भकु्तानीको िेखा नराखखन े

• प्रल िद्ध खचय र्दावयत्िको िेखा नराखखने । 

• प्रल िद्ध खचय र्दावयत्िको िेखा  ोवकए बमोखजमको ढाँचामा नराखखने 
• कानूनी व्यिस्था िा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्ि पने विषयमा लनणयय लिने । 

• बजेटको सीमाभन्र्दा बढी खचय गरी अकोिषयिाई र्दावयत्ि शृ्रजना गने । 

• प्रल िद्ध खचय  था भकु्तानी बाँकी रकम िावषयक बजेट  यार गर्दाय समािेश नगररन े
। 

• िावषयक बजेट  था काययिममा समािेश नभएको प्रल िद्ध खचय  था विग को 
काययिम खचय भकु्तानी दर्दने । 

 

३. प्रल िद्ध खचय  था भकु्तानी दर्दन बाकँी वहसािको लनयन्त्रण व्यिखस्थ  बनाउन रे्दहायका 
उपायहरु अििम्िन गररनछे । 

आलथयक कारोिार सञ्चािन सम्िन्िमा  ोवकएको रकमभन्र्दा मालथका लनम्न बमोखजमको खचयहरु 
प्रल िद्ध खचय र्दावयत्िको रुपमा समािेश गररनेछ ।  



• मािसामान िा सेिा प्राप्त भई सकेको िा सम्झौ ा र करार अनरुुप भकु्तानी दर्दन 
पने रकम,  

• खररर्द सम्झौ ा र करार गरे िाप  प्राप्त हनुे मािसामान, लनमायण कायय  था सेिा 
िाप  लसजयना भएको र्दावयत्ि िा प्रल िद्ध रकम, 

• कुनै सम्झौ ा बाप  प्रत्येक िषय बझुाउन ुपने शलुक, र्दस् रु िाप को रकम,  

• खररर्द सम्झौ ा िा कायायरे्दश बमोखजम ल नुयपने गरी सजृना भएको परुस्कार, 

क्षल पलू य जस् ा रकम । 

• आन् ररक  था बैरे्दखशक ऋण सम्बन्िी  सम्झौ ाहरुको अध्यािलिक रुपमा अलभिेख 
राखखनेछ । 

• आन् ररक  था बैरे्दखशक ऋण सम्झौ ामा उलिेखख  भकु्तानी  ालिका बमोखजम  
ल नुयपने साँिा व्याज  था अन्य खचय िगाय को र्दावयत्ि रकमहरुको पवहचान गरी 
वहसािको  ोवकए बमोखजम िेखा राखखनेछ । 

• प्रल िद्ध खचय र्दावयत्िको िेखा अलनिायय रुपमा राखखनेछ । 

• प्रल िद्ध खचय र्दावयत्िको िेखा  ोवकए बमोखजमको ढाँचामा राख्न ेब्यिस्था लमिाइनेछ 
। 

• िेखा अध्यािलिक रुपमा राखी सोको आिारमा वित्तीय वििरण  यार गरी प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृ िाट प्रमाखण  गराई राख्न ेब्यिस्था गररनेछ । 

•  ोवकए बमोखजमको प्रल िेर्दन सम्बखन्ि  लनकायिाई उपिव्ि गराइनेछ । 

• पर्दालिकारी र कमयचारीहरुिाई कानून लनयमद्वारा  ोवकएको सवुििा मात्र प्रर्दान गने 
। कानूनद्वारा  ोवकएकोभन्र्दा बढी हनुे गरी थप सवुििा दर्दने िा साविकको सवुििा 
िवृद्ध हनुे गरी थप आलथयक र्दावयत्ि ब्यहोर्दाय अलनिायय रुपमा आिश्यक कानून संशोिन 
िा कानून बमोखजम लनणयय गराइनेछ । 

• खजम्मेिार अलिकारीिे चािू आलथयक िषयको  स्िीकृ  बजेट, काययिमको आिारमा 
मात्र खचय गने र बजेटिे नखाम्ने गरी बढी खचय हनुेगरी आगामी िषयको िालग 
र्दावयत्ि शृ्रजना गररनेछैन । 

• विशेष कारण एिम ्पररखस्थल िश बजेटभन्र्दा  बढी खचय भएमा यस् ो कारण खोिी 
लनणयय गराई खचयको लबि भपायई बमोखजमको रकम खिुाई भकु्तानी दर्दन बाँकीको 
खा ा  था कच्चािारी सवह  प्रमाखण  गरी राखखनेछ । 

आगामी आ.ब.को बजेट  था काययिम  यार पार्दाय लनम्नानसुारको प्रल िद्ध र्दावयत्ि र भकु्तानी दर्दन 
बाकँी रकमहरु समािेश गररनेछ 



• लनमायण ठेक्का सम्झौ ा अनसुार भकु्तानी दर्दनपुने गरी र्दावयत्ि सजृना भएका पेश्की, 
मूलयिवृद्ध रकमहरु,  

• स्थानीय  हिे दर्दनपुने क्षल पूल य, मआुब्जाहरु,  

• आन् ररक  था िाह्य  ऋणको साँिा ब्याज िाप  ल नुयपने रकमहरु, 

• प्रशासलनक  था कमयचारी खचय िाप  भकु्तानी र्दावयत्ि बाँकी रहेको रकमहरु, 
कायायियिे अन्य लनकायिाई ल नय बााँकी रहेको रकमहरु, 

• कर  था गैर कर, भन्सार, शलुक िाप  ल नुयपने रकमहरु आदर्द ।   

• चािू िषयमा सनय आएको प्रल िद्ध खचय र्दावयत्ि  था विग  िषयको भकु्तानी बााँकी 
रकमहरू रे्दहाय बमोखजम मात्र भकु्तानी दर्दनेाः  

• चािू स्िीकृ  िावषयक बजेट  था काययिममा समािेश भएको विग को काययिम 
खचयहरु, 

• प्रमाखण  र्दावयत्ि वहसाि िा भकु्तानी दर्दन बाँकीको खा ा  था कच्चािारी 
म.िे.प.फा.नं.२११ मा समािेश भएको रकमहरु,  

• विग को प्रल िद्ध र्दावयत्ि रकम िाप  ल नुयपने थप र्दस् रु  था व्याजको  वहसाि गरी 
भकु्तानी गररनेछ । 

४. प्रल िद्ध खचय  था भकु्तानी दर्दन बाकँी वहसािको लनयन्त्रण सम्बन्िमा प्रमखु खजम्मेिारी 
प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रशासन प्रमखुको हनेछ । 

५. प्रल िद्ध खचय  था भकु्तानी दर्दन बाकँी वहसािको लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको अनगुमन 
काययपालिका र सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

 

 

 

१४. आकखस्मक कायय  था विपद् व्यिस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण 

१४.१ आकखस्मक कायय  था विपद् व्यिस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण 

१.  आकखस्मक कायय  था विपद् व्यिस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दहायका नील  
अििम्िन गररनेछ । 

• आप कािीन कायय  था विपर्दको ब्यिस्थापन गनय आिश्यक संगठनात्मक संरचना 
 था कोषको व्यिस्था गररनेछ । 

• आप कािीन कायय  था विपर्द ब्यिस्थापन सम्िन्िी कायय गर्दाय सङ्घीय  था प्ररे्दशका 
सम्िद्ध लनकायसँग आिश्यक समन्िय कायम गररनाैछ । 



• आप कािीन कायय सञ्चािन केन्रिे विपर्द ब्यिस्थापनको काययसञ्चािन गनेछ । 

• विपद् ब्यिस्थापन कोषको खा ा सञ्चािन पारर्दशीरुपमा   गररनछे । 

• आप कािीन योजना र सेिा सचुारु योजना   यार गरी िागू गररनेछ ।    

२.  आकखस्मक कायय  था विपद् व्यिस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दहायका जोखखमहरु 
रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• आप कािीन कायय  था विपर्दको ब्यिस्थापन गनय संगठनात्मक संरचनाको ब्यिस्था 
नगररने । 

• आिश्यक कोषको व्यिस्था  था काययविलिहरु  यार नगररने । 

• आिश्यक समन्िय कायम नगररने । 

•  ोवकएको कानून र काययविलिको पािना नगररने ।  

• कोषको आप कािीन काययसञ्चािन केन्रिे  ोवकएको काययविलिको पािना नगने ।  

• आम्र्दानी खचय रे्दखखने गरी  अध्यािलिक रुपमा अलभिेख र वहसाि नराखखने । 

• खा ा सञ्चािन गर्दाय  पारर्दखशय ा कायम नगररने । 

• आप कािीन योजना र सेिा सचुारु योजना  यार नगररने । 

३.  आकखस्मक कायय  था विपद् व्यिस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दहायका उपायहरु 
अििम्िन गररनेछ । 

आप कािीन कायय  था विपर्दको ब्यिस्थापन गनय लनम्नानसुारको ब्यिस्था गनेः 

• स्थानीय विपर्द व्यिस्थापन सलमल , िडास् रीय विपद् व्यिस्थापन सलमल  र 
आप कािीन केन्र जस् ा आिश्यक संरचनाको विकास  था विपद् व्यिस्थापन 
शाखा िा एकाइ गठन गरी आिश्यक कमयचारीको प्रिन्ि गररनेछ । 

• आिश्यक स्रो सािनको उपिव्ि ा सलुनखश्च  गनय प्रचलि  कानून बमोखजमको 
आकखस्मक कोष  था विपर्द व्यिस्थापन कोषको व्यिस्था गररनेछ ।  

• कोष रकमिाई व्यिखस्थ  रुपमा पररचािन गनय आिश्यक ऐन, लनयम र 
काययविलिहरु  यार गरी िागू गररनछे । 

• सङ्घीय  था प्ररे्दशका सम्िद्ध लनकायहरुसँग आिश्यक सम्पकय   था समन्िय कायम 
गररनेछ । 

• कोष सञ्चािन गने लनरे्दखशका  था काययविलिहरु  यार गर्दाय सङ्घीय  था प्ररे्दश 
सरकारको मागयर्दशयन अनरुुप हनुे गरी गररनछे  । 



• सङ्घीय  था प्ररे्दश सरकारको सम्िद्ध लनकायहरुसँग समन्िय  था सम्पकय  कायम राखी 
विपद् व्यिस्थापन सम्बन्िी काययिम  जुयमा र सञ्चािन गररनेछ। 

• विपद् ब्यिस्थापन सम्िन्िी काययको सूचना  था  थ्याङ्क आर्दान प्रर्दान गररनछे । 

      विपर्द व्यिस्थापन कोष सञ्चािन सम्िन्िमा लनम्नानसुार गररनेछ 

• विपर्द व्यिस्थापन कोषमा सम्बखन्ि  ऐन  था काययविलि अनसुार िजेटमाफय   
स्िीकृ  रकम, अन्य स्थानीय  हिाट प्राप्त रकम, कोषमा जम्मा हनुे गरी सङ्घीय 
 था प्ररे्दश सरकारिाट प्राप्त रकम, व्यखक्त िा संस्था आदर्दबाट प्राप्त रकम जम्मा 
गररनेछ । 

• कोषमा जम्मा हनुे गरी प्राप्त िस् गु  सहाय ा  था सामग्रीहरुको सम्िन्िमा कोष 
सञ्चािन काययविलि अनसुार प्रचलि  मूलयमा आम्र्दानी जनाइनेछ । 

• कोषमा जम्मा भएको रकम  था सामग्रीहरु विपद् पूिय  यारी, प्रल कायय  था पूनयिाभ 
र पनुस्थायपना काययमा पररचािन गररनेछ ।  

• कोषमा जम्मा भएको रकम  था सामग्रीहरुको आम्र्दानी खचय रे्दखखन े गरी  
अध्यािलिक रुपमा अलभिेख र वहसाि राखखनछे । 

          विपर्द व्यिस्थापनको कायय गर्दाय सम्बखन्ि  ऐन  था काययविलिद्वारा  ोवकएको लनम्न 
काययहरु गररनछे 

• विपद् व्यिस्थापन सलमल को लनरे्दशन  था समन्ियमा कायय गररनेछ । 

• प्रभावि  क्षेत्रको विपद् सम्बन्िी सूचना सङ्किन गररनेछ ।  

• विपद् व्यिस्थापन सलमल को समन्ियमा स्थानीय  हमा काययर  सरकारी  था 
गैरसरकारी लनकाय, नागररक समाज र नीखज के्षत्रसँग विपद् प्रल कायय  था शीघ्र 
पनुिायभका काययिाई प्रभािकारी बनाउन समन्िय र सहकायय गररनेछ । 

• विपद् प्रल कायय  था पनुिायभका काययिाई पारर्दशी, खजम्मेिारयकु्त र प्रभािकारी 
बनाउन  ोवकएको सूचना व्यिस्थापन सम्बन्िी कायय गररनेछ । 

• केन्रिे प्रयोग गने अलभिेख र्द ाय वक ाब, िगबकु, सूचना वििरण फाराम, प्रल िेर्दनको 
नमूना आदर्द राविय आप कािीन काययसञ्चािन केन्र विपद् व्यिस्थापन कोषको 
खा ा सञ्चािन लनम्नानसुार गररनेछ  

• कोषको बैक खा ा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  िा लनजिे  ोकेको अलिकृ  र िेखा 
प्रमखु िा लनजिे  ोकेको कमयचारीको संयकु्त र्दस् ख िाट गररनेछ । 



• िस् गु  सहाय ा सामग्रीको लनकासा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  िा विपर्दा् 
व्यिस्थापन शाखा प्रमखु र खजन्सी शाखा प्रमखुिाट गराइनेछ ।  

• सामग्रीको व्यिखस्थ  अलभिेख राखी लनकासा गने िस् कुो मूलयमा खचय जनाई 
अलभिेख राखखनेछ । 

•  ोकेको रकमभन्र्दा िढी रकमको भकु्तानी दर्दन ुपर्दाय बैांक माफय   गररनछे । 

• कोषिाई विज नहनुे व्यिस्था लमिाई आि ी कोषको रुपमा सञ्चािन गररनेछ । 
 ोवकएको रकमभन्र्दा कम मौज्र्दा  भएमा सम्पूल य गरै्द गइनेछ । 

     विपद् व्यिस्थापन कोषको सञ्चािन लनम्नानसुार गररनेछ 

• कोषको रकम प्रचलि  कानूनको अलिनमा रही खचय गररनेछ । 

• कोषमा जम्मा भएको रकम कायायियको लनयलम  प्रशासलनक खचय व्यहोनय, 
पर्दालिकारी  था कमयचारी  िि भत्ता  था भ्रमण खचय, चन्र्दा उपहार दर्दनिाई 
उपयोग गररनेछैन । 

• कोषको िेखा  ोवकएको ढाँचामा राखी साियजलनक गररनेछ । 

• कोषको आय व्यय खलुने गरी िावषयक प्रल िेर्दन  यार गरी काययपालिका माफय   
गाउँ िा नगर सभामा पेश गररनेछ । 

• आप कािीन योजनािाई िावषयक योजनाको अलभन्न अङ्ग बनाइनेछ । 

• आप कािीन योजना र सेिा सचुारु योजना  यार गरी िागू गररनेछ।    

• आिलिक योजना  जुयमा गर्दाय आप कािीन योजना समािेश गरी िावषयकयोजना 
माफय   कायायन्ियनमा लयाइनेछ । 

• योजना  यारी र कायायन्ियनमा अन्य स्थानीय  ह, प्ररे्दश  था सङ्घीय सरकारका 
लनकायसँग आिश्यक सहकायय  र समन्िय गररनेछ । 

• विपर्दका समयमा अत्यािश्यक सेिा साुचारु गनय आिश्यक स्रो  व्यिस्था गरी 
कायय सञ्चािन गररनेछ । 

४.  आकखस्मक कायय  था विपद् व्यिस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्िमा प्रमखु खजम्मेिारी 
प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रशासन प्रमखुको हनेछ । 

५.  आकखस्मक कायय  था विपद् व्यिस्थापन काययमा खचय लनयन्त्रण सम्बन्िमा सम्बन्िी काययको 
अनगुमन काययपालिका र सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

१४.२   लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन  था ब्यिस्थापन 



१.  लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन  था ब्यिस्थापन सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन 
गररनेछ । 

• विपर्द ब्यिस्थापनका िालग सरुक्षा लनकाय  था सरोकारिािासँग समन्िय 
गररनाैछ । 

• विपर्द ब्यिस्थापन काययमा प्रयोग हनेु िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स िगाय का सािनको उखच   
ब्यिस्थापन  गररनेछ । 

• िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स जस् ा सािनहरुको सञ्चािनमा  अन्य स्थानीय  हसँग  िाग  
साझेर्दारी गररनेछ । 

 

२.  लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन  था ब्यिस्थापन सम्बन्िमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन 
सक्ने रे्दखखन्छ । 

• विपर्द ब्यिस्थापनमा सरुक्षा लनकाय  था अन्य लनकायसँग आिश्यक समन्िय 
नगररने । 

• खोज उद्धार काययमा समन्िय नहनु े। 

• िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स  यारी अिस्थामा नरहने । 

• आिश्यक सािन उपकरणहरु समन्ियात्मक ढङ्गिाट प्रयोग नगररने । 

• एक्िैिे प्रबन्ि गर्दाय िाग  बढी भै सम्भाव्य नहनुे । 

• एम्ििेुन्स जस् ा सािनको र्दरुुपयोग हनुे । 

३. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन  था ब्यिस्थापन सम्बन्िमा रे्दहायका उपायहरु अििम्िन 
गररनेछ । 

• िाढी, पवहरो, आगजनी, भकूम्प, अल ििृी, रोग, महामारी जस् ा विपद्को खोज, उद्धार 
र राह  वि रण काययमा आिश्यक स्रो  सािन जटुाउनको िालग स्थानीय रुपमा 
उपिब्ि हनु सक्ने सङ्घीय  था प्ररे्दश सरकार मा ह का सरुक्षा लनकायहरुसँग 
सम्िन्ि स्थावप  गररनेछ । 

• खोज  था उद्धार काययमा सङ्घीय  था प्ररे्दश सरकार मा ह का उपिब्ि सरुक्षा 
लनकायहरुसँग आिश्यक सहयोग माग गरी  त्काि खोज उद्धार कायय 
समन्ियात्मक ढङ्गिाट अखघ बढाइनेछ । 

• खोज  था उद्धार र राह  वि रण काययमा आफू मा ह को नगर प्रहरी  था  था 
स्थानीय सङ्घ संस्था, समूर्दाय, नागररक समाज समे को सहयोग लिई 
समन्ियात्मक ढङ्गबाट पररचािन गररनेछ ।  



• विपर्दा् व्यिस्थापनमा उपयोग भएको मानिीय, खजन्सी र नगर्दी स्रो  सािनको 
उखच  अलभिेख राखखनेछ । 

• विपद् ब्यिस्थापन सलमल िे विपद् ब्यिस्थापन सम्िन्िी काययको प्रगल  वििरण 
सङ्घीय  था प्ररे्दश लनकायमा पठाइनेछ । 

• विपर्द ब्यिस्थापनमा प्रयोग हनुे िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्सको आिश्यक ममय  सम्भार 
गरी  यारी अिस्थामा राखखनेछ । 

• विपद् काययमा सङ्घीय र प्ररे्दश सरकार मा ह का लनकाय र स्थानीय संघ संस्था 
र लनजीक्षेत्रिाट स्थानीय रुपमा उपिब्ि हनु सक्ने िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स र 
उपकरण  था उद्धार सामग्री उपकरणहरुिारे आिश्यक जानकारी राखखनेछ ।  

• सिैसँग आिश्यक समन्िय कायम गरी विपद् ब्यिस्थापन काययमा िारुणयन्त्र, 

एम्ििेुन्स र उपकरण  था उद्धार सामग्री  था उपकरणहरु समूखच  उपयोग 
गने गराउने ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स र यन्त्र उपकरण प्रयोगको अलभिेख राख्न ेब्यिस्था गररनेछ 
। 

      िारुणयन्त्र, एम्ििेुन्स जस् ा सािनहरु सञ्चािन  था ब्यिस्थापन लनम्नानसुार गररनेछ 

• यन्त्र उपकरण प्राप्तीमा िाग  साझेर्दारीका िालग अन्य स्थानीय  हसँग  समन्िय 
गररनेछ । 

• सािन सञ्चािनमा िाग  साझेर्दारीको काययविलि बनाई काययसञ्चािन गररनछे । 

• उपयोग सम्बन्िी आिश्यक रणनील  बनाइ िागू गररनेछ। 

 

४.   लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन  था ब्यिस्थापन सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृ  र विपद् व्यिस्थापन सलमल को हानुेछ । 

५.  लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चािन  था ब्यिस्थापन सम्बन्िी काययको अनगुमन काययपालिका 
र सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

१५.  सम्पखत्त  था खजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१५.१  सम्पखत्त  था खजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१. सम्पखत्त  था खजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ 
। 



• सहाय ा िा हस् ान् रण भई  प्राप्त हनुे सिै खजन्सी सामानहरु आम्र्दानी बाँलिनेछ ।    

• कायायियमा प्राप्त सिै प्रकारको खजन्सी मािसामान जाँच एिम ् र्दाखखिा गरी िग  
अध्यािलिक गररनेछ । 

• खजन्सी सामानको मूलय खुिाइनेछ । 

• खजन्सी सामानको  से्रस् ा कानूनद्धारा  ोवकएको ढाँचामा राखखनेछ ।  

२.  सम्पखत्त  था खजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रणमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ 
। 

• सामानको स्पेखशवफकेशन  र अिस्था नजाँखचने  

• सामानको खजन्सी र्दाखखिा नगररने । प्राप्त सामान आम्र्दानी नबाँलिने । 

• खजन्सी र्दाखखिा प्रल िेर्दन   यार नगररन े

• सहाय ािाई आलथयक वििरणमा समािेश नगररने । 

• खजन्सी सामानको मूलय कायम नगररने  था नखिुाइनाे । 

• खजन्सी सामानको से्रस् ा राखखए  ापलन  ोवकएको ढाँचामा  नराखखने  

३  सम्पखत्त  था खजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्िमा रे्दहायका उपायहरु अििम्िन 
गररनेछ । 

• खररर्द गरेको, िस् गु  सहाय ा िा हस् ान् रण भई प्राप्त भएको खजन्सी सामानिाई सा  
दर्दनलभत्र खजन्सी र्दाखखिा गररनेछ ।  

• प्राप्त सामान र्दाखखिा गर्दाय सामानको स्पेखशवफकेशन र अिस्था प्राविलिकबाट जाँच गनुय पने 
भए जचँाउने र सामानमा कुनै कैवफय  भए सो समे  जनाउन िगाइनेछ  । सामान जाँच 
गनय कायायियमा प्राविलिक कमयचारी नभएमा अन्य कायायियसँग सहयोग लिई प्रमाखण  गराई 
खजन्सी र्दाखखिा गनय पठाइनेछ । 

• खजन्सी मािसामानको र्दाखखिा िा िग  खडा गर्दाय पररमाण  था परि मूलयको साथै 
सामानको स्पेखशवफकेशन, उत्पार्दक कम्पनी  था मिुकु, साइज  था क्षम ा, अनमुालन  आय,ु 

प्राप्तीको स्रो , राजश्व छुट आदर्दको वििरण खिुाई सामानको पवहचानको िालग कोलडंग सरुक्षा 
समे को ब्यिस्था गररनेछ । 

• खजन्सी शाखािाट मािासामानहरु लनिायरर  ढाँचा र समयमा र्दाखखिा गरी र्दाखखिा प्रल िेर्दन  
 यार गररनेछ । 

• िैरे्दखशक सहाय ाबाट खजन्सी मािसामान िा िस् गु  सहाय ा प्राप्त गरेपलछ प्रचलि  कानाून 
बमोखजम मूलय, वििरण र भन्सार छुट भए नभएको व्यहोरा खिुाई ७ दर्दनलभत्र आम्र्दानी 
बाँलिनेछ ।  



• आम्र्दानी बाँलिएको सिै िस् गु  सहाय ा कानून बमोखजम आलथयक वििरणमा समािेश गरी 
िेखापरीक्षण गराइनेछ ।  

• बजेटमा समािेश नभई विशेष पररखस्थल मा प्राप्त िस् गु  िा अन्य प्रकारको सहाय ाको 
अलभिेख राखी छुटै्ट वििरण बनाई िेखापरीक्षण समक्ष पेश गररनेछ । 

• खररर्द िा अन्य वकलसमिे प्राप्त खचय भएर नजाने सम्पखत्तको िग   खररर्द मूलय िा सम्पखत्त 
प्राप्तीको वििरणमा उलिेखख  मूलयको आिारमा राखखनेछ । 

• कायायियमा मौजरु्द रहेको  र कारणिश मूलय खलुन नसकेको परुानो मािसामानको हकमा 
प्रचलि  कानाूनमा  ोकेको प्रविया अपनाई प्रचलि  बजार मूलय समे  विचार गरी मूलय 
कायम गररनेछ ।  

• िैरे्दखशक सहाय ा अन् गय  प्राप्त िा हस् ान् रण भएको सामानको वििरण, प्रचलि  कानाून 
र िेखामान र िेखा लनरे्दखशका बमोखजम कूि मूलय, प्रल  ईकाइ मूलय र प्राप्त लमल  र भन्सार 
छुटको व्यहोरा खिुाई सामानको िग  राखखनेछ ।  

• खररर्द िा सहाय ा अन् गय  प्राप्त सामान िा िस् कुो मूलय कायम गर्दाय प्रचलि  साियजलनक 
क्षेत्र िेखामान  था िेखा लनरे्दखशका बमोखजम सामान र िस्  ुप्राप्त गर्दाय र्दा ािे खिुाएको 
मूलय, सोको िालग ल रेको भन्सार  था कर रकम, ढुिानी  था विमा खचय िगाय को कुि 
खचय जोडी िग  कायम गररनेछ ।      

• खजन्सीको से्रस् ा म.िे.प.को कायायियबाट स्िीकृ  ढाँचा र िेखा लनरे्दखशकामा उलिेख भए 
बमोखजम एक िषयलभत्र खचय भएर जाने (म.िे.प. फा.नं.४०७) र खचय भएरनजाने िा खप्ने 
(म.िे.प.फा.नं.४०८) खजन्सीखा ामा अिगअिग छुट्याई राखखनेछ ।  

• खजन्सी सामानको िेखा राख्न ेप्रयोजनको िालग माग फाराम (म.िे.प. फा.नं.४०१), खररर्द 
आरे्दश (म.िे.प.फा.नं.४०२), र्दाखखिा प्रल िेर्दन (म.िे.प. फा.नं.४०३), खचय  था लनकासा 
फाराम (म.िे.प.फा.नं.४०४), हस् ान् रण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४०६), विन काडय 
(म.िे.प.फा.नं.४०९), खजन्सी लनरीक्षण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४११), ममय  सम्भारको 
अलभिेख खा ा (म.िे. प.फा.नं.४१५), खजन्सी मौज्र्दा को िावषयक वििरण 
(म.िे.प.फा.नं.४१३) िगाय  म.िे.प.कायायियबाट स्िीकृ  भएका अन्य फारमहरु 
कारोिारको आिश्यक ानसुार प्रयोगमा लयाइनेछ ।     

• खजन्सी शे्रस् ा राखर्दा स्िीकृ  िेखा लनरे्दखशका समे को पािना गररनेछ ।  

• खजन्सी मौज्र्दा को िावषयक वििरण (म.िे.प.फा.नं.४१३) िावषयक रुपमा  यार गरी प्रमाखण  
गराई राखखनेछ । 

• खजन्सी से्रस् ा राख्न स्िीकृ  सफ्टिेयरको प्रयोग गररनछे ।   



 

४.   सम्पखत्त  था खजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र 
भण्डार शाखाको हानुेछ । 

५  सम्पखत्त  था खजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्िी काययको अनगुमन सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

१५.२ खजन्सी सामानको खजम्मेिारी   

१. खजन्सी सामानको खजम्मेिारी  सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• खजन्सी सम्पखत्त र मािसामानको खजम्मा एिम ्संरक्षण र सम्भार गने  उत्तरर्दावयत्ि बहन 
गररनेछ । 

 खजन्सी सामानको खजम्मेिारी सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• खजन्सी सम्पखत्त र मािसामानको खजम्मा एिम ्संरक्षण र सम्भारको खजम्मेिारी न ोवकन े।  

•  ोवकएको कमयचारीिाट खजम्मेिारी बहन नगररनाे । 

२. खजन्सी सामानको खजम्मेिारी  सम्बन्िमा रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• कायायियमा प्राप्त हनु आएको सम्पूणय खजन्सी संरक्षणको प्रिन्ि लमिाउन ु खजम्मेिार 
अलिकृ को क यव्य हनुेछ । 

• कायायिय प्रमखुिे आफ्नो रेखरे्दखमा कायायियको खजन्सी मािसामान र    ्सम्बन्िी से्रस् ा 
राख्न ेर िग   यार गरी मािसामान खजम्मा लिने खजम्मेिारी सञ्चय िा भण्डार अलिकृ द्वारा 
गराउनेछ । 

• खजन्सीको खजम्मा लिने पर्द ररक्त भएको अिस्थामा कायायिय प्रमखुिे खजम्मेिारी लिन े
कमयचारी  ोक्नेछ । 

• कमयचारीहरुको  काययकक्षमा रहेका सामानको पखिका  यार गरी प्रयोगक ाय र खजन्सी शाखा 
प्रमखुको संयकु्त र्दस् ख  गराई प्रत्येक काययकक्षमा राख्न ेव्यिस्था लमिाइनेछ । 

 

४.  खजन्सी सामानको प्रमखु खजम्मेिारी  भण्डार शाखा प्रमखुको हानुेछ । 

५  खजन्सी सामानको खजम्मेिारी  काययको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  हनुेछ । 

 

१५.३  खजन्सी लनरीक्षण  था प्रल िेर्दन 



१. खजन्सी लनरीक्षण  था प्रल िेर्दन सम्बन्िमा रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ । 

• प्रत्येक िषय खजन्सी सामानको लनरीक्षण िा भौल क परीक्षण गराई खजन्सी लनरीक्षण प्रल िेर्दन 
 यार गररनेछ । 

• िावषयक खजन्सी लनरीक्षण प्रल िेर्दन उपर आिश्यक कारिाही गररनेछ । 

• खजन्सी सामानको लमनाहा िा हस् ान् रण गर्दाय  ोवकएको कानूनी प्रविया पािना गररनछे । 

• खजन्सी मौज्र्दा को  िावषयक वििरण   यार गररनेछ । 

२. खजन्सी लनरीक्षण  था प्रल िेर्दन सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• खजन्सी मािसामानको लनरीक्षण िावषयक रुपमा नगराईने ।  

• खजन्सी लनरीक्षण प्रल िेर्दन  यार नगररने ।  

• खजन्सी लनरीक्षण प्रल िेर्दन बमोखजम मािसामानको ममय  सम्भार नगररने 
• प्रयोगमा आउन नसक्ने मािमामान लििाम लबिी िा हस् ान् रण आदर्द नगररन े। 

• खजन्सी सामान हस् ान् रण गर्दाय िा हानी नोक्सानी भएका सामान लमनाहा गर्दाय कानूनिे 
 ोकेको काययविलि पूरा नगररने । 

• खजन्सी मौज्र्दा को  िावषयक वििरण   यार नगररने । 

• सिै खजन्सी सामानहरु िावषयक वििरणमा समािेश नगररने 
३.  खजन्सी लनरीक्षण  था प्रल िेर्दन सम्बन्िमा रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे कायायियमा रहेका खजन्सी मािसामानको खस्थल बारे यवकन गनय 
हरेक िषय कम् ीमा एकपटक आफै िा अन्य कमयचारी र प्राविलिकद्वारा लनरीक्षण र भौल क 
परीक्षण गराउनेछ ।  

• आलथयक कायायविलि  था वित्तीय उत्तरर्दावयत्ि लनयमाििी बमोखजम मािसामानको  विग को 
मौज्र्दा , चािू आ.ब.को खररर्द, हस् ान् रण  था िस् गु  सहाय ा माफय   प्राप्त एिम ्लििाम, 

लमन्हा, हस् ान् रण भई खचय भएको र मौज्र्दा  बाँकी मािसामानको पररमाण, मूलय  था 
अिस्था खिुाई  ोके बमोखजम खजन्सी लनरीक्षण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४११) र सोको 
प्रल िेर्दन  यार गररनेछ । 

• खजन्सी लनरीक्षण प्रल िेर्दन प्राप्त भएपलछ आम्र्दानी बाँध्न छुट भएको कुनै मािसामान भेवटएमा 
मूलय र वििरण खिुाई आम्र्दानी बाँध्न िगाइनेछ । 

खजन्सी लनरीक्षण प्रल िेर्दनउपर लनम्नानसुार कारिाही गररनेछ 

• ममय  सम्भार गराउन ुपने भनी उलिेख भएको सामानको सन्र्दभयमा प्रचलि  कानून बमोखजम 
ममय  गराई संरक्षण गररनेछ । 



• टुटफुट  था बेकम्मा भई पनुः प्रयोग गनय नसवकने, ममय  गनय पाटयपजुाय नपाइने र ममय मा 
बढी खचय हनुे सामानको सम्िन्िमा जाँचबझु गरी लििाम वििी गररनेछ ।  

• आिश्यक ाभन्र्दा बढी सामान खररर्द भई िा अन्य कारणिे सामान उपयोग हनु नसक्ने र 
अरु कायायियको िालग उपयोग हनु सक्ने सामान  था उपकरण अन्य लनकायिाई 
हस् ान् रण गररनेछ ।  

• खजन्सी प्रल िेर्दन अनसुार कुनै व्यखक्त िा कमयचारीिे खजन्सी सामान वहनालमना िा 
हानीनोक्सानी गरेको रे्दखखएमा यस् ो कायय गनेिाई प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे प्रचलि  
कानून बमोखजम कारबाही गने िा कारिाहीको लसफाररस गनेछ । 

• खजन्सी सामानको संरक्षण गनय कानूनद्धारा  ोवकएको लनम्न कारिाही गनेाः 
• लििाम गने ठहर भएको मािसामानको हकमा परि मूलयको आिारमा प्रचलि  ऐन लनयम 

बमोखजमको काययविलि अपनाई र  ोकेको समयलभत्र लििाम लबिी गररनेछ ।  

• खस्थर सम्पखत्तको लििाम वििी िा भिन, जग्गा जस् ा सम्पखत्तको हक हस् ान् रण गर्दाय 
अलिकार प्राप्त लनकाय िा अलिकारीको  लनणयय बेगर गररनेछैन । 

• सामानको हस् ान् रण गर्दाय अलिकारप्राप्त अलिकारीिाट आिश्यक लनणयय गराई र प्रविया 
परु् याई गररनेछ । 

• काबू बावहरको पररखस्थल िे िा सखुखा ज ी िा खखइएर, सडेर हानी नोक्सानी भएको िा 
लििाम बढािढ हुँर्दा नउठेको सामान र सफ्टिेयर आदर्द प्राविलिक प्रल िेर्दनको आिारमा 
लमनाहाको कारिाही गनय सवकनेछ। 

खजन्सी मौज्र्दा को िावषयक वििरण लनम्नानसुार  यार गररनेछ   

• खजन्सी मौज्र्दा को िावषयक वििरण  यार गर्दाय  कुि मौज्र्दा  बाँकी रहेको सामानको नाम, 

सामानको िगीकरण, एकाई, पररमाण, र्दर र जम्मा मूलय िगाय का वििरण खिुाइनेछ। 

• मौज्र्दा  बाँकी सामान मध्ये साि ु, ममय  सम्भार गनुयपने, लििाम गनुयपने सामानको भौल क 
अिस्था समे  खिुाइनेछ ।  

• स्िीकृ  सफ्टिेयर प्रणािी समे को प्रयोग गरी  ोवकएको वििरण खिुाई वििरण  यार 
गररनेछ । 

 

४. खजन्सी लनरीक्षण  था प्रल िेर्दन   सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र 
भण्डार शाखाको हानुेछ । 

५  खजन्सी लनरीक्षण  था प्रल िेर्दन काययको अनगुमन सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 



१५.४   खजन्सी सामान िरिझुारथ गने 

१. खजन्सी सामान िरिझुारथ गने सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनछे । 

• मािसामान कायायिय प्रयोजनको िालग खजम्मामा लिंर्दा बरबझुारथ गने व्यिस्था गराइनेछ 
। 

• खजन्सी सामानको र्दरुूपयोग िा मस्यौट भएको भनी िेखापरीक्षणबाट औलयाएको ब्यहोरा 
उपर कारबाही गररनेछ । 

२. खजन्सी लनरीक्षण  था प्रल िेर्दन सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• सामान बरबरबझुारथ नगररने । 

• बरबझुारथ नगरेकोमा कानून बमोखजम कारिाही गरी असूि नगररने । 

• िेखापरीक्षणबाट औलयाएको ब्यहोरा उपर कारबाही नगररन े। 

३. खजन्सी लनरीक्षण  था प्रल िेर्दन सम्बन्िमा रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• कुनै पर्दालिकारी िा कमयचारीिे कामको लसिलसिामा सामान ब्यखक्तग  रुपमा िझु्र्दा प्रयोजन 
खिुाई आिश्यक स्िीकृल को आिारमा मात्र दर्दइनेछ । 

• सामान बझु्ने र वफ ाय लिन ेसम्िन्िमा म.िे.प.फा.नं.२११ समे  प्रयोगमा लयाइनेछ । 

• पर्दालिकारी िा कमयचारीिे कायायिय छोड्र्दा िा िामो समय विर्दामा रहँर्दा आफ्नो खजम्मामा 
रहेको सरकारी सामान िा कागजा  बरबझुारथ गने गराउने ब्यिस्था गररनेछ ।  

• बरिझुारथ नगने ब्यखक्त उपर  ििभत्ता, लनितृ्तभरण िा उपर्दान रोक्का राख्ने िगाय का 
कारिाही गरी सामान वफ ाय गराउने आिश्यक कायय गररनेछ ।  

• समयमा बरबझुारथ नगरेको कारणबाट खजन्सी िा िनमाि नोक्सानी भएमा िापरिाही 
गनेिाट नोक्सानी रकम र लबगो रकम प्रचलि  कानून  बमोखजम सम्बखन्ि  व्यखक्तबाट 
असिु गररनेछ । 

• िेखापरीक्षण िा लनरीक्षण िा जाँचिझु हुँर्दा सामान मस्यौट िा र्दरुुपयोग भएको रे्दखखन 
आएमा प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे मस्यौट िा र्दरुुपयोग गने उपर प्रचलि  कानून बमोखजम 
कारबाही गनेछ । 

• कारिाही गनय नलमलने पर्दालिकारीको हकमा कानाून बमोखजम अलिकार प्राप्त पर्दालिकारी 

िा लनकाय समक्ष पेश गने िा कारिाही चिाउन िेखी पठाउनेछ ।  

• खजन्सी सामानको मस्यौट भएको भनी म.िे.प.कायायियिाट कारिाहीको िालग िेखी 
आएकोमा सम्बखन्ि  अलिकारीिे कारिाही नगरे खजम्मेिार अलिकारीिाई लनयम बमोखजम 
कारिाही हनु सक्नेछ । 

 



४. खजन्सी लनरीक्षण  था प्रल िेर्दन सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र भण्डार 
शाखाको हानुेछ । 

५  खजन्सी लनरीक्षण  था प्रल िेर्दन काययको अनगुमन सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

१५.५  सम्पखत्त  था घरजग्गाको संरक्षण 

१.  सम्पखत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 

• गाउँ/नगरपालिकाको नाममा रहेको भिन, जग्गा, सम्पर्दा आदर्दको  िग  खडा गरी स्िालमत्ि 
प्राप्ती गररनेछ । 

• खस्थर सम्पखत्तको िग  राखर्दा मूलय  था वििरण समे  खिुाई राखखनेछ । 

२.  सम्पखत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• कायायियिे आफ्नो घर जग्गाको  िग  अध्यािलिक नराख्नाे एिम ्िग मा रहेका घर 
जग्गाको स्िालमत्ि प्राप्त नगने । 

• खस्थ सम्पखत्तको विमा गररएकोमा  अलभिेख नराखखनाे । र सम्पखत्तको िग मा  ोवकएको 
वििरण र मूलय नखिुाउनाे   

३.  सम्पखत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• आफ्नो स्िालमत्िमा रहेको घर जग्गाको िग  अध्यािलिक गरी घरजग्गाको िग  वक ाि 
(म.िे.प.फा.नं. ४१७) को ढाँचामा राखखनाेछ ।  

• घरजग्गाको जग्गािनी पूजाय, घरको नाप नक्सा, लनमायण सम्पन्न प्रल िेर्दन िगाय को वििरण 
खिुाई  ोवकए बमोखजम िग   था सम्बखन्ि  कागजा  सरुखक्ष  रुपमा राखखनेछ । 

• उपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गािनी प्रमाण पूजाय अन्य लनकायको नाममा र्द ाय भएको िा 
िेर्द ाय रहेको भए आफ्नो नाममा लयाउन प्रचलि  कानून िमोखजम कारिाही अखघ बढाइनेछ 
। 

• एक िषयभन्र्दा िढी खप्ने सामान  था लििाम गर्दाय मूलय आउने मेखशन, उपकरण, सिारी 
सािन िगाय को सम्पखत्तको िालग खस्थर सम्पखत्त मूलयाङ्कन फाराम (म.िे.प.फा.नं.४१८) 
मा सम्पखत्तको िाग  मूलय, ह्रास खचय र ममय  सम्भार खचय आदर्द खिुाई िग  राखखनेछ  
।  

• सम्पखत्तको विमा गरेको भए विमा रकम, विमा गने कम्पनी, समािेश र्दावयत्ि, विमा अिलि, 

नविकरण खचय, विमा गनय स्िीकृ  दर्दने पर्दालिकारी आदर्द वििरण खिुाई अलभिेख राखखनेछ 
।  



• नेपाि साियजलनक क्षेत्र िेखामानिे सम्पखत्तहरुको वििरण ऐल हालसक िा मूलयावङ्क  िाग मा 
राखी अल ररक्त खिुासा गनय प्रोत्साहन गरेकोिे सो अनरुुप थप वििरण राख्न सवकनेछ । 

• सम्पखत्तको उपयोग, हस् ान् रण, वििी िा अपिेखन लनःसगय खिुाई अलभिेख अध्यािलिक 
राखखनेछ । 

 

४.  सम्पखत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र 
भण्डार शाखाको हानुेछ । 

५   सम्पखत्त  था घरजग्गाको संरक्षण काययको अनगुमन सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

 

१५.६  खजन्सी सामान  था सम्पखत्तको संरक्षण 

१. खजन्सी सामान  था सम्पखत्तको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 

• खजन्सी सामान र सम्पखत्तको आिश्यक सरुक्षा व्यिस्था गरी अनलिकृ  व्यखक्तग  प्रयोग 
र हानी नोक्सानी हनुिाट रोकी संरक्षणको उखच  व्यिस्था गररनेछ  । 

• स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन बमोखजम साियजलनक सम्पखत्तको सरुक्षा  था संरक्षण गररनेछ 
। 

२. सम्पखत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• सम्पखत्तको संरक्षण नहुँर्दा वहनालमना हनुा े। सरकारी  बाहेक अन्य काममा प्रयोग हनुा े
। 

• हानी नोक्सानी भए  ापलन क्षल  रकम असिु नगररनाे  । 

• साियजलनक सम्पखत्तको  सरुक्षा  था संरक्षणको प्रिन्ि नगररने । 

३.  सम्पखत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• कायायियको घरजग्गा, मेखशन उपकरण, फलनयचर िगाय का सिै खजन्सी  था सम्पखत्तको 
हानी नोक्सानी  था र्दरुुपयोग हनुिाट रोक्न आिश्यक भौल क सरुक्षा र संरक्षणको 
ब्यिस्था लमिाइनेछ ।  

• खजन्सी सामान  था सम्पखत्त सरुखक्ष  रुपमा राख्न उपयकु्त भण्डारणको ब्यिस्था लमिाइनेछ 
।  



• आफनो भिन  था जग्गाको क्षेत्रको साँि लसमाना अन्य व्यखक्त र समूहिाट अनलिकृ  
प्रयोग िा कब्जा र अल िमण हनुिाट जोगाउन सीमा पखायि,  ारिार आदर्दको व्यिस्था 
गरी सीमाकङ्न गने र सरुक्षा प्रिन्ि गररनेछ । 

• परुाना भत्केका भिन, सीमा पखायि,  ारिार आदर्दको ममय  सम्भार गरी उखच  संरक्षणको 
व्यिस्था गररनेछ । 

• कुनै व्यखक्तिे स्िीकृल  लबना सम्पखत्त अनलिकृ  प्रयोग गरेमा िा कब्जा िा अल िमण 

गरेमा सामान वफ ाय लिन िा आफ्नो लनयन्त्रणमा लिन आिश्यक कारिाही गररनेछ । 

• खजन्सी सामान िा सम्पखत्तको क्षल  र नोक्सानी हनु गएमा प्रचलि  कानून बमोखजम 
असिुीको कारिाही गररनेछ । 

आफ्नो क्षते्रमा रहेको लनम्न सम्पखत्त रहेको स्थान, क्षते्रफि, िाग , प्राप्तीको स्रो , ममय  सम्भार िा 
खजणोद्वार िगाय का आिश्यक विस्  ृ वििरण खिुाई अध्यािलिक अलभिेख राखखनेछ 

(क) सरकारी, सामरु्दावयक  था साियजलनक सम्पखत्त,  

(ख) आफ्नो कोषिाट बनेको िा खररर्द गरेको िा नेपाि सरकार िा प्ररे्दश सरकार िा कुनै संस्था 
िा व्यखक्तिाट प्राप्त भएको सम्पखत्त,  

(ग) ढि, नािा, पिु पोखरी, िालमयकस्थि, पाटी पौिा, िारा, इनार, गौचर, सडक, िाटो, जस् ा सम्पखत्त,  

(घ) आफ्नो स्िालमत्िमा रहेको भिन जग्गा, पाकय , उद्यान, चौ ारो, बगैचा, िसपाकय  जस् ा संरचना, 
(ङ) राविय लनकुि, िन्यजन् ,ु आरक्ष, सीमसार क्षेत्र, अन्य बन ।  

(च) प्राकृल क सम्पर्दा 
• सम्पखत्तको रेखरे्दख  था सरुक्षाको प्रिन्ि गरी आिश्यक ममय  सम्भार  था संरक्षणको 

ब्यिस्था गररनेछ । 

• सम्पखत्तको संरक्षण िा ममय  गनय िालग प्रत्येक िषय गरेको लनमायण कायय र खचयको वििरण 
अध्यािलिक रुपमा राखखनछे । 

• आफ्नो नाउँमा रहेको अचि सम्पखत्त नेपाि सरकारको स्िीकृल  नलिई बेचविखन गनय िा 
हस् ान् रण गररनेछैन । 

 

४.   खजन्सी सामान  था सम्पखत्तको संरक्षणको प्रमखु खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र 
भण्डार शाखाको हानुेछ । 

५   खजन्सी सामान  था सम्पखत्तको संरक्षण काययको अनगुमन सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 



 

१६.  िरौटी कारोिार   था कोष संचािनको वििरण 

१६.१  िरौटी कारोिार   

१. िरौटी कारोिार  सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 

• िरौटीको खा ा खोिी सञ्चािन गने कायय कानून बमोखजम मात्र गरखानेछ । 

• कानून बमोखजम िरौटीको िेखा राख्न े था िेखापरीक्षण गराउने खजम्मेिारी िहन गररनेछ 
। 

• िरौटी रकम आम्र्दानी बाँध्ने  था िेखा राख्न ेकायय गर्दाय  ोवकए बमोखजमको काययविलिहरु 
पािना गररनेछ । 

• िरौटी कारोिारको खचय िेख्न ेकायय  ोवकए बमोखजम गनुय गररनेछ । 

• िरौटी रकम  ोवकएको अिस्थामा जफ  र राजस्िमा र्दाखखिा गररनेछ । 

• िरौटी वहसाि लभडान  था लमिान लनयलम  रुपमा गररनेछ । 

२.  िरौटी कारोिार  सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• िरौटी खा ा सरकारी कारोिार गनय   ोवकएको बैकमा नखोलिनाे । 

• िरौटी खा ाको सञ्चािन  ोवकएको ब्यखक्तिाट नगररन े। 

• कानाून बमोखजम िरौटी प्राप्त  नगररनाे  । 

• िरौटीको िेखा राख्न े था िेखापरीक्षण गराउने खजम्मेिारीको पािना नगररने । 

• िरौटी रकम  ोवकए बमोखजम आम्र्दानी नबाँलिने  था खा ामा नचढाइने । 

• िरौटी रकम कायायियिे अन्य प्रयोजनको लनलमत्त खचय गने । 

• जफ  गनुयपने िरौटी रकम जफ  नगरीने । 

• जफ  गररएको िरौटी रकम राजस्िमा र्दाखखिा नगने ।    

• िरौटी खा ाको वहसाि लभडान नगररनाे । 

• िरौटीको मास्केिारी  था वित्तीय वििरण  यार नगररने  िा समयमा  यार नगररन े
वहसाि लमिान वििरण  यार नगररने । 

३.  सम्पखत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िमा रे्दहायका उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• प्राप्त गरेको नगर्दी िरौटी रकम िा जमान  (बैंक ग्यारेण्टी) रकम जम्मा गनय 
को.िे.लन.का.को स्िीकृल मा खजलिाको सरकारी कारोबार गनय  ोवकएको बैंकमा ख–
३ समूहको खा ा खोलिनछे । 

• िरौटीको बैांक खा ा सञ्चाि प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  िा लनजिे  ोकेको अलिकृ  
र िेखाको कमयचारीको संयकु्त र्दस् ख बाट गररनेछ । 



• प्राप्त गरेको नगर्द िाहेकको अन्य प्रकारको िरौटी िा जमान  (बैंक ग्यारेण्टी) को 
कागजा  िा अन्य िस्  ुसरुखक्ष  रुपमा राख्न ेव्यिस्था गररनेछ । 

प्रचलि  कानून बमोखजम रे्दहायको िरौटी रकम मात्र प्राप्त गररन ुपर्दयछ 

• स्थानीय  हिाई बझुाउन ुपने कर, र्दस् रु आदर्द रकम बझु्न िा राजस्ि  िझुाउन ुपने 
रकम वकटान नभएको अिस्थामा अलग्रम बखुझलिने रकम, 

• खररर्द सम्बन्िी बोिपत्र िा लििाममा भाग लिन िा सम्झौ ा गनय  ोवकएको िरौटी 
रकम, 

• ठेक्का रकम भकु्तानी गर्दाय लनयमानसुार कट्टी गनुयपने रकम, 

• कुनै काम गनय अलग्रम िरौटी रकम राख्नपुने श य  ोवकए बमोखजमको रकम, 

• िरौटी रकम प्राप्त गर्दाय िरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकम र सेिाग्राही, लनमायण ब्यिसायी िा 
आपूल य िगाय को वििरण खिुाउने व्यिस्था गररनेछ । 

• प्रमखु  प्रशासकीय अलिकृ िे िरौटीको िेखा राख्न ेर िेखापरीक्षण गराउने उत्तरर्दावयत्ि 
िहन गनेछ ।  

• आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखुिे िरौटी िेखा  ोवकएको ढाँचामा राख्न ेर राख्न िगाउने 
खजम्मेिारी बहन गनेछ । 

• िरौटी कारोिारको आन् ररक र अखन् म िेखापरीक्षण अलनिायय रुपमा गराइनेछ । 

• व्यखक्त िा संस्थाबाट प्राप्त भएको िरौटी रकमको भौचर र बैंक भौचर  था स्टेटमेन्टको 
आिारमा गोश्वारा भौचर  यार गरी आम्र्दानी िाँलिनेछ ।  

• िरौटी कारोिारको िेखा राखर्दा प्रचलि  िेखा प्रणािी अनसुार  ोवकएको म.िे.प.फाराम 
प्रयोग गरी गोश्वारा िरौटी खा ा र व्यखक्तग  िरौटी खा ा िगाय का आिश्यक 
खा ाहरु राखखनेछ ।  

• िरौटी खचयको गोश्वारा भौचर बनाइ िरौटीको िैंक नगर्दी वक ाि राख्न े। िरौटी खा ा 
विजनहनुे खा ाको रुपमा सञ्चािन गररनेछ । 

• आलथयक िषयको अन्त्यमा बाँकी रहेको िरौटी रकम अको आलथयक िषयमा खजम्मेिारी 
साररनेछ । 

िरौटी रकम खचय िा वफ ाय दरं्दर्दा लनम्न काययविलि अपनाइनेछ 

• सम्बखन्ि िे बझुाएको िरौटी रकम (राजस्ि र्दाखखिा नहनुे िा जफ  िा कट्टा नहनुे 
भएमा) कायय सम्पन्न भएपलछ िा िरौटी वफ ाय पाउने म्यार्द लभत्र  ोकेको प्रविया परु् याई 
वफ ाय दर्दइनेछ ।  

• सम्िखन्ि िे कर चकु्ता गरेको प्रमाणपत्र बझुाएपलछ मात्र िरौटी वफ ाय गररनेछ ।  



• िरौटी रकम वफ ाय दरं्दर्दा व्यखक्तग  िरौटी खा ा र िरौटी बाँकीको वििरणसँग वफ ाय 
दर्दनपुने रकम लभडाई वफ ाय दर्दइनेछ ।  

• िरौटी रकम वफ ाय खचय िेखर्दा िा सर्दरस्याहा गर्दाय गोश्वारा भौचर  यार गरी चेक जारी 
गररनेछ । 

• आलथयक कारोिारको िममा प्राप्त िरौटी रकम अन्य कामको िालग खचय गने िा सापटी 
दर्दने कायय गररनेछैन । 

• कुनै काम गनय िा जमान  िाप  राखखएको िरौटी काम पूरा नगरेको कारणिे कानून 
बमोखजम िा करारको श यनामा बमोखजम जफ  गनुयपने अिस्था भएमा आिश्यक लनणयय 
गराई िरौटी रकम जफ  गरी राजश्व र्दाखखिा गररनेछ । 

• कायायियिे कुन ैराजश्व िा कर लनिायरण प्रयोजनको िालग िरौटी रकम प्राप्त गरेको भए 
 ोवकएको काम पूरा िा कर लनिायरण भएपलछ कानून िा करारको श य बमोखजम राजस्ि 
र्दाखखिा गनुयपने रकमको हकमा लनणयय गराई राजश्व र्दाखखिा गररनेछ । 

• िरौटी वहसािको मास्केिारी  यार गनुय अखघ बैक वहसािसँग मालसक रुपमा लभडान 
गररनेछ ।  

• फरक परेको रकम पवहचान र जाँच गरी आिश्यक वहसाि लमिान गररनेछ ।  

• िरौटीको वहसाि लभडानको िममा कुनै रकम से्रस् ामा आम्र्दानी जलनएको  र बैङ्क 
जम्मा नभएको िा कम भएको अिस्थामा आिश्यक जाँच  था छानविन गरी मस्यौट 
िा िापरिाहीको कारण हनु गएको भए सम्बखन्ि िाई कानून बमोखजम कारबाही 
गररनेछ। 

• िरौटी वहसािको मास्केिारी मवहना भकु्तान भएको लमल िे सा  दर्दनलभत्र र िरौटीको 
िावषयक आलथयक वििरण आलथयक िषय समाप्त भएको पैां ीस दर्दनलभत्र  यार  गरी 
को.िे.लन.का. मा पठाइनेछ  ।  

४.  िरौटी कारोिार  सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको हानुेछ । 

५.  िरौटी कारोिार  सम्बन्िी काययको  अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र सशुासन सलमल बाट 
हनुेछ । 

 

 

१६.२  विशेष कोषहरुको सञ्चािन 

१. विशेष कोषहरुको सञ्चािन सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 



• स्थानीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकखस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोष जस् ा 
कोषको  सञ्चािन    ्   ्कोष सञ्चािन लनरे्दखशका  बमोखजम गररनेछ । 

• स्थानीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकखस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोष जस् ा 
कोषको  खा ा सञ्चािन  ोवकए बमोखजम गररनेछ । 

• कोषहरुिाट खचय िेख्न ेकायय कानूनमा  ोवकए बमोखजम गररनाेछ । 

३.  विशेष कोषहरुको सञ्चािन सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• कोषहरुको  सञ्चािन गर्दाय    ्   ्लनरे्दखशकाका प्राििान उलिङ्घन हनुे । 

• कोषहरुको  सञ्चािन  ोवकए बमोखजम नगररने । 

• कोषबाट खचय िेख्न ेकायय कानूनमा  ोवकए बमोखजम नगररने । 

• कोषको उदे्दश्य विपरर  अन्य प्रयोजनमा खचय हनेु । 

३.  विशेष कोषहरुको सञ्चािन सम्बन्िमा रे्दहायको उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• आन् ररक आय, सङ्घीय  था प्ररे्दश सरकारिाट प्राप्त हनुे अनरु्दान, प्राप्त ऋण रकम, 

जनसहभालग ा िगाय का रकम स्थानीय सखञ्च  कोषमा जम्मा गररनेछ।  

• आकखस्मक काययको िालग खचय जटुाउन आकखस्मक कोष सञ्चािन गररनेछ । 

• प्रचलि  कानून बमोखजम प्ररे्दश सरकारसँग िाँडफाँट हनुे कर रकम िाँडफाँट गनुयअखघ 
विभाज्य कोषमा जम्मा गररनेछ ।  

• विभाज्य कोषमा जम्मा भएको रकममध्ये कानून बमोखजम स्थानीय  हिे प्राप्त गने 
रकम स्थानीय सखञ्च  कोषमा राखी प्ररे्दश सरकारिाई उपिब्ि गराउन ुपने रकम 
लनयलम  रुपमा प्ररे्दश सखञ्च  कोषमा जम्मा गररनेछ । 

• स्थानीय विविि कोष, विभाज्य कोष, आकखस्मक कोष र विपद् व्यिस्थापन कोषको िालग 
सरकारी कारोिार गने बैंकमा िमशः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समूहको खा ा 
खोलिनेछ । 

• कोषहरुको सञ्चािन सम्बखन्ि  लनकायको स्िीकृल मा मात्र गने । कोषहरुको कारोिार 
बैंकमाफय   मात्र गररनेछ । 

• कोष खा ािाट खचय िेखर्दा कानाून बमोखजम री  परु् याई अखख यार प्राप्त अलिकारीको 
स्िीकृल मा खचय िेखखनेछ । 

• खचय िेखर्दा विि भरपाई सवह  गोश्वारा भौचर उठाइ स्िीकृ  गराउने । कोषको िेखा 
 ोवकएको म.िे.प.फा.नं.को ढाँचामा राखखनेछ । 

• कोषमा (विज हनुे बाहेक) आलथयक िषयको अन्त्यमा बाँकी रहेको रकम अको आलथयक 
िषयमा खजम्मेिारी साररनेछ ।  

• कोषको आयब्यय वििरण  यार गरी िेखापरीक्षण गराइनेछ । 



• कोषको उदे्दश्य विपरर  खचय गनेिाई कानून बमोखजम कारबाही गररनेछ । 

 

४.  विशेष कोषहरुको सञ्चािन सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको हानुेछ 
। 

५.  विशेष कोषहरुको सञ्चािन सम्बन्िी काययको  अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र सशुासन 
सलमल बाट हनुेछ । 

 

 

१७.  िेखाङ्कन  था िेखा सफ्टिेयरको सञ्चािन र वित्तीय प्रल िेर्दन सम्बन्िी लनयन्त्रण 

 

१७.१  विलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखा 

१. विलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखा सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 

• महािेखा लनयन्त्रक कायायियबाट स्िीकृ  ढाँचा बमोखजम िेखापािन गने गराइनेछ । 

• नेपाि साियजलनक क्षेत्र िेखामानमा उलिेखख  वििरणहरुको  यारी  था खिुासा 
गररनेछ । 

• िेखा राखर्दा एकीकृ  आलथयक सङ्के   था िगीकरण र ब्याखयाको अनशुरण गररनेछ 
। 

२. विलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखा सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने 
रे्दखखन्छ । 

• िेखापािन गने काययमा  महािेखा लनयन्त्रक कायायियबाट स्िीकृ  ढाँचा प्रयोग नगररन े

• नेपाि साियजलनक क्षेत्र िेखामान अनरुुप आिश्यक सूचना  था वििरण नराखखने । 

• िेखा राखर्दा एकीकृ  आलथयक सङ्के   था िगीकरण र ब्याखयाको अनशुरण नगररने । 

• िेखापािन गने  खजम्मेिारी पर्दालिकारीिाट बहन नगररने । 

३.  विलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखा सम्बन्िमा रे्दहायको उपायहरु अििम्िन गररनेछ 
। 

• िेखा राखर्दा महािेखा लनयन्त्रक कायायियिाट स्िीकृ  नेपाि साियजलनक क्षेत्र िेखामान, 
प्रचलि  िेखा लनरे्दखशका िगाय मा उलिेखख  िेखा नील , लसद्धान्  र काययविलिको 
पािना गरखानेछ । 



• िेखा प्रणािीिाई सूचना प्रविलिमा आिारर  िनाउन नेपाि सरकारिे स्िीकृ  गरेको 
प्रणािी अििम्िन गररनेछ । 

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र खजम्मेिार व्यखक्तिे प्रचलि  कानूनिे  ोके बमोखजमको 
री  परु् याई िेखा राख्न ेब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• आलथयक शाखा प्रमखुिे कायायिय िा अन् गय का एकाइको िेखा  ोवकएको ढाँचामा 
राखी अद्यािलिक भए नभएको स्ियम ्िा अन्य कमयचारी माफय   लनयलम  रुपमा जाँच 
र लनरीक्षण गररनेछ ।  

• लनरीक्षणको िममा िेखापािन गनुयपने कमयचारीिे िेखा नराखेको कारण हानीनोक्सानी 
भएको रे्दखखएमा सम्बखन्ि  नोक्सानी रकम असूि गने व्यिस्था लमिाइनेछ । 

• आलथयक कारोिार गर्दाय गोश्वारा भौचर, नगर्दी रलसर्द, माग फाराम, खररर्द आरे्दश, भकु्तानीको 
रलसर्द र भरपाई जस् ा म.िे.प. फारामहरु प्रयोगमा लयाइनेछ । 

• िजेट खचय वहसाि राख्न े प्रयोजनको िालग बजेट खा ा (म.िे.प.फा.नं. २०८), बैक 
नगर्दी वक ाि (म.िे.प.फा.नं. २०९), समूहग  र व्यखक्तग  सहायक खा ा 
(म.िे.प.फा.नं. २०८), अखख यारी खा ा (म.िे.प.फा.नं. ३०२), िजेट रोक्का फुकुिा 
खा ा (म.िे.प.फा.नं. ३०६), रकमान् र स्रो ान् र खा ा (म.िे.प.फा.नं. ३०७), 

सोिभनाय खा ा (म.िे.प.फा.नं. ३०८), ठेक्काग  अलभिेख खा ा (म.िे.प.फा.नं. 
५०६), जस् ा आिश्यक सिै खा ाहरु प्रयोगमा लयाइनेछ ।  

• राजश्व, स्थानीय सखञ्च  कोष  था अन्य कोष, अनरु्दान प्राप्ती, िरौटी र खजन्सी  फय का 
आिश्यक िेखा  ोवकएको म.िे.प. फारामहरुका ढाँचामा राखखनेछ । 

• प्राप्त ऋणको वहसाि  ोवकएको ढाँचामा राख्न ेब्यिस्था गररनाेछ । 

• नेपाि सरकारिाट नगर्दमा आिारर  नेपाि साियजलनक क्षेत्र िेखामान अनरुुप 
आिश्यक वििरणहरु  यार गररनेछ ।  

• िेखामान अनरुुप  ेश्रो पक्षिाट भएको भकु्तानी, सम्पखत्त  था र्दावयत्ि, लिनदुर्दन ु पने 
वहसाि आदर्द जस् ा थप कारोिारको अलभिेख राखखनछे ।  

• विलनयोजन, राजश्व र िरौटीको िेखा राखर्दा नेपाि सरकारद्वारा स्िीकृ  एकीकृ  
आलथयक सङ्के   था िगीकरण र ब्याखया अनरुुपको खा ा सूची कोडहरुसँग सामिय ा 
हनुे गरी आलथयक सङ्के   था िगीकरणहरु खिुाई िेखा राख्न ेब्यिस्था गररनेछ । 

४.  विलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी आलथयक 
प्रशासन शाखा प्रमखुको हानुेछ । 



५.  विलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोिारको िेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको  अनगुमन प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृ  र सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

१७.२ िैरे्दखशक सहाय ामा सञ्चालि  आयोजना र काययिमको िेखा 

१. िैरे्दखशक सहाय ामा सञ्चालि  आयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्िमा रे्दहायको नील  
अििम्िन गररनेछ । 

• बैरे्दखशक सहाय ा फय  खचय  गरेको रकमको  ोवकएको ढाँचामा आयोजना िेखा 
(सहायक खा ाहरु)  राखखनेछ ।  

• आयोजना  र काययिमहरुको सम्झौ ाको श य बमोखजम आयोजना िेखा  था प्रल िेर्दन  
 यार गररनेछ । 

२. िैरे्दखशक सहाय ामा सञ्चालि  आयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु 
रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• बैरे्दखशक सहाय ाको खचयमा  ोकखाएका आयोजना िेखाका सहायक खा ा  था वििरण 
नराखखनाे ।  

• शोिभनाय हनुे गरी भएको खचयको सोिभनाय समयमा माग नगने । 

• आयोजना वहसािको प्रल िेर्दन  ोवकएको ढाँचामा  यार नगररने । 

• प्रल िेर्दनहरु समयमा  यार नगररने । 

३.  िैरे्दखशक सहाय ामा सञ्चालि  आयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्िमा रे्दहायको उपायहरु 
अििम्िन गररनेछ । 

• िैरे्दखशक अनरु्दान र ऋण सहाय ामा सञ्चालि  आयोजना र काययिमहरुको िेखा राखर्दा 
आयोजनासँग सम्बखन्ि  प्रमखु खा ा र सहायक खा ाहरु राखखनेछ ।  

• सोिभनाय वहसाि, िस् गु  सहाय ा, सीिै भकु्तानी, टनयकी, प्राविलिक सहाय ाको वहसाब 
राख्न ेर वििरण पेश गने कुरा िेखा लनरे्दखशका अनसुार लमिाइनेछ । 

• शोिभनाय हनुेगरी भएको खचयको रकम सम्झौ ा अनसुार  समयमा नै शोिभनाय माग 
गरी सोको िेखा अध्यािलिक गने । 

• बैरे्दखशक सहाय ामा सञ्चालि  आयोजना र काययिमको िालग  यार गनुयपने िेखा 
वििरणहरु  ोकेको ढाँचामा  यार गरी पठाइने छ।  

• आयोजना वहसाि  यार गर्दाय िेखा लनरे्दखशकामा उलिेख भएका लनम्न वहसािमध्ये 
उपयकु्त प्रकारको प्रल िेर्दन  यार गररनछे  



                       क) पूणय वििरण प्रविया,  

                       ख) खचयको वििरण प्रविया,  

                       ग) आयोजना व्यिस्थापन प्रल िेर्दन, वित्तीय व्यिस्थापन प्रविया,  

                          घ) काययसम्पार्दनमा आिारर  सोिभनाय प्रविया । 

४.  िैरे्दखशक सहाय ामा सञ्चालि  आयोजना र काययिमको िेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रमखु 
खजम्मेिारी आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको हानुेछ । 

५. िैरे्दखशक सहाय ामा सञ्चालि  आयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्िी काययको  अनगुमन प्रमखु 
प्रशासकीय अलिकृ  र सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

१७.३  वित्तीय प्रल िेर्दन पेश गने 

१. वित्तीय प्रल िेर्दन पेश गने सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 

• मालसक वित्तीय वििरण  ोकेको समयलभत्र को.िे.लन.का. समक्ष पेश गररनाेछ । 

• आयव्यय वििरण, बजेट खचयको तै्रमालसक प्रगल  वििरण र सखञ्च  कोषको वििरण 
 ोवकएको अिलि लभत्र  यार गरी  पेश गररनेछ । 

• आलथयक िषय समाप्त भएपलछ  ोवकएको िावषयक वित्तीय वििरणहरु  यार गरी सम्बखन्ि  
लनकायमा पेश गनुय पने । 

 

२.  वित्तीय प्रल िेर्दन पेश गने सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• मालसक रुपमा वित्तीय वििरणहरु  यार नगररनाे । 

• मालसक वित्तीय वििरणहरु समयमा सम्बखन्ि  समक्ष पेश नगररने । 

• िावषयक रुपमा पेश गनुयपने वित्तीय वििरणहरु  यार गरी सम्बखन्ि  लनकायमा पेश 
नगररने । 

 

३.  वित्तीय प्रल िेर्दन पेश गने सम्बन्िमा रे्दहायको उपायहरु अििम्िन गररनछे । 

लनम्न वित्तीय वििरणहरु मालसक रुपमा  यार गरी  ोवकएको समयलभत्र को.िे.लन.का.मा पठाइनेछ  

क) खचयको फाँटिारी (म.िे.प.फा.नं.२१०), फछ्र्यौट गनय बाँकी पेश्कीको मास्केिारी 
(म.िे.प.फा.नं.२११) र बैङ्क वहसाि लमिान वििरण (म.िे.प. फा.नं.२१२) 

ख) राजस्ि आम्र्दानीको मालसक फाँटिारी (म.िे.प.फा.नं. ११०)  



 ग) राजस्िको बैङ्क वहसाब लमिान वििरण (म.िे.प.फा.नं. १०९) 

घ) िरौटीको वित्तीय वििरण (म.िे.प.फा.नं. ६०७)  

ङ) कोष अिस्थाको मालसक वििरण (म.िे.प. फा.नं. ११५) 

     च)  प्राप्त रकमको मास्केिारी (म.िे.प.फा.नं. २२२) 

• आयव्ययको वििरण प्रत्येक मवहनाको ७  ग ेलभत्र साियजलनक गररनाेछ । 

• िजेट खचयको तै्रमालसक वििरण  यार गने र प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे तै्रमालसक 
अिलि समाप्त भएको १५ दर्दनलभत्र गाउँ/नगरपालिकाको िैठकमा पेश गररनेछ । 

• स्थानीय सखञ्च  कोषको आयव्ययको तै्रमालसक शीषयकग  वििरण  यार गरी सङ्घीय 
अथय मन्त्रािय, प्ररे्दश अथय मन्त्रािय  था राविय प्राकृल क स्रो   था वित्त आयोगमा 
पठाइनेछ । 

• प्रत्येक आलथयक िषय समाप्त भएपलछ प्रचलि  कानून बमोखजम रे्दहायका िावषयक वित्तीय 
वििरण  यार गरी सम्बखन्ि  को.िे.लन.का. र म.िे.प. कायायिय िगाय का सिै 
सम्बखन्ि  लनकायमा पेश गररनेछ– 

१) विलनयोजन खचयको वित्तीय वििरण 

२) राजस्ि आम्र्दानीको आलथयक वििरण 

३) िरौटीको िावषयक आलथयक वििरण  

४) सखञ्च  कोष  था विलभन्न स्थानीय कोषहरुको आलथयक वििरण 

५) खजन्सी मौज्र्दा को िावषयक वििरण  

६) प्रल िद्ध ाको िावषयक वििरण 

७) भकु्तानी दर्दन बाँकीको कच्चािारी 
• वित्तीय प्रल िेर्दन  यार गनय  ोवकएको सफ्टिेयर प्रयोग गररनेछ । 

 

४.  वित्तीय प्रल िेर्दन पेश गने सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको हानुेछ 
। 

५. वित्तीय प्रल िेर्दन पेश गने सम्बन्िी काययको  अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र सशुासन 
सलमल बाट हनुेछ । 

 

१७.४  िेखा एकीकरण 



१. िेखा एकीकरण सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 

• एकीकृ  वित्तीय वििरण  यार गरी पेश गररनाेछ । 

२. िेखा एकीकरण  सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• एकीकृ  वित्तीय वििरण  ोकेको ढाँचा र समयमा  यार नगरखाने । 

• एकीकृ  वित्तीय वििरणमा सिै कारोिार समािेश नगररने । 

 

३.  िेखा एकीकरण सम्बन्िमा रे्दहायको उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• विलनयोजन, राजस्ि, िरौटी िगाय  सबै कारोिारको प्रल िेर्दन समयमा प्राप्त गने व्यिस्था 
लमिाइनेछ ।  

• कायायिय र मा ह का लनकायको सबै कारोिार समािेश गरी विलनयोजन, राजस्ि, िरौटी 
िगाय को एकीकृ  वित्तीय वििरण  यार गररनेछ ।  

• विलनयोजन, राजस्ि, िरौटी िगाय को वित्तीय वििरण महािेखा लनयन्त्रक कायायिय  था 
गाउँ/नगर सभामा पेश गररनेछ । 

• विलनयोजन, राजस्ि, िरौटी िगाय  सबै कारोिारको िेखा एकीकरण गनय स्थानीय सखञ्च  
कोष व्यिस्थापन प्रणािी (सतु्र) प्रयोगमा लयाइनेछ । 

 

४   िेखा एकीकरण सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको हानुेछ । 

५. िेखा एकीकरण सम्बन्िमा काययको  अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  र सशुासन सलमल बाट 
हनुेछ । 

 

१७.५ िेखा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन  था सरुक्षा 

१. िेखा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन  था सरुक्षा सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ 
। 

• िेखा सफ्टिेयर प्रणािी सञ्चािन  था सरुक्षाको िालग उखच  सरुक्षा प्रिन्ि गररनेछ । 

२. िेखा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन  था सरुक्षा सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्न े
रे्दखखन्छ । 

• सफ्टिेयरको डाटा  था सूचना सरुक्षा प्रिन्ि नलमिाइने  



३.  िेखा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन  था सरुक्षा सम्बन्िमा रे्दहायको उपायहरु अििम्िन 
गररनेछ । 

िेखा सफ्टिेयर प्रणािी सञ्चािन र सरुक्षाको िालग लनम्न ब्यिस्था गनेः 

• सफ्टिेयर सञ्चािन, लनयमन, समस्या समािान र सरुक्षाको िालग आिश्यक कोठा र सरुक्षाको 
व्यिस्था गररनेछ ।   

• सफ्टिेयर सञ्चािनको िालग आिश्यक विज्ञ  था जनशखक्त र  ालिमको व्यिस्था गररनेछ 
।  

• कायायिय र अन् गय का लनकायमा सफ्टिेयर प्रणािी सञ्चािन गने खजम्मेिार व्यखक्त  ोक्न े
र यस् ो व्यखक्तिाई प्रणािीमा र्द ाय हनुे व्यिस्था गररनछे । 

• प्रयोगक ाय कोड लिने र प्रयोगको िग राख्न ेव्यिस्था गररनेछ ।   

• प्रत्येक व्यखक्तको िालग फरक फरक पासिडय प्रर्दान गररनेछ ।  

• सम्बखन्ि  व्यखक्त सरुिा भई िा विशेष कारण परी प्रणािीको सञ्चािन खजम्मेिार व्यखक्त 
बाहेक अन्यिाट गनुयपने भएमा स्िीकृल  लिने दर्दने व्यिस्था गररनेछ । 
 

४   िेखा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन  था सरुक्षा सम्बन्िी प्रमखु खजम्मेिारी सूचना प्रविलि 
अलिकृ  र आलथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको हानुेछ । 

५.  िेखा सफ्टिेयर प्रणािीको सञ्चािन  था सरुक्षा सम्बन्िी काययको  अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृ  र सशुासन सलमल बाट हनुेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१८. जनसहभालग ा र साियजलनक जिाफरे्दवह ा 



 

१८.१  जनसहभालग ा 
१. गाउँ  था नगरपालिकाको काययमा जनसहभालग ा सलुनश्च  गनय रे्दहायका नील  अििम्बन 
गररनेछ । 

• नेपािको संवििानिे समानपुाल क समािेखश ा र सहभालग ामूिक लसद्धान् को स्पि 
ब्यिस्था गरेकोिे पालिकािे सोही बमोखजम प्रल लनलित्िको  सलुनखश्च  गनेछ ।  

• योजनामा जन ाको प्रत्यक्ष सहभालग ा र स्िालमत्ि सम्बन्िी व्यिस्था कायम गनय 
योजनाको छनौट काययमा जनसहभालग ा  हनुे व्यिस्था लमिाइनेछ ।    

• स्थानीय  हिे योजना  जुयमा  था कायायन्ियन गर्दाय स्थानीय जन ा, बवुद्धजीिी, विषय 
विज्ञ िगाय का सरोकारिािाहरुको सहभालग ामा गराइनेछ । 

२. गाउँ  था नगरपालिकाको काययमा जनसहभालग ा सलुनश्च  गने सम्बन्िमा रे्दहायका 
जोखखम रहन सक्नेछन ्। 

• समानपुाल क समािेखश ा र सहभालग ामूिक लसद्धान् का आिारमा सहभालग ा 
नगराईने  । 

• कानूनिे व्यिस्था गरे अनसुार सरोकारिािाहरुको सहभालग ा नगराईने । 

• योजना र काययिम  कायायन्ियनमा गर्दाय ऐनिे लनरे्दश गरे बमोखजम 
सरोकारिािाहरुको सहभालग ा नगररने ।  

• सहभालग ा  औपचाररक ामा मात्र सीलम  गररने । 

• योजनाको छनौट गर्दाय जन ाको माग र आिश्यक ा  था जनसहभालग ाको आिारमा 
नगररने ।  

• योजनाको कायायन्ियनमा सरोकारिािाहरुको सहभालग ा नगराईने ।  

• आयोजनाको सञ्चािन, अनगुमन मूलयाड्ढनमा सरोकारिािाहरुिाई सहभालग ा 
नगराउने  

३. गाउँ  था नगरपालिकाको काययमा जनसहभालग ा सलुनश्च  गने सम्बन्िमा रे्दहायका प्रकृया 
अपनाइनेछ । 

• नेपािको संवििानिे समानपुाल क समािेखश र सहभालग ामूिक लसद्धान् को स्पि 
ब्यिस्था गरेकोिे स्थानीय  हिे मवहिा, र्दलि  र अलपसंखयक समरु्दायिाट समे  
प्रल लनलित्िको  सलुनखश्च  गरखानेछ ।   

• गाउँपालिका  था नगरपालिकािे सरोकारिािाहरुको अलिक म सहभालग ा गराउने 
नील  र पद्धल  अपनाइनेछ । 

• आयोजनामा जन ाको प्रत्यक्ष सहभालग ा र स्िालमत्ि सम्बन्िी व्यिस्था कायम 
गनयको िालग आयोजनाको छनौट गर्दाय जन ाको माग र आिश्यक ाको आिारमा 
गररने, आयोजनाको सञ्चािन उपभोक्ता सलमल  माफय   गने व्यिस्था लमिाइने र 



आयोजनाको कायायन्ियन, अनगुमन  था मूलयाड्ढनमा जनसहभालग ा सलुनखश्च  हनुे 
व्यिस्था लमिाइनेछ ।  

• सरोकारिािाहरुको सहभालग ाको सलुनखश्च  गनयको िालग अलभमखुखकरण गोष्ठी आदर्द 
काययिम संचािन गररनेछ । 

• सहभालग ािाई ब्यिहारमा ब्यापक रुपमा िागू गरी अथयपूणय बनाइनेछ । 

• आयोजनामा जन ाको प्रत्यक्ष सहभालग ा र स्िालमत्ि कायम गनयको िालग 
आयोजनाको छनौट गर्दाय जन ाको माग र आिश्यक ाको आिारमा गररनेछ । 

• आयोजनाको छनौट गर्दाय स्थानीय जन ासंग माग र आिश्यक ािारे छिफि गरी 
माग संकिन गररनेछ । िडाहरुिाई माग संकिनमा सविय बनाइनेछ । 

• योजना  जुयमा र कायायन्ियन गर्दाय स्थानीय बवुद्धखजिी, विषय विज्ञ, अनभुिी, पेशाविद्, 

सीमान् कृ   था िोपोन्मखु समरु्दाय, मवहिा, बािबालिका, र्दलि , यिुा, अलपसंखयक, 

अपाङ्ग ा भएका व्यखक्त, जेष्ठ नागररक िगाय का सरोकारिािहरुको अलिक म 
सहभालग ा गराइनेछ । 

• जन ाको आिश्यक ा, जनसहभालग ा, िाग , प्रल फि आदर्द पक्षको विचार गरी 
योजनाहरुको प्राथलमक ा लनिायरण गरी कायायन्ियन योग्य उपयकु्त योजना छनौट 
गररनेछ । 

• छनोट गररने योजनामा जनसहभालग ा हनुे कुरा सलुनखश्च  गररनेछ ।  

 

४. जनसहभालग ा प्रिद्धयन मखुय खजम्मेिारी लनिायखच  पर्दालिकारी र प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृ काो हनुेछ । 

५.  जनसहभालग ा प्रिद्धयन गने काययको अनगुमन खजलिा समन्िय सलमल  र सभािे गनेछ 
। 

 

१८.२  साियजलनक जिाफरे्दवह ा 

   १.  साियजलनक जिाफरे्दवह ा प्रिद्धयन गनय रे्दहायका नील  अििम्िन गररनेछ ।  

• ;j{;fwf/0f tyf ;/f]sf/jfnfsf] ;/f]sf/ ;Djf]wg ug{ ;fj{hlgs ;'g'jfO{ tyf u'gf;f] Joj:yfkg uररनेछ 

. 

• साियजलनक सेिा प्रिाहिाई पारर्दशी, उत्तरर्दायी र जबाफरे्दही बनाउन सामाखजक 
परीक्षण र साियजलनक परीक्षण संचािन गररनेछ । 

 २.  साियजलनक जिाफरे्दवह ा प्रिद्धयन गने सम्बन्िमा रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्न्छन ्। 

• प्रर्दान गरेको सेिा सम्िन्िमा काननुिे   ोकेबमोखजम साियजलनक सनुिुाई नगररन े
। 

• सेिाग्राहीको  गनुासाको उखच  व्यिस्थापन र सम्िोिन नगररने । 



• कानून बमोखजम सामाखजक परीक्षण र साियजलनक परीक्षण काययिम संचािन नगररने 
। 

• काययिम गरे पलन औपचाररक ामा सीलम  रहन सक्ने । 

३.  साियजलनक जिाफरे्दवह ा प्रिद्धयन गनय  रे्दहायका प्रकृयाहरु अििम्बन गररनेछ । 

• सामाखजक परीक्षण, साियजलनक परीक्षणजस् ा काययिम अलनिायय रुपमा गने गराउने 
कानून व्यिस्था गररनेछ । 

• कानून बमोखजम सो सम्बन्िी लनरे्दखशयका  जुयमा गने र प्रयोगमा लयाई काययिम 
संचािन गने ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

• यस् ा काययिमहरु सञ्चािन गरे पलछ सो सम्िन्िी अलभिेख राख्न ेर प्रल िेर्दन  यार 
गने व्यिस्था लमिाइनेछ ।  

• सामाखजक परीक्षण  था साियजलनक परीक्षणको आिलिक रुपमा अनगुमन गने 
व्यिस्था लमिाइनेछ । 

• पालिकािे सेिाग्राही  था सरोकारिािाको सरोकार सम्िोिन गनय काननुमा  ोवकए 
बमोखजम साियजलनक सनुिुाईको ब्यिस्था गररनेछ । 

• कायायियको सेिाको गणुस् र, प्रभािकारी ा र कमयचारीको काम कारिाही सम्िन्िमा 
सेिाग्राहीको गनुासो सनु्न उजरुी पेवटकार िेभसाइटर टेलिफोन मध्ये कुनै पलन 
माध्यमिाट गनय सक्ने ब्यिस्था  गररनेछ ।  

• गनुासो सनेु्न खजम्मेिार अलिकारी  ोकी गनुासो प्राप्त भएको लमल िे चौबीस घन्टालभत्र 
गनुासो व्यिस्थापनका िालग सझुाि सवह  प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  समक्ष पेश 
गने ब्यिस्था गररनेछ ।  

• प्राप्त गनुासाहरुको अलभिेखाकंन गने ब्यिस्था लमिाई लनखश्च  समयलभत्र कायय 
टुग्यांउने िा कारिाही गने ब्यिस्था गररनेछ । 

• गनुासा व्यिस्थापनबारे अनगुमन गने ब्यिस्था समे  लमिाइनेछ । 

 

४. साियजलनक जिाफरे्दवह ा प्रिद्धयन मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ काो हनुेछ । 

५. साियजलनक जिाफरे्दवह ा प्रिद्धयन गने काययको अनगुमन खजलिा समन्िय सलमल  र सभािे गनेछ 
। 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

१९. िेखापरीक्षण  था बेरुजू फर्छ्यौट सम्बन्िी लनयन्त्रण 

 

१९.१ आन् ररक िेखापरीक्षण 

१.  आन् ररक िेखापरीक्षण सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 

• आलथयक कारोिारको आन् ररक िेखापरीक्षण गराइनेछ । 

• कायायियबाट अखन् म िेखापरीक्षण हनु ुअगािै आन् ररक िेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ु
सम्बन्िमा आिश्यक कारिाही गरी बेरुज ुफर्छ्यौट गरखानेछ । 

१.  आन् ररक िेखापरीक्षण सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ । 

• आन् ररक िेखापरीक्षणको िालग आिश्यक संरचना र जनशखक्तको ब्यिस्था नगररने । 

• सबै लनकाय र कारोिारको आन् ररक िेखापरीक्षण नगराउने  । 

• आन् ररक िेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ु अखन् म िेखापरीक्षण अखघ फर्छ्यौट नगररने 
। 

३.  आन् ररक िेखापरीक्षण सम्बन्िमा रे्दहायको उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• सिै लनकायको विलनयोजन, राजस्ि, िरौटी र सञ्चािनमा रहेका सिै कोषहरुको आयव्ययको 
आन् ररक िेखापरीक्षण लनयलम  रुपमा गराइनेछ ।  

• आन् ररक िेखापरीक्षकिाट सम्बखन्ि  कानून िा लनरे्दखशकामा  ोवकएको विलि बमोखजम 
आलथयक कारोिारको आन् ररक िेखापरीक्षण गने गराइनेछ ।  

• आन् ररक िेखापरीक्षकिाई िेखापरीक्षणको सियमान्य लसद्धान्  अनसुार स्ि न्त्र रुपमा 
िेखापरीक्षण गरी प्रल िेर्दन दर्दन सक्ने िा ािरण लमिाइनेछ । 

• आन् ररक िेखापरीक्षण प्रल िेर्दनमा समािेश भएका िेरुजकुो िग  राख्न े ब्यिस्था 
लमिाइनेछ । 

• आन् ररक िेखापरीक्षण प्रल िेर्दन अखन् म िेखापरीक्षकिाई उपिब्ि गराइनेछ ।  

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे आफू मा ह  लनकायको आन् ररक िेखापरीक्षण समयमै 
भए िा नभएको जाँच गरी आन् ररक िेखापरीक्षण नगराउने उपर कानून बमोखजम 
कारिाहीको िालग पेश गररनेछ । 



• आन् ररक िेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ुसम्िन्िमा आिश्यक कारिाही गरी अखन् म 
िेखापरीक्षण हनुभुन्र्दा अगािै फर्छ्यौट गने गराइनेछ ।  

• विशेष कारण परी अखन् म िेखापरीक्षण हनुअुखघ बेरुज ुफर्छ्यौट गनय नसवकने अिस्था 
परेमा फर्छ्यौट हनु नसकेको स्पि कारण खिुाई अखन् म िेखापरीक्षक समक्ष जानकारी 
गराइनेछ । 

• आन् ररक िेखापरीक्षणबाट औलंयाईएका बेरुजकुो सम्बन्िमा कानून बमोखजमको म्यार्दलभत्र 
लनयलम  िा असूि उपर सम्िन्िी कारिाही गरी बेरुज ुफर्छ्यौटको िालग जिाफ  था 
प्रमाण पेश गररनेछ ।  

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे मा ह  लनकायको आन् ररक िेखापरीक्षणिाट कायम भएको 
बेरुजू समयमै फछयौट नगने खजम्मेिार अलिकारीिाई प्रचलि  ऐन लनयम बमोखजम 
कारबाही गनय लसफाररस गररनेछ । 

४ आन् ररक िेखापरीक्षण गराउने मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ काो हनुेछ । 

५  गाउँपालिका अध्यक्षिे गराउने आन् ररक िेखापरीक्षण काययको अनगुमन गनेछ । 

 

१९.२  अखन् म िेखापरीक्षण 

१. २  अखन् म िेखापरीक्षण सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 

• िेखापरीक्षणकोिालग िेखापरीक्षकबाट माग भएको आिश्यक वित्तीय वििरण, कागजा  र 
प्रल िेर्दनहरु  उपिब्ि गराइनेछ । 

• िेखापरीक्षण सम्पन्न गराउन आिश्यक सहयोग गररनछे । 

२. अखन् म िेखापरीक्षण सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ 

• सिै आलथयक कारोिारको अखन् म िेखापरीक्षण नगराउने 
• िेखापरीक्षक समक्ष आिश्यक वित्तीय वििरण, कागजा  एिम ् प्रल िेर्दनहरु  उपिब्ि 

नगराइने । 

• िेखापरीक्षण सम्पन्न गराउन प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ बाट आिश्यक सहयोग नहनुे । 

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ  िेखापरीक्षण समय र िेखापरीक्षण बैठकमा अनपुखस्थ  रहना े 
. 
 

३.  अखन् म िेखापरीक्षण सम्बन्िमा रे्दहायको उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 



• प्रत्येक आलथयक िषय समाप्त भए पश्चा  विलनयोजन, राजस्ि, िरौटी  था अन्य कोषको कानून 
बमोखजम महािेखापरीक्षकको कायायियिाट खवटएका िेखापरीक्षकबाट अखन् म िेखापरीक्षण 
गराइनेछ ।  

• बजेटमा समािेश भएका िैरे्दखशक सहाय ा अन् गय  प्राप्त भएको सिै प्रकारको नगर्दी 
सहाय ा रकम वित्तीय वििरणमा समािेश गरी महािेखापरीक्षकको कायायियिाट 
िेखापरीक्षण गराइनेछ ।  

• िस् गु  सहाय ा प्राप्त भएकोमा मािसामानको मूलय खिुाई आलथयक वििरणमा सम्बखन्ि  
कागजा  पेश गरी िेखापरीक्षण गराइनेछ । 

• आलथयक कारोिारसँग सम्बखन्ि  िेखा, वित्तीय वििरण र कागजा  एिम ्प्रल िेर्दनहरु  यार 
गरी अखन् म िेखापरीक्षणको िालग पेश गररनेछ ।  

• अखन् म िेखापरीक्षणको िममा उपिब्ि गराउन ु पने वित्तीय वििरण र प्रल िेर्दनहरु 
सामान्य या रे्दहाय बमोखजम रहेका छनः् 

▪ विलनयोजन, राजश्व, िरौटी, अन्य कोष कारोिारको वित्तीय वििरणहरु, 

▪ आन् ररक िेखापरीक्षण प्रल िेर्दन, 

▪ खचयको फाँटिारी (म.िे.प.फा.नं.२१०), 

▪ िैंक नगर्दी वक ाि र िैंक स्टेटमेण्टहरु, 
▪ पेश्कीको मास्केिारी (म.िे.प.फा.नं.२११),  

▪ बैक वहसाि लमिान वििरण (म.िे.प.फा.नं. २१२), 

▪ भकु्तानी दर्दन बाँकीको कच्चािारी (म.िे.प. फा.नं.२२१), 

▪ फर्छ्यौट हनु बाँकी बेरुजकुो वििरण, 

• खजन्सी लनरीक्षण प्रल िेर्दन, 

• िेखापरीक्षणको लसिलसिामा माग भएको जनुसकैु प्रश्नको जिाफ एिम ् िेखा, वििरण, 

कागजा , जानकारी उपिब्ि गराउने खजम्मेिारी बहन गररनेछ ।  

•  ोवकएको म्यार्दलभत्र  िेखापरीक्षणको प्रश्नको जिाफ िा माग भएको वििरण िा कागजा  
पेश गनय नसवकने भएमा कारण सवह  म्यार्द थपको िालग अनरुोि गरी िेखापरीक्षकद्वारा 
दर्दइएको थप समयलभत्र पेश गररनेछ ।  

• िेखापरीक्षणिाट माग भएको िेखा, कागजा  िा जानकारी पेश गनय नसकेको कारणिाट 
कायम भएको बेरुज ुिा कैवफय  िा जररिाना प्रल  सम्बखन्ि  अलिकृ  िा कमयचारी नै 
खजम्मेिार हनुेछ । 



• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ , आलथयक शाखा प्रमखु  था कमयचारी िेखापरीक्षणको अिलिमा 
आफ्नो काययस्थिमा उपखस्थल  भई िेखापरीक्षण सम्पन्न गनय गराउन आिश्यक सहयोग 
गररनेछ ।  

• िेखापरीक्षणको लसिलसिामा िेखापरीक्षकद्वारा आयोजना हनुे आरम्भ बैठक  था बवहगयमन 
बैठकमा अलनिायय रुपमा उपखस्थ  भई जानकारी दर्दने र विषय स्पि पाररनेछ ।  

• िेखापरीक्षणको लसिलसिामा िेखापरीक्षण टोिीिे कुनै काययको स्थिग  अििोकनको 
िालग अनरुोि गरेमा सो समे को प्रिन्ि गररनेछ । 

४  अखन् म िेखापरीक्षण गराउने मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ को हनुेछ । 

६  गाउँपालिका अध्यक्षिे गराउने अखन् म िेखापरीक्षण काययको अनगुमन गनेछ । 

 

 

१९.३  सम्परीक्षण  था बेरुज ुफर्छ्यौट 

१.  सम्परीक्षण  था बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 

• िेखापरीक्षण हुँर्दा औलंयाइएको बेरुज ुछिफि एिम ्फर्छ्यौटको िालग सभामा पेश गररनेछ 
। 

२.  सम्परीक्षण  था बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ 

• प्रयायप्त प्रमाणविना सभाबाट बेरुज ुफर्छ्यौट हनुाे । 

• म.िे.प. बाट बेरुज ुफर्छ्यौटको िग  कट्टा नहनुाे । 

• सम्बखन्ि  कमयचारीिे बेरुजाु फर्छ्यौटको कायय नगनयाे । 

• आलथयक कारोिारमा संिग्न  अलिकारीबाट कानाून बमोखजम  बेरुज ुफर्छ्यौटको  खजम्मेिारी 
लनिायह नहनुाे । 

६. सम्परीक्षण  था बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्िमा रे्दहायको उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे िेखापरीक्षण हुँर्दा औलंयाइएको बेरुज ुफर्छ्यौटको खजम्मेिारी 
बहन गनुय पनेछ । 

• बेरुजाु फर्छ्यौटको िालग कायय योजना िनाई कायय गररनेछ ।  

• िेखा उत्तरर्दायी अलिकृ िे महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण हुँर्दा 
औलंयाइएको बेरुज ुसम्बन्िमा  ोकेको म्यार्दलभत्र बेरुज ुजिाफ िा फर्छ्यौट िा सम्परीक्षण 
गराउने ब्यिस्था लमिाइनेछ । 

प्रचलि  कानून अनसुार प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे िेखापरीक्षण प्रल िेर्दनमा औलंयाएको बेरुज ु
फर्छ्यौटको लनम्न उत्तरर्दावयत्ि बहन गनेछ 



• बेरुज ुअसिु फर्छ्यौट  था लनयलम  गररनेछ ।  

• असूि गनुयपने  था ल नुय बझुाउन ुपने बेरुजकुो हकमा कारोिारमा संिग्न पर्दालिकारीसँग 
आिश्यक वििरण िा स्पिीकरण लिई फर्छ्यौट गररनेछ । 

• जानजान िा िापरिाहीसाथ कारोिार गरी हानी नोक्सानी भएको रे्दखखएमा त्यस् ो रकम 
खजम्मेिार ब्यखक्तिाट असिु गररनेछ । 

• िेखापरीक्षण हुँर्दा सरकारी नगर्दी िा खजन्सी मािसामानको िग  राख्न छुट भएको िा 
सरकारी हानी नोक्सानी भएको भने्न सूचना प्राप्त भएमा त्यस् ो हानी नोक्सानी भएको रकम 
असूि गरी कसूरको मात्रा अनसुार कानाून बमोखजम कारबाही गने िा कारिाहीको लसफाररस 
गररनेछ । 

• असूि उपर गनुयपने र ल नुय बझुाउन ुपने भनी औलंयाइएका बेरुज ुबाहेक प्रचलि  कानून 
बमोखजम री सम्म नपगेुको  र सरकारी नगर्दी खजन्सीको हानी नोक्सानी नभएको बेरुजकुो 
हकमा खचय लनयलम  गराउन अलिकार प्राप्त अलिकारी समक्ष पेश गररनेछ । 

• कानूनको री  नपगुी अलनयलम  भएको  र जाँचिझु गर्दाय सरकारी हानी नोक्सानी नभएको 
भनी ठहर भएको बेरुज ुसम्िन्िमा लनयलम  गराई फर्छ्यौट गनय प्रचलि  कानून बमोखजम 
आिश्यक स्िीकृल  लिइनछे । 

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे बेरुज ुलनयलम  गने सम्िन्िमा कुनै कायायिय िा अलिकारी 
िा सम्बखन्ि  व्यखक्तसँग बझु्न आिश्यक भएका बझुी मात्र लनयलम को प्रविया अखघ 
िढाउनेछ । 

• पेश्की बेरुजाुको हकमा पेश्की लिने सम्बखन्ि बाट फछयौट गररनेछ ।  

• महािेखापरीक्षकको िावषयक प्रल िेर्दनमा औलंयाइएका बेरुजहुरूको सम्बन्िमा गाउँ/नगर 
सभामा  सम्परीक्षण गराई िग  कट्टाका िालग महािेखापरीक्षकको कायायियमा पठाइनेछ 
। 

• बेरुजाु फछयौटको गने गराउने काययमा िेखापरीक्षण सलमल िाई सविय बनाइनेछ । 

४ सम्परीक्षण  था बेरुज ुफर्छ्यौट गराउने मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ काो 
हनुेछ । 

५  गाउँपालिका अध्यक्षिे सम्परीक्षण  था बेरुज ुफर्छ्यौट   गने गराउने काययको अनगुमन 
गनेछ । 

  

 

१९.४  िेरुजूको िग  र प्रगल  वििरण 



१.  िेरुजूको िग  र प्रगल  वििरण सम्बन्िमा रे्दहायको नील  अििम्िन गररनेछ । 

• बेरुजकुो िग  अध्यािलिक रुपमा  राख्न ेव्यिस्था लमिाइनेछ । 

• बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगल  वििरण आिलिक रुपमा  यार गरी सभामा पेश  गररनछे ।  

• कारोिारमा संिग्न पर्दालिकारीिे खजम्मेिारीबाट अिग हुँर्दा बेरुज ु फर्छ्यौटको वििरण 
बरबझुारथ गने व्यिस्था गररनेछ  । 

२.  िेरुजूको िग  र प्रगल  वििरण सम्बन्िमा  रे्दहायका जोखखमहरु रहन सक्ने रे्दखखन्छ 

• बेरुजकुो िग  नराखखने एिम ्अध्यािलिक नगररने । 

• बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगल  वििरण  ोवकएको ढाँचा र समयमा  यार नगररनाे । 

• बेरुज ुफर्छ्यौट नगरी रमाना िा अिकाश लिनसक्ने । 

• खजम्मेिारीबाट अिग हुँर्दा बरबझुारथ नगने  । 

३.  िेरुजूको िग  र प्रगल  वििरण सम्बन्िमा रे्दहायको उपायहरु अििम्िन गररनेछ । 

• िेखापरीक्षण प्रल िेर्दनमा औलंयाएका बेरुज ु र बेरुजाु फर्छ्यौटको िग  राख्न े व्यिस्था 
गररनेछ ।  

• आन् ररक  था अखन् म िेखापरीक्षणको बेरुजकुो िग  अिग अिग राखखनेछ ।  

• िेखापरीक्षणिाट कायम भएको चािू िषयको र विग  िषयको फर्छ्यौट भएको र फलछयन 
बाँकी बेरुजू रकम समे  खिुाई मालसक, अिय िावषयक, िावषयक प्रगल  प्रल िेर्दन  यार गररनेछ 
।  

• बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगल  वििरण  ोवकएको ढाँचा र समयमा  यार गररनछे । 

• प्रमखु प्रशासकीय अलिकृ िे बेरुजू फर्छ्यौटको प्रगल  वििरण गाउँ/नगर सभामा पेश गरी 
छिफि गराई आिश्यक लनणयय र लनरे्दशन कायायन्ियन गनेछ । 

• बेरुजकुो िग  राख्न ेकायय सूचनाप्रविलि प्रणािीमा आिारर  िनाइनेछ । 

• कारोिारमा संिग्न पर्दालिकारी सरुिा, बढुिा िा अन्य कारणिे खजम्मेिारीबाट अिग हुँर्दा 
बेरुज ुफर्छ्यौट गराएर मात्र रमाना दर्दइनेछ ।  

•  त्कािै बेरुजाु फर्छ्यौट गनय गराउन नसवकने हकमा सम्बखन्ि  ब्यखक्तिाट 
िेखापरीक्षणिाट रे्दखखएका कैवफय  सम्िन्िमा जिाफ प्रल विया लिएर मात्र रमाना दर्दइनेछ 
।   

• साविकका खजम्मेिार अलिकारी र आलथयक कारोिारमा संिग्न पर्दालिकारी बेरुज ुफर्छ्यौट 
नहुँरै्द सरुिा, बढुिा िा अन्य कारणिे कायायियमा नरहने भएमा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्िी 
कागजा  हािको खजम्मेिार व्यखक्तिाई हस् ान् रण गरी हािको अलिकारीिे खजम्मेिारी 
बहन गनेछ । 



३ िेरुजूको िग  र प्रगल  वििरण  यार गने गराउने मखुय खजम्मेिारी प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृ काो हनुेछ । 

४  गाउँपालिका अध्यक्षिे िेरुजूको िग  र प्रगल   यार गने गराउने काययको अनगुमन 
गनेछ । 

  

 

 

२०.  आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािीको अनगुमन सम्बन्िी व्यिस्था 

२०.१ आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमल  

आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािीिाई प्रभािकारी कायायन्ियन गरी आलथयक कारोिार सम्िन्िी जोखखमको 
न्यूनीकरण गनय प्रचलि  काननु  था अन् रायविय असि अभ्यास बमोखजम अनगुमनको ब्यिस्था गनय  
पालिकामा रे्दहाय बमोजमको पर्दालिकारीहरु रहेको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमल  
रहनेछः–  

क) अध्यक्ष            संयोजक                                  

ख) उपाध्यक्ष          सर्दस्य    

ग) सशुासन सलमल को अध्यक्ष       सर्दस्य   

घ) काययपालिकाको सर्दस्यमध्ये १ जना मवहिा सवह  अध्यक्ष लनिायखच  भएको राजनील क 

      र्दि भन्र्दा अन्य र्दिको १ जना सर्दस्य गरी काययपालिकािे  ोकेका  २ जना  सर्दस्य 

ङ) प्रमखु, आलथयक प्रशासन शाखा  सर्दस्य                           

च) आन् ररक िेखापरीक्षक                 सर्दस्य सखचि 

 

२०.२ बैठकमा आमन्त्रण गनय सक्ने 

सलमल को संयोजकिे आिश्यक्तानसुार अन्य पर्दालिकारी एिम ्विज्ञिाई सलमल को बैठकमा आमन्त्रण 
गनय सक्नेछ । 

२०.३ आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमल िे प्रल िेर्दन पेश गनुयपने 



आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन  सलमल िे रे्दहायका विषयमा लनयलम  रुपमा अनगुमन गरी 
सिुार गनुयपने रे्दखखएका विषयमा आफ्नो सझुाि सवह  तै्रमालसक रुपमा काययपालिकामा प्रल िेर्दन 
पेश गनुयपने छः 

क) आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािीको कायायन्ियन अिस्था, 

ख) वित्तीय जोखखम न्यूनीकरण गनय गररएको प्रिन्ि,  

ग)  यार भएका वित्तीय वििरणको विश्वसनीय ा,  

घ) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगल ,  

ङ) नील , कानून, मापर्दण्डको पररपािना,  

च) कायायियिाट सम्पादर्द  काययको र्दक्ष ा एिम ्प्रभािकारर ा, 

छ) लनकायग  अन् रसम्िन्ि र समन्िय,  

ज) र्दण्ड र परुस्कार नील को पयायप्त ा, 

झ) सलमल िे आिश्यक रे्दखेका अन्य विषयहरु । 

२०.४  िडास् रीय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमल ः  

िडा कायायियबाट सञ्चािन हनुे विकास लनमायण  था सेिा प्रिाह प्रभािकारी भए नभएको अनगुमन 
गनय िडा  हमा रे्दहाय िमोखजमको िडा स् रीय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमल  रहन े
छः    

क) िडाध्यक्ष                                  संयोजक                                

ख) मवहिा िडासर्दस्य १ जना   सर्दस्य    

ग)  िडासखचि                               सर्दस्य सखचि  

सलमल को संयोजकिे आिश्यक ानसुार अन्य पर्दालिकारी एिम ् विज्ञिाई सलमल को बैठकमा 
आमन्त्रण गनय सक्नेछ । 

२०.५ िडास् रीय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमल िे आफूिे सम्पार्दन गरेको कायय र 
सिुारका विषयमा आिश्यक सझुािसवह को प्रल िेर्दन दै्वमालसकरुपमा आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी 
अनगुमन सलमल समक्ष पेश गनुयपनेछ । यसरी प्राप्त भएको प्रल िेर्दनमा उलिेख भएका विषयहरु 



मध्ये आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन  सलमल िे उखच  ठहर् याएका विषयहरु आफ्नो 
प्रल िेर्दनमा समािेश गनेछ । 

िडास् रीय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन  सलमल िे अनगुमन गर्दाय रे्दहायका विषयमा केखन्र  
हनुपुनेछः 

क) आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािीको कायायन्ियन अिस्था, 

ख) वित्तीय जोखखम न्यूनीकरण गनय गररएको प्रिन्ि,  

ग) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगल ,  

घ) नील , कानून, मापर्दण्डको पररपािना,  

ङ) कायायियिाट सम्पादर्द  काययको र्दक्ष ा एिम ्प्रभािकारर ा, 

च) लनकायग  अन् रसम्िन्ि र समन्िय,  

छ) र्दण्ड र परुस्कार नील को पयायप्त ा, 

ज) सलमल िे आिश्यक रे्दखेका अन्य विषयहरु । 

आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमनका िालग प्रयोग गररने ढाँचा अनसूुची (२) मा  ोवकए बमोखजम 
हनुेछ । 

२०.६ आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमल को बैठक सम्बन्िी व्यिस्था 

• आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमल को बैठक संयोजकिे बोिाउनेछ । 

• यस् ो बैठक एक आलथयक िषयमा कखम् मा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अको 
बैठकबीचको समय  ीन मवहनाभन्र्दा बढी नहनुे गरी आयोजना गनुयपनेछ । 

• िडास् रीय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी अनगुमन सलमल को बैठक दै्वमालसक रुपमा बस्नेछ 
। 

• सलमल को लनणयय सियसम्मल को आिारमा हनुेछ । 

• सियसम्मल  कायम हनु नसकेमा बहमु द्वारा सलमल को लनणयय हनुेछ । 

• सलमल को लनणयय संयोजकिे प्रमाखण  गनेछ । 

• बैठकको लनणयय पखुस् का  यार गरी सरुखक्ष  राख्न,े प्रल िेर्दन गने र सलमल को लनणयय 
कायायन्ियनका िालग समन्िय गने खजम्मेिारी सर्दस्य—सखचिको हनुेछ । 

२१.  आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी सम्बन्िी  ालिम र क्षम ा विकास 



• आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािीको कायायन्ियनको िालग पर्दालिकारी एिम ्कमयचारीहरुको क्षम ा 
विकासका िालग आिश्यक  ालिमको व्यिस्था गररनेछ । 

• यो प्रणािी कायायन्ियनको िालग सूचना एिम ् थ्याङ्क सङ्किन, विश्लषेण एिम ्प्रल िेर्दनको 
लनलमत्त सूचना प्रविलिको प्रयोग गनय सवकनेछ ।  

•  ालिम र क्षम ा विकास आिश्यक स्रो  िावषयक काययिम  था बजेटमा समािेश गने 
र्दावयत्ि काययपालिकाको हनुेछ 

• गाउँपालिकािे यस काययका िालग अन्य संस्था िा लनकायको सहयोग समे  प्राप्त गनय सक्नेछ 
। 

२२. आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी कायययोजनाको ढाचँा  

गाउँ िा नगरपालिकािे रे्दहाय बमोखजमको ढाँचामा आन् ररक लनयन्त्रण प्रणािी कायययोजना  यार 
गरी सो को यस लनरे्दखशकामा उलिेख भए बमोखजम आिलिक अनगुमन गने व्यिस्था लमिाउन ु
पनेछ । 

(क) लनकायको नाम र ठेगाना 

(ख) लनकायको मूि उदे्दश्य  

लस .नं  कृयाकिापको 
वििरण 

अन् रलनही  
जोखखमहरु 

 

लनयन्त्रणका 
कृयाकिाप र  
प्रकृया 

खजम्मेिार 
व्यखक्त िा 
लनकाय 

संचार र 
समन्िय 

अनगुमन एिं 
मूलयांकन 

१ .०१  यस खण्डमा 
मूि उदे्दश्य 
हालसि गनय 
संचािन गररने 
प्रमखु 
कृयाकिापहरु 
उलिेख गने 

१. 

२. 

३. 

यस खण्डमा 
संचािन गररने 
प्रत्येक प्रमखु 
कृयाकिापहरुमा 
अन् रलनही  
जोखखमहरु 
उलिेख गने 

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

पवहचान गररएका 
हरेक 
जोखखमहरुका 
िालग के कस् ा 
लनयन्त्रण 
उपायहरु हनु 
सक्छन ् सो 
उलिेख गने । 

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

१.२.२ 

२.२.१ 

   



२.२.२ 
       

       

       

नोट यो ढाँचामा लनकायग  कामको प्रकृल  अनरुुप आिश्यक महिहरु  थपघट गनय सवकनेछ । 

 

२३. थपघट र हेरफेरः   यस लनरे्दखशकाको कायायन्ियनको िममा कुनै बािा अिरोि र अस्पि ा 
भएमा त्यस् ो बािा अडचन फुकाउने प्रयोजनका िालग काययपालिकािे यस लनरे्दखशकामा आिश्यक ा 
अनसुार थपघट, व्याखया, संशोिन िा हेरफेर गनय सक्नेछ ।  

२४. प्रचलि  कानून बमोखजम हनुे:   यस लनरे्दखशकाको कुनै प्राििान प्रचलि  कानून बमोखजम 
एिम ्स्थानीय सरकार सञ्चािन  ऐन, २०७४ संग बाखझएमा बाखझएको हर्दसम्म अमान्य हनुेछ । 

  

 

 

 


